Zarzadzenie Nr 10/2019
Dyrektora Instytutu Hematologii i Transfuzjologii

z dnia 15 marca 2019 r.

W sprawie ustalenia Regulaminu Biblioteki Naukowej Instytutu Hematologii
i Transfuzjologii oraz powolania Komisji Bibliotecznej

Na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2018 poz. 574, z pozn.
zm.), rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz.U. 2008 nr 205 poz. 1283) oraz §5
ust. 1 pkt 6 Statutu Instytutu Hematologii i Transfuzjologii zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

Ustala si¢ Regulamin Biblioteki Naukowej Instytutu Hematologii i Transfuzjologii,
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Powoluje si¢ Komisje Biblioteczng w sktadzie:
1) Dr hab.n.med. Ilona Seferynska;
2) Dr n.med. Eliza Pleban;
3) Beata Godzina.
2. Do zadan Komisji Bibliotecznej nalezy w szczegdlnosci opiniowanie spraw dotyczacych
organizacji i funkcjonowania Biblioteki Naukowej, w tym:
1) zglaszanie propozycji i rozwiazafi zwiazanych z kierunkami dzialalnoéci oraz rozwojem
Biblioteki Naukowej;
2) wyrazanie opinii w sprawie zasad gromadzenia zbioréw bibliotecznych;
3) opiniowanie wnioskéw dotyczacych selekcji i wyceny przekazanych w darze (nabytki)
oraz zniszczonych lub niezwrdconych materialow bibliotecznych (ubytki).

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Dyrektora ds. Nauki.
§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2009 Dyrektora Instytutu Hematologii i Transfuzjologii z dnia 23
czerwea 2009 r. w sprawie regulaminu Biblioteki Naukowej Instytutu Hematologii i1
Transfuzjologii.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 10/2019
Dyrektora Instytutu Hematologii i Transfuzjologii
z dnia 15 marca 2019 .

Regulamin Biblioteki Naukowej Instytutu Hematologii i Transfuzjologii
§1.

1. Biblioteka Naukowa zwana dalej ,Biblioteka”, jest komorka organizacyjng Instytutu
Hematologii i Transfuzjologii zwanego dalej ,,Instytutem”, do zadan ktorej nalezy:

1) gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i udostepnianie specjalistycznego
ksiggozbioru i dokumentacji naukowej w formie drukowanej i elektronicznej, w celu
wspomagania rozwoju oraz upowszechniania wynikéw badan naukowych prowadzonych
w Instytucie;

2) realizacja dziatan z zakresu informacji naukowej oraz dziatalnosci bibliograficzno-
bibliometrycznej;

3) wspoluczestnictwo w procesie rejestracji i promocji dorobku naukowego pracownikéw
Instytutu.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ksiegozbiorze, nalezy przez to rozumieé materiaty
biblioteczne, o ktérych mowa w art. 5 ustawy z dnia 27 czerwea 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z
2018 r., poz. 574 z pozn. zm.), w szczegllnosci wszelkie dokumenty, publikacje i
wydawnictwa, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu treéci, ktore w dalszej czesci

Regulaminu zwane sa tacznie wydawnictwami lub publikacjami.

§ 2.

1. Biblioteka jest czynna od poniedziatku do piatku w godzinach 8%°-15%,
2. Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezplatne, z zastrzezeniem ust. 3.
3. Optaty moga by¢ pobierane:
1) za uslugi reprograficzne z posiadanych wydawnictw, zgodnie z obowiazujacym w
Instytucie Cennikiem oplat za udostepnianie dokumentacji medycznej;

2) zauszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie wydawnictw, zgodnie z § 7 ust. 2.

§3.

1. Biblioteka udostepnia ksiggozbior:
1) na miejscu - w czytelni;
2) nazewnatrz w trybie wypozyczen pozabibliotecznych;
3) poprzez sie¢ komputerowa, w przypadku zasobéw elektronicznych.

2. Wydawnictwa z ksiggozbioru podrecznego udostgpniane sa wytacznie na miejscu - w czytelni.



§ 4.

1. Z wypozyczalni moga korzystac:

1) pracownicy Instytutu;

2) shuchacze studiéw podyplomowych i doktoranci zwiazani z Instytutem:

3) rezydenci i osoby odbywajace staze w Instytucie;

- zwani dalej ,,Czytelnikami”.
2. Osoby spoza Instytutu, nieposiadajace rewersu miedzybibliotecznego, moga korzystaé ze
zbioréw tylko na miejscu - w czytelni.

3. W odniesieniu do wypozyczefi migdzybibliotecznych stosuje sie odpowiednio przepisy

niniejszego Regulaminu dotyczace Czytelnikow.

§ 5.

—

. Zapisanie Czytelnika do Biblioteki odbywa si¢ na podstawie dokumentu potwierdzajacego
zatrudnienie lub odbywanie szkolenia w Instytucie.
2. Wypozyczanie wydawnictw odbywa si¢ na imienng karte czytelniczg z datg wypozyczenia i

podpisem Czytelnika.

§ 6.

—_—

. Wydawnictwa wypozyczane sa na miesiac.

]

. Po uplywie terminu wypozyczenia Czytelnik jest zobowiazany zwrécié wydawnictwa do
Biblioteki.
3. Istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia okresu wypozyczenia, jezeli nikt inny danego wydawnictwa

nie zamowit, z zastrzezeniem ust. 4

I

. Przedluzenie okresu wypozyczenia nastepuje po okazaniu wypozyczonego wydawnictwa.

wn

. W przypadku duzego zainteresowania okreslonymi publikacjami Biblioteka moze zazadaé

zwrotu wydawnictw przed uptywem wyznaczonego terminu.

§ 7.

—

. Za wypozyczone wydawnictwa Czytelnik ponosi odpowiedzialno$é osobiscie.

N

. W przypadku zniszczenia lub niezwrécenia wydawnictwa, Czytelnik jest zobowiazany przekazac
inny egzemplarz tego samego wydawnictwa lub inne wydawnictwo, ktére Komisja Biblioteczna
uzna za rownowartoSciowe lub wplaci¢ do kasy ekwiwalent pieniezny, ktorego wysoko$é
Wynosi:

1) dla publikacji polskich wydanych:

a) do 1994 r. - 30 z1, jednak nie mniej niz warto§é inwentarzowa,



b) od 1995 r. - podwojna warto$¢ inwentarzowa, jednak nie mniej niz 30 zt;
2) dla publikacji zagranicznych wydanych:

a) do 1994 r. - 100 z1, jednak nie mniej niz warto$é inwentarzowa,

b) od 1995 r. - podwojna warto$¢ inwentarzowa, jednak nie mniej niz 100 z.

3. Jesli zniszczone lub niezwrocone wydawnictwa sa niedostepne na rynku ksiggarskim, a sg
cennymi zbiorami, Czytelnik zobowiazany jest do sporzadzenia kopii tych dziel (z
zapewnieniem poszanowania obowiazujacych przepiséw o ochronie praw autorskich). Jesli
Czytelnik nie posiada mozliwosci wykonania reprografii zagubionych tytuléow moze zleci¢ to
Bibliotece, pokrywajac jednoczesnie koszty wykonania tej operacji, zgodnie z § 2 ust. 3 pkt 1.

4. W przypadku zniszczenia lub niezwrdcenia szczeg6lnie wartoSciowych zbioréw, wysoko§é
rekompensaty okresli Komisja Biblioteczna.

5. W przypadku uszkodzenia wydawnictwa Czytelnik ponosi koszty naprawy, a w przypadku gdy

naprawa nie bedzie mozliwa, odpowiednie zastosowanie znajda postanowienia ust, 2-4 powyzej.

§ 8.

Czytelnicy sa obowiazani zwroci¢ wypozyczone wydawnictwa, bez uprzedniego wezwania, najpdznie;
w ostatnim dniu terminu wypozyczenia, o ktérym mowa w § 6, w kazdym jednak przypadku nie
pozniej niz:

1) w dniu rozliczenia z Bibliotekg na podstawie karty obiegowej;

2) przed rozpoczeciem urlopu trwajacego dtuzej niz 3 miesiace:;

3) przed stuzbowym wyjazdem zagranicznym trwajacym dhuzej niz 3 miesiace.

§ 9.

1. W ramach ustug oferowanych przez Biblioteke:

1) wykonywane sa ustugi reprograficzne zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 1. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2018 1. poz. 1191, z pozZn. zm.);

2) dozwolone jest wykonywanie kopii publikacji i tresci udostepnianych w czytelni, przy
wykorzystaniu wiasnych urzadzen kopiujacych z zastrzezeniem przepisOw ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych oraz licencji dostarczonych przez wlascicieli 1 dostawcow
dokumentdw lub udostepniane;j tresci.

2. Na stanowiskach komputerowych w czytelni Czytelnicy moga skorzystaé z:

1) katalogu on-line Biblioteki udostgpnionego w trybie wewnatrzsieciowym;

2) czasopism w formie elektronicznej i baz danych, do ktorych Biblioteka oplacita dostep lub z
ktérych korzysta w ramach licencji ogélnokrajowych;

3) wydawnictw na no$nikach elektronicznych;

4) zasobow informacyjnych wybranych stron internetowych.



3. Biblioteka umozliwia dostgp do zasobéw informacyjnych stron internetowych wylacznie w celu

poszukiwan z zakresu informacji naukowej, w tym bibliotecznej i bibliograficzne;.

4. Na stanowiskach komputerowych w czytelni zabronione jest instalowanie programow,
dokonywanie zmian w konfiguracji oprogramowania i sprzetu komputerowego oraz tamanie
istniejacych zabezpieczen.

5. Zabronione jest samodzielne usuwanie usterek w dzialaniu oprogramowania i sprzetu

komputerowego.

§ 10.

1. Czytelnik wnoszacy wlasne wydawnictwa do czytelni zobowiazany jest okazaé je
pracownikowi Biblioteki.

2. Czytelnik ma obowigzek zapoznania sie z Regulaminem Biblioteki.

3. Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu moze skutkowaé odmowa dalszego
wypozyczania wydawnictw lub utratg prawa do korzystania z zasobéw Biblioteki.

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem decyzje kazdorazowo podejmuje
Kierownik Biblioteki.
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