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Rozdzial 1
Informacje ogolne

Zamawiajacy:
Instytut Hematologii i Transfuzjologii
adres: 02-776 Warszawa
ul. Indiry Gandhi 14
1. Postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad okre$lonych w art. 1380 ust. 2-4

3)

4)

5)
6)

7)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 z pdzn. zm.)._Zamawiajacy przeprowadza postepowanie w sposob obiektywny,
przejrzysty z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci.
Warto$¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 1389 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych w odniesieniu do zamowien na ustugi spoteczne i inne szczeg6lne ustugi.
Wszelka korespondencje nalezy kierowa¢ na ww. adres postugujac si¢ numerem sprawy
IHIT/P/52/20109.
llekro¢ w IWZ jest mowa o ,,wykonawcy” nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna,
osobg¢ prawng albo jednostke¢ organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra
ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyla ofert¢ lub zawarla umowe
W sprawie zamowienia publicznego.
llekro¢ w IWZ jest mowa o ,,0sobie uprawnionej do reprezentacji” nalezy przez to
rozumie¢ osobg¢ uprawniong do skfadania o$wiadczen woli, zawierania umoéw,
podpisywania ofert i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych (PLN).
Zasady przeprowadzenia post¢powania
Otwarcie ofert odbywa si¢ w sposéb opisany w IWZ.
Kazdy z wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Tres¢ oferty musi odpowiadad
tresci IWZ. Wykonawca przed terminem sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte poprzez oznaczenie nowej oferty jako ,,zmiana oferty” lub oznaczenie oferty -
,wycofanie oferty” i pozostawienie jej u Zamawiajgcego 1 zlozenie nowej oferty.
Oferty, otrzymane po terminie skladania ofert, zostang zwrdcone wykonawcy bez
otwierania.
Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w terminie 30 dni od dnia sktadania
ofert. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowe] zamawiajacego.
Ocena ofert bedzie przebiegata w sposob opisany w IWZ.
Jezeli w toku oceny zlozonych ofert, okaze si¢ ze najkorzystniejsza ztozona oferta
podlega odrzuceniu w wyniku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 9, to
Zamawiajacy dokona wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty sposrdéd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, a zamawiajacy wezwat wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych 1 zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiajacy
odrzuca oferty.
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8) Zamawiajacy udziela zamoOwienia, jezeli zlozono co najmniej jedng oferte
niepodlegajaca odrzuceniu.

9) Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci IWZ;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

C) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia; wykonawca na
wezwanie zamawiajacego nie ztozyt wyjasnien odnos$nie razgco niskiej ceny;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny, chyba, Ze sg to oczywiste omytki rachunkowe
pozwalajace na uwzglednienie konsekwencji rachunkowych i dokonanie poprawek
lub omytki pisarskie;

e) wykonawca na wezwanie zamawiajgcego nie uzupetnit dokumentow;

f) jest niewazna na podstawie odr¢gbnych przepisow.

10) Zamawiajacy moze uniewazni¢ calg procedure pozyskania i wyboru ofert, jezeli
wystapig okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 11. Informacj¢ o uniewaznieniu
procedury odnotowuje osoba prowadzaca postepowanie w protokole postgpowania oraz
zamieszcza informacje o uniewaznieniu na stronie internetowej zamawiajacego.

11) Zamawiajacy uniewaznia post¢gpowanie, jezeli:

a) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwickszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie ekonomicznym, gospodarczym
zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied;

e) jezeli srodki stuzace sfinansowaniu zamowien na badania naukowe lub prace
rozwojowe, lub inne przeznaczenie, ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czeéci zamowienia, nie zostaly mu przyznane;

f) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

g) postgpowanie obarczone jest niemozliwag do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu Umowy.

12) Jezeli w toku prowadzonego postgpowania przed terminem sktadania ofert:

a) wplyng pytania od Wykonawcow dotyczace przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy
moze udzieli¢ na nie odpowiedzi a odpowiedZz bez podania zrodla pytania
zamieszcza na stronie internetowej nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert;

b) konieczne jest przedtuzenie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy przedtuza go
o czas niezbedny do przygotowania ofert a informacj¢ zamieszcza na stronie
internetowej;

13) Niezwlocznie po procedurze otwarcia ofert Zamawiajacy zamieszcza informacje

z otwarcia ofert na stronie internetowej Zamawiajacego.

14) Jezeli w toku prowadzonego postepowania po terminie sktadania ofert:

a) Wykonawcy zwrdcg si¢ o zapoznanie z zawartos$cig ofert, Zamawiajacy udostgpnia
ja w wyznaczonym terminie na ich wniosek a czynno$¢ tg odnotowuje w protokole
oraz zafacza do protokotu dowdd udostepnienia dokumentacji;

b) Zamawiajacy w trakcie badania i oceny oferty powezmie watpliwos¢é co do jej
tresci to moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

C) Zamawiajagcy wzywa do uzupelienia dokumentow tylko jeden raz jezeli
Wykonawca nie ztozyl wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow. Tresé
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uzupelianych  dokumentéw  musi  potwierdza¢  spelnienie = wymagan
Zamawiajacego nie pozniej niz na dzien, w ktorym uptynat termin na ztozenie
dokumentow.

d) Zamawiajacy w trakcie badania i oceny oferty powezmie watpliwosé co do ceny
oferty, ktora wydaje si¢ razaco niska to Zamawiajagcy zwraca si¢ o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw dotyczacych wyliczenia ceny.

e) Zamawiajagcy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych.

Rozdzial 11
Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

wmn

o~

10.

11.

12.

Przyjeta przez Zamawiajgcego formg porozumiewania si¢ z Wykonawcg oraz sktadania
o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przez strony postgpowania jest
droga elektroniczna (chyba, ze Zamawiajacy wskaze inaczej w wezwaniu do
zlozenia lub uzupelnienia dokumentéw).

Adres e-mail: zaopat@ihit.waw.pl

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane sg za pomoca
emaila, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Godziny pracy Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku: 07.30 — 15.00.

Osoba upowazniona do kontaktéow z wykonawcami — Weronika Chetmecka, e-mail:
zaopat@ihit.waw.pl

W sprawach dotyczacych wyjasnienia tresci IWZ wykonawca zwraca si¢ do
Zamawiajacego tylko za pomoca faksu lub e-maila. Wyjasnienia nie beda udzielane
telefonicznie.

. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed

uplywem terminu skladania ofert, przekazujac tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
wykonawcom, ktorym przekazat IWZ, bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamiesci
takg informacj¢ na wlasnej stronie internetowej (www.ihit.waw.pl), pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ IWZ. Zmiang
IWZ zamie$ci na whasnej stronie internetowej (www.ihit.waw.pl).
Jezeli w wyniku zmiany tresci IWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamoOwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktorym
przekazano IWZ oraz zamieSci takg informacj¢ na wlasnej stronie internetowe;j
(www.ihit.waw.pl).
zmian, jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tre$¢ informacji zawierajacej pdZniejsze
oswiadczenie zamawiajgcego.
Wykonawcy pobierajacy IWZ ze strony zamawiajacego (www.ihit.waw.pl) zwiazani sa
wszelkimi  modyfikacjami i wyjasnieniami do IWZ zamieszczanymi na stronie
internetowej Zamawiajacego.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, zZe:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest /Instytut Hematologii
i Transfuzjologii, ul. Indiry Gandhi 14, 02-776 Warszawa;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

inspektorem ochrony danych osobowych w / Instytut Hematologii i Transfuzjologii,
ul. Indiry Gandhi 14, 02-776 Warszawa / jest Pan Michal Mroéwka e-mail:
iodo@ihit.waw.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na
swiadczenie ustug pocztowych - Nr sprawy IHIT/P/52/2019

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO™;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

— " Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajqcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania

o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

— "™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Rozdzial 111
Przedmiot zamowienia, termin i miejsce wykonania zaméwienia

1) Opis przedmiotu zamoéwienia: Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug
pocztowych dla Instytut Hematologii i Transfuzjologii, ul. Indiry Gandhi 14, 02-776
w Warszawie w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe
w zakresie: przyjmowania i dor¢czenia przesytek pocztowych, ich zwrotoéw oraz odbioru
z siedziby Zamawiajacego $wiadczonych przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do
piatku. Zgodnie z wytycznymi zawartymi w zalaczniku nr 1 do IWZ,
1) Kod i nazwa zamowienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
— CPV 64112000-4 -Ustugi pocztowe dotyczace listow
— CPV 64112000-1-Ustugi pocztowe dotyczace paczek
2) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zataczniku nr 1 do IWZ
| Zalaczniku nr 6 ,,Wz6r umowy”.
3) Termin wykonania zamowienia: 48 miesi¢cy od daty zawarcia umowy.
4) Miejsce wykonania zaméwienia: Instytut Hematologii i Transfuzjologii w Warszawie.
5) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
6) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
| 7 ustawy.
7) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdzial IV
Opis czeSci zamowienia i skladanie ofert czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza podzialu zamowienia na czgsci.

Rozdzial V
Opis warunkow udzialu w postepowaniu i sposobu oceny ich spelniania

1) Zakres ushug pocztowych ktore beda przedmiotem umowy opisuje Formularz ofertowy o
tresci zgodnej z Zalacznikiem Nr 2 do IWZ.

2) Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesylek z zachowaniem wskaznikow
terminowos$ci doreczen przesylek w obrocie krajowym okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz.U. z 2013r., poz.
545).

3) Wykonawca zapewni odpowiednie zabezpieczenie przesylek z uwzglednieniem ochrony
danych osobowych znajdujacych si¢ na przesylkach i dokumentach nadawczych,
uniemozliwiajacy dostep do nich osobom postronnym.

4) Wykonawca zapewni odpowiednig liczb¢ placowek zdawczo — odbiorczych w celu
odbioru awizowanej przesytki, odpowiednio oznakowanych, zgodnie z charakterem
prowadzonej dzialalno$ci pocztowej. Placowki winne by¢ czynne we wszystkie dni
robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu.

5) llosci przesylek zawarta w formularzu asortymentowo-cenowym zostala podana
szacunkowo w celu okreslenia wartosci zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$ci zmniejszenia lub zwigkszenia ilo$ci przesylek z zachowaniem cen
jednostkowych.

6) Wykonawcza zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi codziennie w dni robocze od
poniedziatku do piatku do siedziby Zamawiajgcego:

Instytut Hematologii i Transfuzjologii,
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ul. Indiry Gandhi 14,
02-776 w Warszawie

7) Nadawane przez Zamawiajgcego przesyiki, bedg w przypadku nicobecnos$ci adresatow
awizowane i odbierane przez nich we wtasciwie oznaczonych jednostkach Wykonawcy
zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju.

8) W postgpowaniu o udzielenie zamowienia moze wzig¢ udziat Wykonawca, ktory nie
podlega wykluczeniu w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy oraz
spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w ust. 10 ponize;.

9) O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu
w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b pkt 1 ustawy dotyczacy kompetencji
lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrgbnych przepisow. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na terenie catego kraju, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. z 2018r. poz. 2188).

Rozdzial VI
Oferta oraz oSwiadczenia i dokumenty, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

1. Oferta musi zawiera¢ - Formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalacznikiem
nr 2 do IWZ, zawierajacy:
1) oswiadczenie dotyczace akceptacji wzoru umowy.
2) oswiadczenia - Zalgcznik nr 3 do IWZ

2. Wykaz oS$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy wraz
z oferta:
1) kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2188), prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej potwierdzajacego posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalno$ci
pocztowej na terenie catego kraju.

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrghne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert — Zamawiajacy sam pobierze z dostgpnych baz internetowych.

3) oswiadczenie aktualne na dzien sktadania ofert stanowigce wstepne potwierdzenie
0 braku podstaw wykluczenia Wykonawcy — sporzadzone na wzorze stanowigcym
zalacznik nr 3 do IWZ.

3. Wykaz dokumentow jakie ma dostarczy¢ wykonawca po otwarciu ofert.

1) W celu wykazania braku podstaw wykluczenia, w terminie 3 dni od zamieszczenia w
BIP informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5, Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu
oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, sporzadzone wedtug wzoru

Strona 7 z 33 Nr sprawy IHIT/P/52/2019




stanowiagcego zalacznik nr 4 do IWZ. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia o§wiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow.

4. Wspolny udzial wykonawcow:

a.
b.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Wykonawcy, o ktérych mowa ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

dokumenty i o$wiadczenia, ktore muszg by¢ ztozone przez kazdego z Wykonawcow
wystepujacych wspolnie:

— dokumenty wymienione w ust. 2;

dokumenty i o§wiadczenia, ktore beda sumaryczng danych wszystkich wykonawcow
wystepujacych wspolnie:

— dokument pelnomocnictwa wyznaczajacy petnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego;

— dokument wymieniony w ust. 2.

5. Informacja o podwykonawcach:

Nie dopuszcza si¢ powierzenia czeSci zamowienia podwykonawcom. Wykonawca
obowigzany jest wykona¢ zamowienie w cato$ci samodzielnie.

6. Termin ptatno$ci — 60 dni od daty otrzymania oryginatu faktury.

7. Zamawiajacy na podstawie przepisu art. 29 ust. 3a ustawy Pzp wymaga, aby
wykonawca zatrudnit na_podstawie umowy o prace osoby wykonujace podczas
realizacji przedmiotu zamowienia: prace z zakresu — dostarczania i odbioru przesytek
pocztowych

Dokumentowanie zatrudnienia 0s6b wykonujacych wskazane powyzej czynnosci bedzie

polegato na:

a)

na etapie po zawarciu umowy, a przed przystgpieniem do realizacji zamowienia
- Wykonawca w terminie do 7 dni liczac od dnia podpisania umowy bedzie
zobowigzany do przedstawienia Zamawiajacemu dokumentéw potwierdzajacych
sposOb  zatrudnienia o0s6b wykonujacych: doreczania 1 odbierania poczty
Zamawiajacego tj., o$wiadczenia Wykonawcy (Zalacznik nr 5 do IWZ -
oswiadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace) potwierdzajacego, ze
osoby te s3 zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem imion i
nazwisk pracownikow Wykonawcy wyznaczonych do wykonywania danych
czynno$ci. Nieprzedstawienie we wskazanym terminie o$wiadczenia zawierajacego
w/w informacje badz przedstawienie ich niekompletnych, nie obejmujacych
wszystkich wyspecyfikowanych czynnosci moze by¢ podstawa do odstapienia od
umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy oraz
naliczenia kar umownych. O$wiadczenie musi zawiera¢ imi¢ i nazwisko pracownika,
okres zatrudnienia, podstawe dysponowania osobg wykonujacg przedmiot
zamoOwienia — umowa o prac¢ lub inne, jezeli wykonywane czynno$ci nie podlegaja
na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26.06.1974 r.
- kodeks pracy (dalej: kp. Dz. U. z 2016r., poz. 1666 ze zm.)
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b) na etapie realizacji umowy - Wykonawca na kazde pisemne zgdanie Zamawiajgcego
w terminie 3 dni roboczych przedktadat bedzie Zamawiajacemu raport na temat stanu
i sposobu zatrudnienia o0sOb zaangazowanych w wykOnywanie czynno$ci
polegajacych na §wiadczeniu uslug pocztowych

c) w przypadku konieczno$ci zmiany w okresie trwania umowy osob zaangazowanych
w wykonywanie przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
o$wiadczenia o zmianach zgodnie z zapisami pkt a. wypelniajac tym samym
obowiazek, o ktorym mowa w pkt a.

d) na kazde zadanie Zamawiajacego, w terminie do 2 dni roboczych i w formie przez
Zamawiajacego okreslonej, Wykonawca jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
W powyzszym zakresie.

Rozdzial VII
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceng oferty nalezy obliczy¢ na podstawie Formularza ofertowego — zalacznik nr 2 do

IWZ. Ceng¢ nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku. Jezeli parametr miejsca setnego jest ponizej 5 to parametr dziesi¢tny zaokragla
si¢ w dot, jezeli parametr miejsca setnego jest 5 1 powyzej to parametr dziesi¢tny
zaokragla si¢ w gore.
Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania przez Wykonawcow jakichkolwiek zmian
oraz modyfikacji Formularza ofertowego (zalacznik nr 2 do IWZ) polegajacych na
dodawaniu/usuwaniu kolumn oraz wierszy, zmian iloSciowych, zmian jednostek
miary, itp. Formularz ofertowy (zalaczniki nr 2 do IWZ) nalezy wypehié $cisle
z zalaczonym wzorem.

WAZNE!

[Dla wunikniecia bledow oraz omylek rachunkowych Zamawiajgcy zaleca przy
obliczaniu ceny oferty uzycie arkusza kalkulacyjnego, np. programu Excel, z formatem
liczbowym komorki ,, miejsca dziesigtne” ustawionym na ,,2”oraz zastosowania funkcji
ZAOKR (przyktad: liczba 23,7825 znajdujgca sie w komorce Al. Zastosowanie Formuly
=ZAOKR(A1,2) Wynikiem funkcji bedzie liczba 23,78.]

Uwaga: Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i ustug,
Zamawiajacy W celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw 1 ushug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania U Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

2. Cena podana przez Wykonawcg nie bedzie podlegata zadnym negocjacjom.

3. Cena - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu ustawy z dnia 5 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915).

4. Cena musi obejmowaé wszelkie elementy cenotworcze, w tym w szczegdlnosci: zysk
Wykonawcy, wynagrodzenia pracownikoéw, podatki, ubezpieczenia, catkowite koszty
zwigzane z realizacja zamowienia.

5. Szczegolowy opis sSposobu obliczenia ceny.
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1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zmawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastepujacymi kryteriami:
Kryterium oceny ofert i jego znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:
cena — 100%
Za kryterium cena Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie — 100 punktow.

Liczba punktow wg powyzszego kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego
Wzoru :

Cn
C=-e- x 100
Cob
gdzie:
C - liczba punktow za kryterium cena
Cn - najnizsza cena brutto
Cob - cena oferty badanej

Opis oceny ofert przy uwzglednieniu powyzszego kryterium:

a) oferta, ktora przedstawi najkorzystniejszy bilans cenowy zostanie uznana
za najkorzystniejsza;

b) weryfikacja przedmiotowego kryterium dokonywana bedzie na podstawie
o$wiadczenia dokonanego w zataczniku nr 1 do IWZ — Formularz ofertowy;

C) Zamawiajacy przy wyliczaniu punkow za ww. kryterium ograniczy si¢ do dwoch
miejsc po przecinku.

6. Ceny za poszczegdlne $wiadczenia beda niezmienne przez caty czas obowigzywania
umowy.

7. Nie przewiduje si¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

8. Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie rozliczen z Wykonawcg jedynie w walucie
polskiej. W ofercie nalezy poda¢ wartosci wyrazone w PLN.

Rozdzial V111
Sposob przygotowania oferty

1. Oferte cenowa nalezy sporzadzi¢ wg wzoru z zalacznika nr 2 do IWZ - Formularz
oferty.
2. Wymagany sposob przygotowania oferty:
1) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy
1 zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej wartosci  oferty,
w szczegblnosci:
a) w przypadku osob prawnych sposob reprezentacji musi by¢ zgodny z danymi
zawartymi w odpowiednim rejestrze sagdowym;
b) w przypadku przedsigbiorcy bedacego osoba fizyczng — przez osobg wpisang jako
przedsigbiorca do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;
c) w przypadku osoby fizycznej nie bedacej przedsigbiorca — przez ta osobg;
d) w przypadku podpisania oferty przez pelmomocnika oferta musi zawieraé
dokument pelnomocnictwa. w formie pisemnej w oryginale, lub Kkopii
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poswiadczonej notarialnie;
e) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia —
przez osoby uprawnione przez wszystkich wykonawcow.
2) oferta oraz zataczniki powinny by¢ sporzadzone zgodnie z formularzami dotgczonymi
do niniejszej IWZ, przy uwzgl¢dnieniu postanowien niniejszego opisu:

a) oferta oraz zataczniki powinny by¢ napisane w jezyku polskim, na komputerze lub
inng trwatg 1 czytelng technika oraz podpisane przez osoby, o ktérych mowa w ust.
2 pkt 1;

b) wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cic oferty muszg by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osoby podpisujace oferte;

c) w przypadku gdy do oferty, w formie zalgcznikéw, dotgczone sg kopie
dokumentéw, kopie te muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatlem przez
0soby wymienione w ust. 2 pkt. 1;

d) informacje zawarte w ofercie lub zataczonych dokumentach, stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4. ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r., nr 153, poz. 1503 ze zm.), co do
ktoérych wykonawca zastrzega, Zze nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom
postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula: NIE UDOSTEPNIAC INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA. INFORMACJE STANOWI4 TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA 1 dotaczone jako odrgbna cze$¢, nieziaczona z oferta w
sposob trwaty.

3) oferta powinna by¢ zlozona w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie zaadresowanej do
Zamawiajacego, opatrzonej dopiskiem:

LOFERTA NA SWIADCZENIA USELUG POCZTOWYCH”
nr sprawy IHIT/P/52/2019
nie otwierac do dnia 19.08.2019r. do godziny 08:00

Na kopercie nalezy umiesci¢ w postaci pieczeci firmowej lub odrecznego napisu, nazwe
Wykonawcy i jego adres zgodnie z danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi).

3. Dla zapewnienia integralnosci i nienaruszalnosci oferty:
1) zaleca si¢ parafowanie kazdej strony oferty przez osoby podpisujace oferte;
2) zaleca si¢ utozenie zawartosci oferty w nastepujacej kolejnosci:
a) formularz oferty;
b) dokumenty i o$wiadczenia, zgodnie z kolejnoscia wynikajaca z rozdziatu VI;
3) zaleca si¢ ponumerowanie w sposob ciagly wszystkie strony oferty, sporzadzenie
spisu tresci.

4. W razie wprowadzania przez wykonawce zmiany do ztozonej oferty lub wycofania oferty
musi by¢ ono sporzadzone odpowiednio w sposdb opisany powyzej, a dodatkowo koperta
musi zawiera¢ dopisek ZMIANA OFERTY lub WYCOFANIE OFERTY.

1) Skuteczno$é¢ zmian lub wycofania zlozonej oferty — Wykonawca moze wprowadzié
zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie zlozonej
oferty sa skuteczne tylko wowczas gdy zostaly dokonane przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2) Zmiana zlozonej oferty — zmiany zlozonej oferty muszg by¢ zlozone w miejscu
1 wedlug zasad obowigzujacych przy skladaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte
zawierajacg zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,ZMIANA™.

3) Wycofanie zlozonej oferty — wycofanie ztozonej oferty nastgpuje poprzez ztozenie
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pisemnego powiadomienia podpisanego przez upetlnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy. Powiadomienie nalezy zlozy¢ w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych
przy skfadaniu oferty. Odpowiednio opisang kopert¢ zawierajagcg powiadomienie
nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,WYCOFANIE”.

5. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Rozdzial 1X
Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial X
Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert oraz termin zwigzania oferta

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, adres jak na wstepie, tj. Instytut
Hematologii i Transfuzjologii; 02-776 Warszawa, ul. Indiry Gandhi 14, I pietro p.
144A (Kancelaria) do dnia 19.08.2018 r. do godziny 08:00.

- Oferty mozna sktadaé osobiscie w dni robocze w godzinach od 7:30 do 15:00, badz
przesta¢ na adres Zamawiajacego.

- Zgodnie z art. 10c ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych sktadanie ofert odbywa
si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z p6zn. zm.), osobiscie lub za
posrednictwem postanca.

2. Otwarcie ofert jest jawne 1 odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego adres jak na wstegpie
w Sali seminaryjnej, pietro 4, 19.08.2018 r. 0 godzinie 08:15.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

4. Termin zwigzania oferta.

1) Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.

2) Dbieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania
ofert.

3) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, na czas niezb¢dny do zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, z tym, ze Zamawiajacy moze co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania oferta, tylko raz zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial XI
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

1. Najkorzystniejsza oferta bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejsza cene.
Ocenie ofert podlegaja tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.

2. Kryterium oceny ofert i jego znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:
1) cena — 100%

Do wyliczenia punktéow w tym kryterium Zamawiajacy postluzy si¢ danymi

z formularza ofertowego
3. Oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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4. Zamawiajacy przy wyliczaniu punkow ograniczy sie¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Rozdzial XII
Obowiazujacy wzor umowy

Wz6r umowy okreslajacy warunki, na jakich Zamawiajacy wymaga od wykonawcow
zawarcia umowy w sprawie realizacji zamowienia publicznego okresla Zalacznik nr 6 do
Wz

Rozdzial XII1
Informacje o formalnosciach dotyczace wybranego wykonawcy

1. Wykonawca, ktérego oferte wybrano zostanie zaproszony do podpisania umowy.

2. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego zawarta bedzie w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

3. Przed podpisaniem umowy — najpézniej w dniu podpisania umowy, Wykonawca
zobowiazany jest do:

1) w przypadku spolki z ograniczong odpowiedzialnoscia — uchwata wspolnikow —
dotyczaca zadania objetego zamowieniem - uprawniajagca do zaciggania
zobowigzania, ktorych wartosci dwukrotnie przewyzsza wysokos$¢ kapitatu
zakladowego (art. 230 Ksh ),

2) w przypadku wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia -
umowa regulujaca ich wspotprace.

4. W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce wymaganych dokumentéw w terminie
okreslonym w ust. 3 umowa nie zostanie zawarta z winy Wykonawcy, Zamawiajacy
bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych (za szkode
spowodowang uchyleniem si¢ od zawarcia umowy).

Rozdzial X1V
Ogloszenie wynikow przetargu

1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania 1 adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

3) uniewaznieniu postegpowania

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 1 3, na stronie

internetowe;j.

3. Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich
ujawnienie bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

4. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia, zamawiajacy zawiadamia
niezwlocznie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania

przed uptywem terminu sktadania ofert,
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2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert
— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zalaczniki do IWZ:

. Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia

Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku wykluczenia Wykonawcy
Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o grupie kapitatowe;j

Zalacznik nr 5 — O$wiadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
Zatacznik nr 6 — Wzo6r umowy

Sk wWNE

IWZ opracowal

pod wzgledem merytorycznym — Anna Zawistowska ..........................
pod wzgledem merytorycznym — Weronika Chetmecka ..........................

pod wzgledem formalno-prawnym — Agata Jakubiec
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Zalgcznik nr 1 do IWZ

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez
Wykonawce na rzecz Instytutu Hematologii 1 Transfuzjologii w Warszawie ul. Indiry Gandhi
14, 02 — 776 Warszawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego
miejsca w kraju i zagranica.

2. Przedmiot zamowienia zostal okreslony wg kodéw zawartych we Wspdlnym Stowniku
Zamowien (CPV): 64110000-0 — ustugi pocztowe.

3. Zasady korzystania z ustug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania
lub nienalezytego ich wykonania okre$lone sg w:

a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2018r. poz. 2188),

b) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 16 grudnia 2016r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie reklamacji ustugi pocztowej Dz.U. 2019 poz. 474.

) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 17 stycznia 2017r.
W sprawie postepowania w sprawie pozasgdowego rozwigzywania sporéw konsumenckich
z zakresu ustug pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej Dz.U. 2017 poz. 139.

d) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. 2019 poz. 474),

e) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r w sprawie
warunkow wykonywania ushlug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. 2013
poz. 545).

W przypadku zmiany przepisow w tym zakresic beda mialy zastosowanie przepisy
obowigzujace, bez konieczno$ci aneksowania umowy.

4. Przez Wykonawce — Operatora pocztowego rozumie si¢ przedsiebiorcg uprawnionego do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatordw pocztowych.

5. Swiadczenie ushug pocztowych bedzie polegalo na przyjmowaniu, przemieszczaniu
1 doreczaniu przesytek pocztowych w formacie S, M, L.

a) przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyltki listowe
krajowe o wadze do 2000 g. ( format S, M, L)

* zwykle (ekonomiczne) — przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii,

a. zwykle priorytetowe — przesylka nie rejestrowana listowa najszybszej
kategorii,

b. polecone ekonomiczne — przesyltka listowa rejestrowana nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii,

c. polecone priorytetowe — przesylika rejestrowana najszybszej kategorii,
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d. polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,

e. polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesytka najszybszej kategorii  przyjeta za potwierdzeniem nadania
1 dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

Format S - to przesylki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugosé 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm

Format M — to przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dlugosé¢ 325 mm,
230 mm.

Format L — to przesytki o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z tych

wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

b) przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki listowe
zagraniczne o wadze do 2000 g. (Gabaryt A, B, C, D)

a. zwykte (ekonomiczne) — przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii,

b. zwykle priorytetowe — przesylka nie rejestrowana listowa najszybszej
kategorii,

c. polecone priorytetowe — przesylika rejestrowana najszybszej kategorii,
d. polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -

przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania
1 dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

C) przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe
0 wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):

a. zwykte (ekonomiczne) — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybsze;j
kategorii,

b. priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

Gabaryt A - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, oraz zaden
z wymiardw nie moze przekroczy¢: dlugosci 600 mm, szeroko§¢ 500 mm wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dlugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm
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1 wysoko$¢ 300 mm oraz suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dlugos$¢ nie przekracza 3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

6. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek §wiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i zagranicami kraju.

7. Zamawiajacy bedzie przekazywat przesylki do nadania w stanie uporzadkowanym wedtug
rodzaju 1 wagi oraz umieszczal na przesytkach w sposob czytelny informacje identyfikujace
adresata i nadawcg, jednoczes$nie okreslajac rodzaj przesytki przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoéch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyltek.

8. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowac bedzie w placowce
pocztowej Wykonawcy wskazanej w umowie, od poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, w godzinach otwarcia placowki pocztowej. Przedmiot oraz
ilosci stanowigce zamowienie zostaly zawarte w Zalaczniku nr 1 Specyfikacja
Asortymentowo — Cenowa.

9. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowic
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesyltki
W czasie przemieszczania.

10. Wykonawca bedzie dorgczal przesytki krajowe =zaliczone do ustug pocztowych
z zachowaniem terminowosci doreczen przesylek w obrocie krajowym.

11. Znaczek optaty pocztowej zostanie zastgpiony pieczecia wykonang wedlug wzoru
dotaczonego do oferty Wykonawcy.

12. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia Zamawiajagcemu bezptatne druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru przesytek i inne druki.

13. Strony umowy zobowiagzuja si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji,
w szczegoOlnosci o danych osobowych, w ktérych posiadanie wejda w zwiazku z realizacja
niniejszej umowy. Strony umowy zobowigzuja si¢ rowniez do zachowania w tajemnicy oraz
odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentow przekazanych przez druga strong.
Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty moga by¢ wykorzystane wytacznie w celach
zwigzanych z realizacjag umowy.

Wymagania stawiane Wykonawcy

1. Posiada¢ wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
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Komunikacji Elektronicznej.
1. Wykonawca zapewni dorgczenie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego na
catym terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

2. Wykonawca jest zobowigzany do dorgczenia przesylek pocztowych do adresatow bez
ubytku 1 uszkodzenia. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan oraz kompletnosé
odebranych przesylek od chwili ich odebrania od Zamawiajacego do chwili dorgczenia
adresatowi.

3. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ oraz nanies¢
adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

4. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dor¢czenia przesytki. W przypadku
niecobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list
lub przesytkg. Termin odbioru przesyitki przez adresata wynosi 14 dni, liczac od dnia
nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, Ww tym terminie przesylka jest
»awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

5. Czas doregczenia przesylek pocztowych rejestrowanych i nierejestrowanych powinien by¢
zgodny z normami okre$lonymi w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013r (Dz.U. 2013 poz. 545) w sprawie warunkéw wykonania ushug
powszechnych przez operatora wyznaczonego.

6. Posiadanie odpowiednio rozbudowanej sieci placowek pocztowych oraz odpowiednio
oznakowanych punktow odbioru przesytek pocztowych.
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Zalgcznik nr 2 do IWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Instytut Hematologii i Transfuzjologii
ul. Indiry Gandhi 14
02 - 776 Warszawa

/petna nazwa i adres Wykonawcy/

przystepujac do
$wiadczenie ustug pocztowych, nr sprawy IHIT/P/52/2019, po zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu
zamowienia, oferuj¢/emy* wykonanie zamowienia po nastepujacych cenach:

1. OFERTA CENOWA

postepowania

(o)

udzielenie

zamoOwienia

publicznego na

Szaqunkowa Stawka Wartos$¢
L Rodzai i Waga K liczba d . é:enz;\k podatku od ied Ce?s netto/brutto za Warto$¢ netto/brutto
P odza) przesy przesylki c?irfil??l:lsg J\fvanr?:ttc? towarow i Jr?etrt]g/sbrﬁrrg okres 1-go roku za okres 4 lat (kol. 8 x 4)
w skali roku uslug VAT (kol. 4 x kol. 7)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
FORMAT S
Przesylki krajowe
1. nierejestrowane | do 500 g 8120
(ekonomiczne)
Przesytki krajowe
2. nierejestrowane | do 500 g 460
(priorytetowe)
Przesylki krajowe
3. polecone do 500 g 19700
(ekonomiczne)
Przesytki krajowe
4. polecone do 500 g 575
(priorytetowe)
Przesytki krajowe
polecone za
5. zwrotnym do 500 g 3950
potwierdzeniem
odbioru
Przesylki krajowe
polecone
6. priorytetowe za | do 500 g 130
zwrotnym
potwierdzeniem
FORMAT M
Przesylki krajowe
7. niere}}estrovjane od 501 g do 100
: 1000 g
(ekonomiczne)
Przesytki krajowe
8. nierejestrowane 2805001 gdo 10
(priorytetowe) Y
Przesytki krajowe
9. polecone 2305001 gdo 125
(ekonomiczne) Y
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Przesyiki krajowe
10. polecone 2305001 gdo 30
(priorytetowe) Y
Przesyiki krajowe
polecone za
11. zwrotnym (1)(305001 gdo 25
potwierdzeniem 9
odbioru
Przesyiki krajowe
polecone
12 priorytetowe za (1)305001 gdo 5
zwrotnym g
potwierdzeniem
FORMAT L
Przesyiki krajowe
13. nierejestrowane gg ;883 g 10
(ekonomiczne) g
Przesyiki krajowe
14. nierejestrowane gg ;883 g 10
(priorytetowe) Y
Przesyiki krajowe
15. polecone gg ;ggé g 40
(ekonomiczne) g
Przesylki krajowe
16. polecone gg ;ggé g 10
(priorytetowe) g
Przesylki krajowe
polecone za
17. zwrotnym gg %883 g 15
potwierdzeniem g
odbioru
Przesylki krajowe
polecone
18. priorytetowe za gg éggé g 10
zwrotnym g
potwierdzeniem
PRZESYLKI ZAGRANICZNE
do 50g. 5
Przesytki powyze]
_zag_raniczne 51g do 5
19. nierejestrowane | 100g
ekonomiczne powyzej
(obszar Europy) 101g do 2
3509
do 50g. 5
Przesytki powyzej
zagraniczne 51g do 5
20. nierejestrowane | 190g
ekonomiczne (poza e
obszarem Europ 11)8;‘8’?2 2
3509
Przesylki zagraniczne Strefa A
Przesytki do 50.9'. 15
zagraniczne powyzej
nierejestrowane 51g do 8
21. . 100
priorytetowe 9
(obszar Europy) powyzej
Strefa A l?%do 5
509
Przesylki zagraniczne Strefa B
Przesytki do 50_9'. 5
zagraniczne powyzej
nierejestrowane 51g do 5
22| 100
priorytetowe (poza 9
obszarem Europy) | POWYyZej
Strefa B 101g do 2
3509
Przesylki zagraniczne Strefa C
23. ‘ Przesytki do 50g. 3 ‘
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24,

25.

26.

27.

28.

Paczki

29.

Paczki

30.

Paczki

zagraniczne powyzej
nierejestrowane 51g do 2
priorytetowe (poza 100g
obszarem Europy) powyzej
Strefa C 101g do 2
350g
Przesylki zagraniczne Strefa D
Przesytki do 50.9'. 3
zagraniczne powyzej
nierejestrowane 51g do 2
priorytetowe (poza 100g
obszarem Europy) | Powyzej
Strefa D 101g do 2
350g
Przesylki zagraniczne Strefa A
Przesytki do 50.9'. 100
zagraniczne powyze)
polecone 51gdo 20
priorytetowe 100g
(obszar Europy) powyzej
Strefa A 101g do 5
3509
Przesylki zagraniczne Strefa B
Przesyiki do 50.91 0
zagraniczne powyzej
polecone 51g do 5
priorytetowe (poza 100g
obszarem Europy) powyze)
Strefa B 101g do 5
3509
Przesylki zagraniczne Strefa C
Przesylki do 50.9'. 10
zagraniczne powyzej
polecone 51g do 2
priorytetowe (poza 100g
obszarem Europy) powyze)
Strefa C 101g do 2
3509
Przesytki zagraniczne Strefa D
Przesytki do 50.9'. >
zagraniczne powyze)
polecone 51gdo 2
priorytetowe (poza 1009
obszarem Europy) powyzej
Strefa D 101g do 2
350g
zwykte A
do 1 kg 10
od 1 kg do
Paczki krajowe | 2 kg ‘ 10
rejestrowane od 2 kg do
ekonomiczne | 5 g 10
od 5 kg do 3
10 kg
zwykte B
do1kg 2
o od 1 kg do
Paczki krajowe | 2 kg 2
rejestrowane od 2 kg do
ekonomiczne | 5 g 4
od 5 kg do 1
10kg
priorytetowe A
Paczki krajowe do 1 kg 5 ’

31
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nierejestrowane | od 1 kg do 5
priorytetowe 2kg
od 2 kg do 5
5 kg
od 5 kg do 3
10 kg
Paczki priorytetowe B
do 1 kg 2
L od 1 kg do
Paczki krajowe | 2 kg 2
32. nier_ejestrowane od 2 kg do )
priorytetowe 5kg
od 5 kg do 1
10 kg
Paczki ZPO A
do1kg 4
Paczki krajowe za | 0d 1 kg do 4
potwierdzeniem | 2Kg
33, odbioru od 2 kg do 5
(ekonomiczne) | 5 kg
od 5 kg do 3
10 kg
Paczki ZPO A
do 1 kg 4
Paczki krajowe za | 0d 1 kgdo 4
33 potwierdzeniem | 2Kg
: odbioru od 2 kg do 5
(ekonomiczne) | 5kg
od 5 kg do 3
10 kg
Paczki ZPO B
do1kg 3
Paczki krajowe za | 0d 1 kg do 9
34 potwierdzeniem | 2Kg
: odbioru od 2 kg do 2
(ekonomiczne) | 5 kg
od 2 kg do 5
5 kg
Inne Ustugi
Ustuga ,,zwrot do
adresata” w obrocie
krajowym do500 g 70
przesyltka polecona
ekonomiczna
FORMAT S
Ustuga ,,zwrot do
adresata” w obrocie
35. krajowym do 500 g 20
przesyltka polecona
priorytetowa
FORMAT S
Ustuga ,,zwrot do
adresata” w obrocie
krajowym do 500 g 40
przesyltka polecona
za potwierdzeniem
odbioru
Ustuga ,,zwrot do
adresata” w obrocie
krajowym
36. | przesytka polecona | do 500 g 40
priorytetowa za
potwierdzeniem
odbioru
RAZEM
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*Zamawiajacy zastrzega, ze podane ilosci maja charakter szacunkowy oraz prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w cenie
trwania umowy.

**Ceny jednostkowe stanowi¢ bgda podstawe rozliczen z Wykonawca po podpisaniu umowy.

*** Calkowita cena brutto za wykonanie calego zamowienia (suma warto$ci brutto z kolumny 9)

73 Y674 4 P o134 L0} 8L (o S ztotych
12 2000721V T< ztotych)
Za19CZNG COMNEG NMETLO ...ttt ittt ettt ettt et ettt e et e e e et et et e e et e eeeae e e et e e e e e eaeeneeeeaneenens ztotych
1S3 £ 720V T< zlotych)
Podatek VAT ............... 2% St ztotych
1. Tlo$¢ placéwek pocztowych na terenie Polski.

Oswiadczam, Ze dysponujemy .......cccceeeeeenennene. Placowkami pocztowymi.

Oswiadczam, ze jestem zwiazany niniejsza oferta przez okres 30 dni do uptywu terminu sktadania ofert.
Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z tre$cig Ogloszenia i akceptuje ja bez zastrzezen.

Oswiadczam, ze ceny wskazane w Formularzu Ofertowym nie ulegaja zmianie przez okres trwania umowy.
Oswiadczam, ze akceptuj¢ tres¢ 1 warunki zatacznikdow i w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje si¢ do
podpisania umowy, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze wymienione w IWZ wymagania stawiane Wykonawcy oraz postanowienia wzoru Umowy —
(zalacznik nr 6 do IWZ) zostaly przez nas zaakceptowane bez zastrzezen i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Na potwierdzenie spelnienia wymagan okreslonych w IWZ do oferty zatgczam:

aprwd

o

7. Pelnomocnikiem wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia dla potrzeb
niniejszego zamoéwienia jest:

(wypelniajq jedynie przedsigbiorcy skladajgcy wspélng ofertg)

8. Oswiadczam (y), ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

9. Oswiadczam (y, ze jestesSmy mikroprzedsigbiorstwem/ matym przedsigbiorstwem / Srednim przedsigbiorstwem / inne:

.................................................................................................................. (niepotrzebne skreslic)
10. Oferta zawiera ................. stron.
11. Zatacznikami do sktadanej oferty sa:

D) e

2 e

3 e

........................................... tel. cooieicemmall
Oswiadczamy, ze wyzej wskazany adres email jest odpowiednim do przekazywania nam informacji dotyczacych
przedmiotowego postepowania i zobowigzujemy si¢ do niezwlocznego potwierdzania faktu otrzymania
o$wiadczen, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocg faksu lub emailu, przez
Zamawiajacego. W przypadku awarii urzadzen wskazanych jako odpowiednie do przekazywania informacji
dotyczacych przedmiotowego postepowania powiadomimy Zamawiajacego w dniu wystapienia awarii i podamy
inny adres email.

/miejscowos¢, data/ [czytelne podpisy 0séb uprawnionych do
reprezentowania Wykona
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Zalgcznik nr 3 do IWZ
(piecze¢ Wykonawcy )

ZAMAWIAJACY

Instytut Hematologii i Transfuzjologii
ul. Indiry Gandhi 14
02 - 776 Warszawa

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
Firma (Nazwa) WYKONAWCY: ..ottt

Siedziba (adres) WYKONAWCY:  ....cooiiiiieeieee s

Sktadajac oferte w postgpowaniu na $wiadczenie ustug pocztowych, nr sprawy IHIT/P/52/2019
oswiadczamy ze:

1. w stosunku do mnie jako Wykonawcy brak jest podstaw wykluczenia z postgpowania
0 udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 15, 21 i 22
ustawy Pzp.

2. W stosunku do mnie jako Wykonawcy brak jest podstaw wykluczenia z postgpowania o
udzielenie zamowienia w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust/ 1 pkt. 13-14, 16-20
ustawy Pzp, za wyjatkiem okoliczno$ci, o ktérych mowa w ustgpie 3.

3. /wypekié jesli dotyczy/ w stosunku do mnie jako Wykonawcy zachodza przestanki do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktéorych mowa
wart. 24 ust. ................ pkt. oo (prosze wpisa¢ sposrod wymienionych: 13-14,
16-20) ustawy Pzp. Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z w/w okolicznos$cig, na podstawie
art. 24 ust. 8* ustawy Prawo zamdwien publicznych podjatem nastepujace srodku naprawcze:

Data i czytelny podpis lub podpis
z pieczqtkq imienng osoby (0s6b) upowaznionej
(upowaznionych) do reprezentowania Wykonawcy

=Art. 24 ust. 8. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 1620 lub ust. 5, moze przedstawi¢ dowody na
to, ze podjete przez niego Srodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestgpstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz nie uptynat okreslony w tym
wyroku okres obowiazywania tego zakazu.
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Zalgcznik nr 4 do IWZ

ZAMAWIAJACY Instytut Hematologii i Transfuzjologii
ul. Indiry Gandhi 14
02 - 776 Warszawa

Uwaga: Oswiadczenie Wykonawca sklada dopiero po terminie otwarcia ofert w oryginale!

OSWIADCZENIE
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitalowej
skladane w terminie zgodnie z dyspozycjq art. 24 ust. 11 ustawy Pzp

Bedac uczestnikiem postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego Na $wiadczenie ustug

pocztowych Nr sprawy IHIT/P/52/2019, po zapoznaniu si¢ z informacja dotyczacg wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty w postepowaniu, zamieszczong przez Zamawiajgcego na stronie internetowej

Ja (IMIQ 1 NAZWISKO) ..evvieieiiieiieie ettt sttt e s e e saeesaesbeessensesnes seeeneas
FEPreZeNtUJAC FITIMQ ..oviiiiiieieie ettt sttt e esee s e
o$wiadczam, ze:

e nie nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2017 1. poz. 229).

e nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 229).%).

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej (nazwa i adres podmiotu):**)

miejscowosé, data /podpisy osob upowaznionych do reprezentacji wykonawcy/

*) niepotrzebne skresli¢
**) uzupeli¢ w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu definicji zawartej w art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego
2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2017 r. poz. 229 z)
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Zalgcznik nr'5 do IWZ

ZAMAWIAJACY Instytut Hematologii i Transfuzjologii
ul. Indiry Gandhi 14
02 - 776 Warszawa

Uwaga: Oswiadczenie Wykonawca sklada dopiero po podpisaniu umowy w oryginale!

OSWIADCZENIE
0 wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych czynnosci w zakresie
realizacji zamowienia
Bedac uczestnikiem postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego Na $wiadczenie ustug
pocztowych Nr sprawy IHIT/P/52/2019, po zapoznaniu si¢ z informacja dotyczgca wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty w postgpowaniu, zamieszczong przez Zamawiajgcego na stronie internetowej

Ja (IMIQ 1 NAZWISKO) ..evvieieiiieii ettt sttt ettt eaeessesaaesaeene 2aeesbeebeesbesseeneens

1EPreZeNtUJAC FIITC ..ooiuiiiiiiiiiie ettt ettt sreenre e

o$wiadczam, ze zatrudniam na podstawie umowy o prace osoby wykonujace czynnosci w zakresie realizacji
zamoOwienia. Wynagrodzenie tych osob nie jest niZzsze niz minimalne wynagrodzenie za pracg¢ ustalonego

na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace.

...................................... (miejscowos’c'),dnia P

(podpis)
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Zalgcznik nr 6 do IWZ
UMOWA NR IHIT/DZ/............ /2019

Zgodnie z wynikiem procedury w trybie ustugi spoteczne art. 138 o ustawy Prawo zamowien
publicznych znak: IHiT/P/52/2019

Zawartagwdniu ................... pomiedzy
Instytutem Hematologii i Transfuzjologii

z siedzibg: ul. Indiry Gandhi 14; 02 — 776 Warszawa, zarejestrowanym w Sadzie Rejonowym
dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem 0000119139, NIP 525-000-94-24, REGON 000288484
reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej tresci umowy Zamawiajacym

a

FIrmMa: .
ZS1edZIDa ..o,

reprezentowana Przez ............co.eueuenenn..
zwang w dalszej treSci umowy Wykonawcg

o tresci nastepujacej:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z warunkami okre§lonymi
w IWZ oraz ofercie Wykonawcy z dnia ............... 2019 roku, stanowigcych
odpowiednio zatgczniknr ............ do niniejszej umowy.
2. Wykonawca o$wiadcza, ze bedzie §wiadczyl ustugi pocztowe na podstawie powszechnie
obowiazujacych przepisOw prawa:
a) ustawg z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo Pocztowe — j.t. Dz.U. 2018 poz. 2188,
b) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 17 stycznia 2017 r.
W sprawie postgpowania w sprawie pozasagdowego rozwigzywania SpoOrow
konsumenckich z zakresu ustug pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej - Dz.U. 2017 poz. 139,
€) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej — j.t. Dz.U. 2019 poz. 474,
d) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ushlug powszechnych przez operatora
wyznaczonego Dz.U. 2013 poz. 545.
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3.

4.

7.

8.

W przypadku zmiany przepisow w tym zakresie beda miaty zastosowanie przepisy
obowigzujace, bez koniecznosci aneksowania umowy.

Zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych czynno$ci zwigzane
bezposrednio z odbiorem, przewozem, wysytka listow i paczek oraz odpowiedzialnych za
kontrole jakosci we wskazanym w ofercie Zaktadzie — jezeli wykonanie tych czynnoSci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 z p6zn. zm.).

Wykonawca o$wiadcza, ze w ramach wykonywania przedmiotu umowy n/w czynnosci tj.:
odbioru, przewozu, wysytki listow 1 paczek oraz kontroli jakosci we wskazanym w ofercie
Zaktadzie beda wykonywane przez pracownikéw zatrudnionych w ramach umowy o prace
W rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U.
z 2018 r., poz. 917z pbézn. zm.) jezeli wykonywanie tych czynno$ci polega na
wykonywaniu pracy w rozumieniu przepisow kodeksu pracy.
Dokumentowanie zatrudnienia os6b wykonujacych wskazane powyzej czynnosci bedzie
polegato:
1)na etapie po zawarciu umowy, a przed przystapieniem do realizacji zamowienia -
Wykonawca w terminie do 7 dni liczagc od dnia podpisania umowy bedzie
zobowigzany do przedstawienia Zamawiajacemu dokumentow potwierdzajacych
sposob zatrudnienia osoéb wykonujacych powyzsze czynnosci tj., oSwiadczenia
Wykonawcy (Zalacznik nr 5 do IWZ) potwierdzajacego, Ze osoby te sg zatrudnione
na podstawie umowy o prac¢ wraz ze wskazaniem imion i nazwisk pracownikoéw
Wykonawcy wyznaczonych do wykonywania danych czynno$ci. Nie przedstawienie
we wskazanym terminie o$wiadczenia zawierajacego ww. informacje, badz
przedstawienie ich niekompletnych, nie obejmujacych wszystkich
wyspecyfikowanych czynno$ci moze by¢ podstawg do odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy oraz naliczenia kar
umownych. O$wiadczenie musi zawiera¢ imi¢ 1 nazwisko pracownika, okres
zatrudnienia, podstawe dysponowania osoba wykonujaca przedmiot zamowienia
— umowa o prac¢ lub inne, jezeli wykonywane czynnosci nie podlegaja na
wykonywaniu pracy w sposob okre§lony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26.06.1974 r.
- kodeks pracy (dalej: kp, Dz. U. z 2016r., poz. 1666 ze zm.)
2)na etapie realizacji umowy - Wykonawca na kazde pisemne zgdanie Zamawiajacego
w terminie 3 dni roboczych przedktadat bedzie Zamawiajagcemu raport na temat stanu
I Sposobu zatrudnienia 0s6b zaangazowanych w wykonywanie czynnosci wskazanych
W ust. 6.

3)w przypadku konieczno$ci zmiany w okresie trwania umowy osob zaangazowanych
w wykonywanie przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
o$wiadczenia 0 zmianach zgodnie z zapisami pkt 1 wypekniajac tym samym
obowigzek, o ktérym mowa w ust.6.

Na kazde zadanie Zamawiajacego, w terminie do 5 dni roboczych 1 w formie przez
Zamawiajacego okresSlonej, Wykonawca jest zobowigzany udzieli¢ wyja$nien
W powyzszym zakresie.

Zapisy dotyczace zatrudnienia dotyczg rowniez Podwykonawcow, za ktorych
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

1) Z tytulu niespetnienia przez wykonawcg lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia
na podstawie umowy o prace osoéb wykonujacych wskazane w punkcie 1
czynnosci zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez
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A -

wykonawce kary umownej w wysokos$ci 5% wartosci brutto umowy. Niezlozenie
przez wykonawce¢ w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie zagdanych przez
zamawiajacego dowodow w celu potwierdzenia speinienia przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane
bedzie jako niespetlienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg¢ osob wykonujacych wskazane
w punkcie 1 czynnosci.

2) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
wykonawce lub  podwykonawcg, zamawiajagcy ~moze  zwroci¢  si¢
0 przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

§2

OKkres waznoSci i wypowiedzenie umowy

Umowa zawarta jest na czas okreslony tj. 48 miesiecy od dnia jej podpisania.

W  przypadku niewykorzystania przez Zamawiajacego S$rodkéw  finansowych
przewidzianych dla realizacji przedmiotowej umowy a okreslonych w § 3 ust. 1 Umowy,
strony dopuszczajg mozliwos¢ przedtuzenia terminu jej realizowania.
Strony nie sa odpowiedzialne za skutki wynikajace z dziatania sity wyzszej, na ktore nie
maja wptywu, a ktore utrudniajg petne lub cz¢sciowe wykonanie umowy.
W przypadku sity wyzszej trwajacej powyzej 14 dni, kazda ze Stron ma prawo do
odstapienia od umowy, o ile nie podejma decyzji o dalszej realizacji umowy. Jezeli Strona
nie zawiadomi drugiej we wtasciwym czasie o okolicznosciach sity wyzszej, wtedy bedzie
pozbawiona prawa powotywania si¢ na nig w przysziosci. Za okolicznosci sity wyzszej
moga by¢ uznane tylko te, ktore zaistnialy niezaleznie od dobrej woli Stron i nie
wystepuja z winy Strony powotujacej si¢ na nie.

Zamawiajacy oprocz przypadkéw wymienionych w przepisach Kodeksu Cywilnego moze
odstagpi¢ od umowy takze w razie istotnej zmiany okolicznosci powodujacych, ze

wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢

w chwili zawarcia umowy. Odstapienie od umowy w tym wypadku moze nastagpi¢ w trybie
1 na zasadach okre§lonych w art. 145 ustawy ,,Prawo zamowien publicznych”.

Zmiany umowy moga by¢ dokonane — pod rygorem niewazno$ci — przy zastosowaniu art.

144 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, w formie pisemnej. Zmiana postanowien

zawartej umowy moze nastapi¢ z zastrzezeniem art. 140 ust. 1 i 3 ustawy Pzp jedynie

w sytuacji obiektywnej konieczno$ci wprowadzenia zmiany w nizej przedstawionym

zakresie:

a) w przypadku zmiany podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji
umowy w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych przediozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowa¢ wzgledem Zamawiajacego obnizone
oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika Ilub
regulaminu.

WyzZej wymienione zmiany moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub

Wykonawcy, za zgoda obu stron i zostang wprowadzone do umowy aneksem.

Strona 29 z 33 Nr sprawy IHIT/P/52/2019



§3

Zmiana umowy w zakresie wynagrodzenia

1. Strony przewiduja mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy
w nastepujacych okolicznosciach:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT, przy czym cena netto przedmiotu umowy
pozostaje bez zmian, a stosownej zmianie ulega cena brutto okreSlona w § 4 ust. 1
umowy;

2) w przypadku zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ albo
wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw

ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (tj. Dz.
U.z 2018 r. poz. 2177),

3) w przypadku zmiany =zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne,

4) w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych
planow kapitalowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2018 1., poz. 2215) - jezeli zmiany te
beda mialy wplyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce.

2. W sytuacji wystapienia okoliczno$ci wskazanych w ust. 1 pkt 1 Wykonawca sktada
pisemny wniosek o zmiang umowy o zamoOwienie publiczne w zakresie platnosci
wynikajacych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepisdOw zmieniajacych
stawke podatku od towarow i1 ustug. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokladne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
wykonawcy po zmianie umowy, przy czym wysokos¢ wynagrodzenia netto pozostaje bez
zmian, natomiast zmianie w drodze aneksu podlega¢ bedzie wysokos¢ wynagrodzenia
brutto w ten sposob, ze zostanie ona odpowiednio dostosowana do zmienionej stawki
VAT.

3. W sytuacji wystapienia okoliczno$ci wskazanych w ust. 1 pkt 2 Wykonawca sklada
pisemny wniosek o zmiang¢ umowy o zamowienie publiczne w zakresie platnosci
wynikajacych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepisOw zmieniajagcych
wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace. Wniosek powinien zawieraé
wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokladne wyliczenie kwoty o ktora
wzrosty koszty wykonania zamoéwienia, w szczegdlnosci wykonawca bedzie
zobowigzany wykaza¢ za pomoca dowolnych $rodkow dowodowych wptyw zmiany
minimalnego wynagrodzenia za prace na podwyzszenie kosztow wykonania zamowienia
w stosunku do kalkulacji ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmowac jedynie te
dodatkowe koszty realizacji zamoOwienia, ktore wykonawca obowigzkowo ponosi
w zwigzku z podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej. Nie beda akceptowane koszty
wynikajace z podwyzszenia wynagrodzen pracownikom Wykonawcy, ktére nie s3
konieczne w celu ich dostosowania do wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg.

4. W sytuacji wystgpienia okoliczno$ci wskazanych w ust. 1 pkt 3 Wykonawca sktada
pisemny wniosek o zmian¢ umowy o zamowienie publiczne w zakresie platnosci
wynikajgcych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub zmiany zasad gromadzenia 1 wysokosci
wptat do pracowniczych plandw kapitalowych,., Wniosek powinien zawierad
wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty o ktora
wzrosty koszty wykonania zaméwienia, w szczegdlno$ci wykonawca bedzie
zobowigzany wykaza¢ za pomocg dowolnych $rodkéw dowodowych wptyw zmiany
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zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu Ilub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub zmiany zasad
gromadzenia i1 wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitalowych, na
podwyzszenie kosztow wykonania zamowienia w stosunku do kalkulacji ceny ofertowe;.
Whniosek powinien obejmowac jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamdwienia, ktore
wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub zmiang zasad gromadzenia
1 wysokos$ci wptat do pracowniczych planéw kapitalowych.

Zamawiajacy po dokonaniu analizy wnioskow, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, wyznacza
date negocjacji w celu ustalenia ostatecznej wysokosci zmiany wynagrodzenia.

Zmiana umowy skutkuje zmiang wynagrodzenia jedynie w zakresie platnosci
realizowanych po dacie zawarcia aneksu do umowy.

Obowiazek wykazania wpltywu zmian, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 i 4 na koszty
wykonania zaméwienia nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany
umowy przez Zamawiajacego.

W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, z wnioskiem o zmiang umowy, na
zasadach okreslonych w ust. 3, moze wystapi¢ Zamawiajacy.

§4
Platnos¢ i fakturowanie
Calkowita warto$¢ przedmiotu Umowy wWynosi Netto...........c.ovvvenienennnnn.n. PLN
Podatek VAT: ........c.coiiiinnil. PLN
Warto$¢ umowy brutto:................. PLN
(stownie:..........oooviiiiiiiin. . PLN)

Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawa obliczenia nalezno$ci
bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrocone z powodu braku
mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci 1 wagi na
podstawie dokumentéw oddawczych dokumentujacych zwrot przesytek w przypadku,
kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostala wyczerpana. Uslugi beda rozliczone wedlug cen
jednostkowych wynikajacych ze specyfikacji asortymentowo — cenowe;j.

. Nalezno$¢ za ustugi regulowana bedzie w ciggu 21 dni od daty dostarczenia do
Zamawiajacego oryginatu faktury wraz z dokumentami potwierdzajacymi ilo$¢ 1 wage
dostarczonych przesytek lub zwrot przesylek w przypadku gdy nie mozna bylo ich
dostarczy¢.

Termin ptatnosci wpisany przez Wykonawce na fakturze musi by¢ zgodny z terminem
platnos$ci okreslonym w ust. 3 niniejszego paragrafu.

W przypadku nie uregulowania przez Zamawiajacego ptatnosci w terminie okreslonym
w ust. 3 niniejszego paragrafu Wykonawcy przysluguje prawo naliczenia odsetek
ustawowych za opdznienia.

W sytuacji wpisania przez Wykonawce¢ na fakturze terminu ptatnosci niezgodnego
z terminem okreslonym w ust. 3 niniejszego paragrafu, obowigzujacym jest termin
ptatnosci okreslony w ust. 3. Jednoczes$nie ustala si¢, ze Zamawiajacy nie bedzie
dokonywat korekt btednie wskazanego terminu ptatnosci na fakturze w trybie "noty
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korygujacej" - Wykonawca zobowigzany jest do dokonania tych korekt wewngtrznie
w swoich urzadzeniach ksiegowych.

7. Zamawiajacy dopuszcza dostarczenie faktury w formacie pliku PDF droga elektroniczng
na adres e-mailowy: faktury@ihit.waw.pl. Za date dorgczenia Zamawiajacemu faktury
droga elektroniczng uznaje si¢ dzien ktory Zamawiajacy wskazal w e-mailu zwrotnym,
potwierdzajacym odbior faktury.

§5
Ekspedycja przesylek pocztowych

1. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w placowce
Wykonawcy wskazanej ponizej, potozonej w najblizszej lokalizacji Zamawiajgcego, od
poniedziatku do piagtku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach
otwarcia placowki.

2. Do obstugi Zamawiajacego zostalty wyznaczone przez Wykonawce¢ nastepujace placowki
swiadczace ustugi pocztowe:

a) przyjmowanie przesylek: ... , mieszczaca si¢ w Warszawie
PrZYy UliCY .o, ,
b) zwrot przesytek poleconych do Zamawiajagcego - pod adres Warszawa,
ul )
§6

Osoby Odpowiedzialne Za Realizacj¢ Umowy

1. Przedstawiciele Zamawiajacego w sprawach dotyczacych realizacji umowy jest:

§7
Reklamacje i kary
1. W przypadku niedostarczenia, zagubienia lub zniszczenia przesylek Zamawiajagcemu

przystuguje prawo reklamacji oraz odszkodowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami

Kodeksu Cywilnego i Prawa Pocztowego.

2. Z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajacemu
przystuguje odszkodowanie zgodnie z art. 88 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo
Pocztowe j.t. Dz.U. 2018 poz. 2188):

a) za utrate przesytki poleconej - w wysokosci zadanej przez Zamawiajacego, nie
wyzszej jednak niz pigédziesigciokrotno$¢ optaty pobranej przez Wykonawce za
traktowanie przesytki jako przesyltki poleconej;

b) za utrat¢ paczki pocztowej - w wysoko$ci zgdanej przez Zamawiajgcego, nie wyzszej
jednak niz dziesigciokrotnos$¢ oplaty pobranej za jej nadanie;

C) za ubytek zawartosci lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesytki poleconej
- w wysokosci zadanej przez Zamawiajacego lub w wysokosci zwyklej wartosci
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3.

utraconych lub uszkodzonych rzeczy, nie wyzszej jednak niz maksymalna wysoko$¢

odszkodowania, o ktérym odpowiednio mowa w ust. 2 lit. a lub 2 powyzej;
W  przypadku niewykonania ustugi, Wykonawca niezaleznie od naleznego
odszkodowania, zwraca w cato$ci optate pobrang za wykonanie ustugi. Optata za nie
wykonang ustluge komplementarng (tj. potwierdzenia odbioru przesyiki rejestrowanej)
podlega zwrotowi w wysokosci wniesionej przy nadaniu przesyiki poleconej. Zwrot
optaty dokonywany bedzie przez Wykonawce na wskazany przez Zamawiajacego numer
rachunku.
Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ Wykonawcy po
uplywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od
jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od
dnia otrzymania reklamacji.
W sytuacji stwierdzenia co najmniej dwukrotnego przypadku nienalezytego wykonania
umowy badz niewykonywania umowy, Zamawiajagcemu przystuguje prawo
wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym oraz prawo naliczenia z tego
tytutu kary umownej w wysokos$ci 10 % warto$ci umowy brutto, okreslonej w § 4 ust. 1
umowy.

§8

Postanowienia koncowe

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe¢ w kazdym czasie, z zachowaniem
2-tygodniowego terminu wypowiedzenia.

Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie zadnych praw i1 obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego,
a takze nie moze zbywaé ani obcigza¢ wierzytelnosci przystugujacych mu z niniejszej
umowy

3. Zmiany warunkow umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4.

W sprawach nie uregulowanych umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,,Prawo zamoéwien publicznych” j.t. Dz.U. 2018 poz.
1986 oraz przepisy regulujace dziatalnos¢ pocztowa.

Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy lub w zwigzku z nig, beda
rozstrzygane ostatecznie przez wlasciwy sad powszechny, wedlug siedziby
Zamawiajacego.

Niniejsza umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach
— 2 egzemplarze dla Zamawiajacego, 1 egzemplarz dla Wykonawcy. Kazdy egzemplarz
ma moc oryginatu.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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