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D o t y c z y : 

Przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej 200 tys. euro

O g ł o s z o n e g o p r z e z: 

Instytut Hematologii i Transfuzjologii w Warszawie

N a: 

Świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie     

          krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, 

          przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze do 

          50 g i powyżej 50 g (zadanie 1).

Wspólny Słownik Zamówień (KOD CPV): 
 64110000-0 – usługi pocztowe
Postępowanie prowadzone zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

I. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca składa Ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ).
2. Wykonawcą zamówienia może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące razem („spółka cywilna”, „konsorcjum”);
2.1. W przypadku złożenia wspólnej oferty przez kilku przedsiębiorców. Wykonawcy ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Dokument pełnomocnictwa musi mieć formę wspólnego oświadczenia podmiotów tworzących „konsorcjum” i zostać podpisany przez upoważnionych reprezentantów firm składających wspólną ofertę.
2.2. Zamawiający w przypadku wybrania oferty składanej wspólnie przez kilku przedsiębiorców, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego będzie żądał „Umowy Konsorcjum”, zawierającej w sposób nie budzący wątpliwości, co najmniej niżej podane informacje:
a) przedsiębiorców odpowiedzialnych za złożoną ofertę i wykonanie zamówienia;
b) zasady reprezentacji (pełnomocnik);
c) zasady odpowiedzialności, w tym w szczególności zasadę odpowiedzialności solidarnej (art. 369 k.c.) za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia;
d) czas trwania umowy.
2.3. W przypadku oferty „Konsorcjum” lub spółki cywilnej warunki określone w art. 22 ust. 1 
i 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (dalej zwana ustawą Pzp) - w tym przede wszystkim złożenie wymaganych ustawą oświadczeń i dokumentów - dotyczą wszystkich przedsiębiorców tworzących „Konsorcjum” lub spółkę cywilną. (vide Rozdz. II i III niniejszej SIWZ).
3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość zamówienia.
Jeżeli Wykonawca, złoży więcej niż jedną ofertę – oferty zostaną odrzucone.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5. Wartość oferty musi być określona jednoznacznie i skalkulowana przy zachowaniu zasad  określonych w Rozdz. V pkt. 5 niniejszej SIWZ. Oferta zawierająca wariantowe propozycje cenowe zostanie odrzucona.

6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożen   iem oferty.

7. Ofertę należy złożyć na (bądź w formie) druku "Oferta", załącznik nr 2. Wykonawcy nie wolno dokonywać żadnych zmian merytorycznych we wzorze druku „Oferta” opracowanym przez Zamawiającego i zamieszczonym wraz z niniejszą SIWZ na stronie internetowej Zamawiającego www.ihit.waw.pl. 
8. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niezgodności z niniejszą SIWZ.

9. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy.

(Art. 104 kodeksu cywilnego stanowi o nieważności jednostronnej czynności prawnej dokonanej w cudzym imieniu bez umocowania lub z przekroczeniem jego zakresu).


Osobami upoważnionymi są zatem:

· osoby wymienione w Rejestrze Przedsiębiorców prowadzonym przez Krajowy Rejestr 
Sądowy, według zasad w nim określonych;
· osoby legitymujące się oryginałem pełnomocnictwa do reprezentowania firmy 
w procedurze zamówienia publicznego.
Podobna zasada dotyczy Wykonawców nie posiadających osobowości prawnej.

10. Każda strona Oferty powinna być parafowana przez osobę podpisującą ofertę. 
W przypadku, gdy ofertę podpisuje więcej niż jedna osoba wystarczająca jest parafa jednej 
z nich. Do parafowania zasady opisane w Rozdz. I pkt. 9 stosuje się odpowiednio.

11. Każda zapisana strona OFERTY powinna być kolejno ponumerowana.

12. Wszystkie dokumenty i oświadczenia sporządzone w językach obcych należy złożyć wraz 
z tłumaczeniami na język polski. W razie wątpliwości wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 

13. Ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami należy umieścić w zamkniętej kopercie opatrzonej danymi Wykonawcy oraz napisem:

Nazwa i adres Wykonawcy..............................................................







[Pieczątka firmowa]
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                 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 
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Liczba stron (określić, ile stron znajduje się w kopercie)…….........

14. Dla uznania ważności oferta musi zawierać wszystkie wymagane w SIWZ dokumenty załączone zgodnie ze wskazaniami zawartymi w niniejszej Specyfikacji.

15. Wskazane jest, aby oferta przetargowa posiadała spis treści zawierający wykaz dokumentów wchodzących w skład oferty z podaniem numeru strony, na której dany dokument się znajduje oraz ilość wszystkich stron oferty.

16. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być datowane i parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

17. W przypadku podpisania oferty lub załączników przez osoby bez umocowania prawnego 
do reprezentacji firmy, dla uznania ważności oferta musi zawierać oryginał stosownego pełnomocnictwa, lub kopię potwierdzoną notarialnie.

18. Wszystkie dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez Wykonawcę. Zamawiający będzie żądał przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości, co do jej prawdziwości.

19. Jeśli dokument załączony jest w postaci kopii Wykonawca zobowiązany jest: 

a) załączyć w złożonej ofercie oświadczenie, iż wszystkie kopie załączone do oferty są zgodne z oryginałami (oświadczenie to stanowi Załącznik nr 5) albo;
b) na każdej stronie takiego dokumentu zamieścić adnotację „za zgodność z oryginałem” opatrzoną imienną pieczątką i podpisem osoby upoważnionej do reprezentowania firmy.
20. Zamawiający nie dopuszcza drogi elektronicznej jako formy przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, odwołań oraz informacji pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym.
21. Oferty są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł 
w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.


TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA – rozumie się przez nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsiębiorstwa, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności – art. 11 ust.4 ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.1503 
z późn. zm.).
22. W przypadku, gdy Wykonawca chce zastrzec informacje zawarte w ofercie, powinien:

a) załączyć szczegółowe uzasadnienie wykazujące, iż zastrzeżone w ofercie informacje spełniają łącznie trzy warunki:
· mają charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub inny posiadający wartość gospodarczą;

· nie zostały ujawnione do wiadomości publicznej;

· podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.
b) dane objęte tajemnicą przedsiębiorstwa załączyć do oferty w sposób umożliwiający utajnienie tej części oferty np. złoży utajnione informacje w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „Tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spiąć (zszyć) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty z jednoczesnym załączeniem do oferty oświadczenia treści „informacje zawarte na stronach od nr....... do nr........ stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być udostępniane innym uczestnikom niniejszego postępowania”.
W przypadku, gdy Wykonawca zastrzega w złożonej ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Pzp (art. 86 ust. 4) lub odrębnych przepisów konsekwencją stwierdzenia przez Zamawiającego bezzasadności takiego zastrzeżenia jest wyłączenie zakazu ujawniania tych informacji.
23. Zamawiający udostępni do wglądu jawną część dokumentacji na pisemny wniosek zainteresowanego uczestnika postępowania.

II. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW
1. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

1.1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust.1 ustawy Pzp dotyczące:

1.1.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
1.1.2. posiadania wiedzy i doświadczenie; 
a)  Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że w okresie 3 lat przed upływem terminu    

 składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie   

 wykonał lub wykonuje minimum 3 usługi pocztowe odpowiadające rodzajowi usługom   

 będących przedmiotem zamówienia o wartości minimum 200 000,00 złotych brutto każda 
 usługa. W przypadku usług, które są w trakcie realizacji , Wykonawca musi wykazać, że 
 na dzień składania ofert, wartość każdej z wykonanych częściowo usług pocztowych wynosi minimum 200 000,00 złotych brutto. - wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 7
              1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi 
                 do wykonania zamówienia; 

              1.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
1.2. Spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp.
1.3. Złożą wszystkie wymagane (wskazane przez Zamawiającego) dokumenty potwierdzające spełnianie warunków uprawniających do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne (zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. – 
(Dz. U. Nr 226 poz. 1817 w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawców oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane).

2. W celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia warunki:
2.1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień: 
· Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
· Zamawiający oceni, czy Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie złożonego wraz z ofertą Oświadczenia o spełnianiu warunków, wzór Oświadczenia stanowi załącznik nr 3.
2.2. Posiadania wiedzy i doświadczenia:

· Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

· Zamawiający oceni, czy Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie złożonego wraz z ofertą Oświadczenia o spełnianiu warunków, wzór Oświadczenia stanowi załącznik nr 3.
2.3. Dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 
· Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

· Zamawiający oceni, czy Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie złożonego wraz z ofertą Oświadczenia o spełnianiu warunków, – wzór Oświadczenia stanowi załącznik nr 3.
2.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej:
· Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

· Zamawiający oceni, czy Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie złożonego wraz z ofertą Oświadczenia o spełnianiu warunków, wzór Oświadczenia stanowi załącznik nr 3.
3. Wykonawca może polegać na potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie takich podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia
W przypadku, gdy podmiot(y) przedstawiający pisemne zobowiązanie, o którym mowa wyżej, będzie uczestniczył w części wykonania zamówienia, Zamawiający wymaga przedłożenia przez 
ten podmiot(y) dokumentów i oświadczeń wskazanych w rozdziale III niniejszej SIWZ
4. Wykonawca może polegać na zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie takich podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Podmiot(y) składający(e) Wykonawcy pisemne zobowiązanie, o którym mowa wyżej jest 
zobowiązany do przedłożenia dokumentów wymaganych w rozdziale III niniejszej SIWZ

Obowiązkiem Wykonawcy w przypadku, gdy korzysta z potencjału podmiotów trzecich, jest rzeczywiste wykazanie, że tym potencjałem będzie dysponował. 
Treść zobowiązania podmiotu trzeciego powinna określać: kto jest podmiotem przyjmującym zasoby, zakres zobowiązania podmiotu trzeciego, czego konkretnie dotyczy zobowiązanie oraz w jaki sposób będzie ono wykonane, w tym jakiego okresu dotyczy. A w sytuacji, gdy przedmiotem udzielenia są zasoby nierozerwalnie związane z podmiotem ich udzielającym, niemożliwe do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez zaangażowania tego podmiotu w wykonanie zamówienia, taki dokument powinien zawierać wyraźne nawiązanie do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamówienia. 
5. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może przedstawić dokumentów dotyczących sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiającego, może przedstawić inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie opisanego przez Zamawiającego warunku.

6. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w powyższym rozdziale są składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej przez Wykonawcę (zgodnie z Rozdz. I pkt.18). Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

Sposób dokonania oceny spełnienia warunków udziału:
6.1. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana przez sprawdzenie, czy wyżej wymienione, żądane przez Zamawiającego dokumenty potwierdzają spełnienie warunków wymienionych, w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp (z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 w/w ustawy);

6.2. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 
w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 lub, którzy nie złożyli pełnomocnictw albo, którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub, którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
III. OPIS DOKUMENTÓW I OŚWIADCZEŃ WYMAGANYCH 
W CELU WYKAZANIA, ŻE WYKONAWCA NIE PODLEGA WYKLUCZENIU Z POSTĘPOWANIA

1. W celu wykazania, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie przepisów art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (zgodnie z § 2 ust. 1 Rozporządzenia z dnia 30.12.2009 r. Prezesa Rady Ministrów (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817), Zamawiający wymaga złożenia dokumentów i oświadczeń:

1.1. Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4.
1.2. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 
pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych – wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie 
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

1.3. Aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, 
że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

1.4. Aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składnia ofert.

1.5. Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że posiada aktualne zezwolenie na wykonywanie   

            działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie   

     krajowym i zagranicznym przesyłek – kserokopia zezwolenia.
2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdz. III ust. 1 pkt 1.2 – 1.4 SIWZ składa: 
2.1. Dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono jego upadłości,
b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie. 
2.2. Dokumenty, o których mowa w ust. 2 pkt 2.1 lit. a i c powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem składania ofert.

Dokument, o którym mowa w ust. 2 pkt. 2.1 lit. b, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
2.3. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów wskazanych w ust. 2 – zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt. 2.2 stosuje się odpowiednio.

2.4. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
3. Dokumenty, o których mowa w powyższym rozdziale są składane w formie oryginału lub kserokopii 

poświadczonej przez Wykonawcę (zgodnie z Rozdz. I pkt. 18). Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

4. Sposób dokonania oceny spełnienia warunków udziału:

Ocena braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach, o których mowa 
w 
 art. 24 ust. 1 i 2 będzie dokonana przez sprawdzenie właściwości i kompletności wymaganych 
 dokumentów i oświadczeń (z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 w/w ustawy) metodą [spełnia – nie spełnia].


IV. WARUNKI WPŁATY I ZWROTU WADIUM
 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
V. USZCZEGÓŁOWIENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
I OBOWIĄZKÓW WYKONAWCY
1. Określenie przedmiotu zamówienia:

Świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze do 50g i powyżej 50g (zadanie 1).
    1.1.Uszczegółowienie przedmiotu zamówienia:

· Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o

              wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):

a) Zwykłe (ekonomiczne) – przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej     

       kategorii,

b) Zwykłe  priorytetowe – przesyłka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną   

       i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub 
       uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii,

                 e)    polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłka przyjęta za

       potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

f)    polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłka   

       najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem 
       odbioru,

        Gabaryt A- to przesyłka o wymiarach:

        Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm,

        Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, 

                              szerokości 230 mm.

        Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

        Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm

                           lub szerokość 230 mm,

        Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm,

                             przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

· Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o

                      wadze do 30.000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykłe (ekonomiczne) – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

    Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:

     Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

     Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, 

                          szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.

    Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

     Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm lub  

                         szerokość 500 mm,

     Maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być 
                           większa niż 30.000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.

1.2. Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez Wykonawcę własnych opakowań na listy i przesyłki.   

      Nie dopuszczalne jest również doczepianie i przyklejanie przez Wykonawców różnych przedmiotów i  

      znaków do opakowania listu lub przesyłki w celu zwiększenia masy listu i przesyłki.
1.3. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio

      zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowić

      zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz aby uniemożliwiało uszkodzenie przesyłki

      w czasie przemieszczania.

1.4. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć

       Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i      

       czasie.

Przedmiot oraz ilości stanowiące zamówienie zostały zawarte w Załączniku nr 1 Specyfikacja Asortymentowo – Cenowa.
2. Parametry graniczne (odcinające):
Graniczne (odcinające) parametry przedmiotu zamówienia zostały określone w Załączniku nr 1 (Specyfikacja Asortymentowo – Cenowa).

UWAGA: Jeżeli nie zostaną spełnione wszystkie parametry graniczne (odcinające) określone 
w Załączniku nr 1 oferta jest odrzucona bez dalszej oceny.

3. Obowiązki Wykonawcy:
3.1. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru jeden raz dziennie przesyłek przygotowanych do

    wyekspediowania oraz zwrotów, z Kancelarii Ogólnej Instytutu Hematologii i Transfuzjologii,

    zlokalizowanej w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Indiry Gandhi 14, od

    poniedziałku do piątku w godzinach między 14.00-15.00. Odbioru dokonywać

    będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.

    Odbiór przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany

    przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej (dla przesyłek

    rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii

    wagowych (dla przesyłek zwykłych).
3.2. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru

       przez Wykonawcę od Zamawiającego.

3.3. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata

       „potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak,

        niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia.

3.4. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie

   (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może

   odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni

   roboczych liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym

   terminie przesyłka jest „awizowana” dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka

   zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
3.5. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć

       Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i      

       czasie.

4. Termin wykonywania usługi:
      Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie od 1 stycznia 2013 r. do 31 grudnia     

      2016 r. tj. przez okres 48 miesięcy albo do wyczerpania środków na sfinansowanie realizacji 
      zamówienia, o ile nastąpi to wcześniej. 
5. Cena oferty:

5.1. Cena oferty – cena brutto za całość zamówienia, zgodnie z Załącznikiem nr 1. Wyliczenie ceny netto i brutto w załączniku należy przeprowadzić 
w następujący sposób:
ILOŚĆ x CENA NETTO = WARTOŚĆ NETTO

WARTOŚĆ NETTO + WARTOŚĆ VAT = WARTOŚĆ BRUTTO
5.2. Waluta ceny ofertowej:  
5.2.1    Cena w PLN, gdy Wykonawcą będzie podmiot krajowy; 
5.2.1.    Cena w PLN lub w walucie obcej, gdy Wykonawcą będzie podmiot zagraniczny.
5.3. Sposób kalkulacji ceny oferty:

  Ustalona cena obejmuje:
· wartość przedmiotu umowy; 
· wszelkie koszty transportu do miejsca przeznaczenia;
· ubezpieczenia przedmiotu zamówienia do czasu przekazania go Zamawiającemu;
· podatek od towarów i usług (VAT).

5.4. W przypadku Wykonawców krajowych do porównania ofert będzie zastosowana cena   brutto za całość zamówienia, skalkulowana w sposób określony w pkt. 5.3.
5.5. Cenę całkowitą należy podać liczbą oraz słownie z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku.
6. Termin i warunki płatności: 
       Należność za usługi regulowana będzie w ciągu 21 dni od daty dostarczenia do Zamawiającego 

       oryginału faktury VAT wraz z zestawieniem wykonanych usług, na rachunek bankowy wpisany na 

       fakturze przez Wykonawcę.          
7. Informacje dotyczące Podwykonawcy:

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom – zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp.
8. Usługi uzupełniające (zgodnie z art.67 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp).

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.
U W A G A

Jeżeli nie są spełnione wszystkie wymagania określone w Rozdz. I ( V niniejszej Specyfikacji, oferta jest ODRZUCONA bez dalszej oceny.
VI. ZASADY OCENY OFERT

1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie
	Lp.
	KRYTERIUM 
	RANGA

	1.
	Oferowana cena
	100 %

	
	R a z e m
	100%


2. Sposób obliczania wartości punktowej poszczególnych kryteriów: 

Wartość punktowa kryterium [Oferowana cena] wyliczana jest wg wzoru:



Wartość punktowa ceny = R 
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R 
- ranga



cmin 
- cena minimalna 



cn 
- cena oferowana
3. Zasady wyboru oferty i udzielenia zamówienia:

   
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcom, którego oferta:

· odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp z dn. 29.01.2004 r. (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.); 

· odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w SIWZ;

· została uznana za najkorzystniejszą w oparciu o podane kryteria wyboru. 
VII.
SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ 
I MODYFIKACJI SIWZ
1. Wszelką korespondencję, w szczególności oświadczenia i wnioski dotyczące postępowania składane w jego toku Zamawiający i Wykonawcy zobowiązani są składać w formie pisemnej. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się znakiem: IHiT/P/84/2012 
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie przez przekazującego. Oświadczenia, wnioski i zawiadomienia przekazywane w powyższej formie muszą być na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdzone przez stronę otrzymującą tego typu informacje.

3. Korespondencję z zachowaniem formy pisemnej dotyczącą postępowania Wykonawcy 
są zobowiązani wysyłać na adres: Instytut Hematologii i Transfuzjologii, 02-776 Warszawa, ul. Indiry Gandhi 14; Dział Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia, bądź składać 
w Kancelarii w siedzibie Zamawiającego pokój nr 144 A. Korespondencję w formie faksu Wykonawcy są zobowiązani przesyłać z zachowaniem rygorów określonych w pkt. 2 na numer  (22) 349 – 62 – 23 od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30 do 15:00.
4. Wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie SIWZ. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem ze wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, 
o którym mowa w pkt. 4, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania;
6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w pkt. 4.
7. Uwaga! Przez wyjaśnienie treści specyfikacji należy rozumieć wyjaśnienie zapisów 
w specyfikacji, które są dla Wykonawcy niezrozumiałe. Prośba o wprowadzenie, zmianę, wykreślenie określonych treści ze specyfikacji lub załączników oraz prośba o dopuszczenie przedmiotu zamówienia o parametrach innych niż określone przez Zamawiającego w SIWZ nie jest prośbą o wyjaśnienie treści specyfikacji i Zamawiający nie będzie odpowiadał na tak postawione pytania.
8. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawnienia źródła zapytania, oraz zamieszcza na stronie internetowej. 

9. Do kontaktu z Wykonawcami w sprawach jw. upoważnieni są: 

w sprawach merytorycznych – Emanuela Wardecka tel. /22/ 34 – 96 – 206

                                                     Krzysztof Markowicz tel. /22/ 34 – 96 – 247

        


           Anna Zawistowska tel. /22/ 34 – 96 – 215

sprawach proceduralnych – Krystyna Sobczak tel. /22/ 34 – 96 – 222

prowadzący postępowanie – Magdalena Błońska tel. /22/ 34 – 96 – 522
VIII. SPOSÓB WPROWADZANIA EWENTUALNYCH ZMIAN 
W SIWZ
1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. 

2. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację i zamieszcza ją również na swojej stronie internetowej.

3. Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
4. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ, oraz zamieszcza informację na stronie internetowej. W przypadku przedłużenia terminu składania ofert wszelkie prawa i zobowiązania, Wykonawcy i Zamawiającego, będą podlegały nowemu terminowi (z zastrzeżeniem art. 38 ust. 1b. ustawy Pzp).
IX. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Miejsce składania ofert:








.
Ofertę w zapieczętowanej kopercie opatrzonej napisami jak w pkt. I/13, niniejszej Specyfikacji należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:
Instytut Hematologii i Transfuzjologii

02-776 Warszawa, ul. Indiry Gandhi 14, I piętro p. 144A (Kancelaria)

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za oferty dostarczone do pokoju innego niż wskazany powyżej.

2. Termin składania ofert:

   
do dnia 13.12. 2012 r. do godz. 09:00
3. Celem dokonania zmian bądź poprawek – Wykonawca może wycofać wcześniej złożoną ofertę i złożyć ją po modyfikacji ponownie, pod warunkiem zachowania wyznaczonego w SIWZ terminu składania ofert.

4. Zamawiający zwróci niezwłocznie – bez otwierania – ofertę Wykonawców złożoną po terminie.
X. MIEJSCE, TERMIN I TRYB OTWARCIA OFERT
1. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Publiczne otwarcie ofert nastąpi na posiedzeniu Komisji Przetargowej, które odbędzie się 
w siedzibie Zamawiającego:

Instytut Hematologii i Transfuzjologii 

   
02-776 Warszawa, ul. Indiry Gandhi 14, V piętro p. 503 
   
w dniu 13.12.2012 r. o godz. 10:00
2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaka zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
3. W trakcie publicznego otwarcia ofert Zamawiający przekaże do publicznej wiadomości niżej podane informacje:

· nazwa (firma) i adres (siedziba) Wykonawcy;

· cena oferty;
· termin wykonania zamówienia;
· warunki płatności.
4. Informacje, o których mowa w punkcie 3 przekazuje się niezwłocznie Wykonawcą, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
XI. OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1.1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 
i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

1.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

1.3. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

1.4. Terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza tą informację również na stronie internetowej (www.ihit.waw.pl) oraz w miejscu publicznie dostępnym 
w swojej siedzibie.

3. Protokół, oferty oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane.

4. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia. 
5. Zamawiający udostępni do wglądu jawną część dokumentacji na pisemny wniosek zainteresowanego uczestnika postępowania.

6. Wykonawcy będą informowani o wszystkich czynnościach Zamawiającego, które wynikają 
z ustawy Pzp.
7. Wyniki przetargu obowiązują po ich zatwierdzeniu przez Dyrektora IHiT (lub osobę przez niego upoważnioną).

8.  Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce nazwy

odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej),

  określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet czy za zwrotnym potwierdzeniem

 odbioru – ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku

       (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego.

9.  Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania

zestawień dla przesyłek.

10.  Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co

      należy rozumieć:

      a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej

   w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w

   celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie

          nadania danej partii przesyłek,

      b) dla przesyłek zwykłych – zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii

   wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których

         oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić

   będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

11.  Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie

       umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z

       adresem przeznaczenia.
XII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH DOTYCZĄCYCH ZAWARCIA UMOWY Z WYKONAWCĄ, KTÓREGO OFERTA ZOSTAŁA UZNANA ZA NAJKORZYSTNIEJSZĄ

1. Umowa z Wykonawcą, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą zostanie zawarta niezwłocznie po zakończeniu postępowania o zamówienie publiczne i akceptacji wyników przetargu przez Dyrektora IHiT.

2. Zmiany umowy mogą być dokonane – pod rygorem nieważności- przy zastosowaniu art.144 ustawy 
    Prawo zamówień publicznych, w formie pisemnej. 
XIII. TERMIN ZWIĄZANIA WARUNKAMI OFERTY
1. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni, licząc od dnia, w którym upływa termin składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 
z ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
XIV. PRAWO WYKONAWCÓW DO ODWOŁAŃ I SKARG
1. Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują „Środki ochrony prawnej”.
2. Szczegóły dotyczące odwołań i skarg określa Dział VI – „Środki ochrony prawnej”, ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zawiera załączniki:

1. Załącznik Nr 1 – Specyfikacja Asortymentowo – Cenowa.
2. Załącznik Nr 2 – Formularz Oferty

3. Załącznik Nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału

4. Załącznik Nr 4 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

5. Załącznik Nr 5 – Oświadczenie Wykonawcy dot. zgodności dokumentu z oryginałem.
6. Załącznik Nr 6 – Projekt umowy
7. Załącznik Nr 7 – Wykaz usług




  
Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia

      


        Zatwierdził: 




Z-ca Dyrektora IHiT

            

ds. Techniczno –Administracyjnych

                                               




mgr Witold Kmiotek















PAGE  
14

_980448305

