Warszawa, 29-05-2023

ZATWIERDZAM
Kierownik Dziatu Zaméwien
Publicznych i Zaopatrzenia

mgr inz. Agata Jakubiec

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

1. Zamawiajgcy — Instytut Hematologii i Transfuzjologii w Warszawie, kod 02-776, ul Indiry
Gandhi 14 zaprasza do ztozenia ofert zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
Zaproszeniu.

2. Zamowienie publiczne realizowane jest w trybie konkurencyjnym z wytgczeniem ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.),
stosownie do postanowien art. 11 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych.

3. Wszelka korespondencje nalezy kierowac na adres e mail: zaopat@ihit.waw.pl postugujac
sie numerem sprawy IHiT/N/48/2023

4. Przedmiotem zamdwienia jest ,Swiadczenie ustugi serwera wirtualnego i dedykowanego
wirtualnego rozwigzania VPN, wraz z dedykowanym wsparciem technicznym w formie
abonamentu miesiecznego zgodnie z zatozeniami specyfikacji”.

5. Opis przedmiotu zamdwienia i wymagan zwigzanych z realizacjg ustugi okreslony jest
w zatgcznikach do niniejszego zaproszenia: Zatacznik nr 1A — Specyfikacja oraz w Zafgczniku

nr 2 — Wzdr umowy

6. Wymagany termin realizacji zamoéwienia: Wykonawca wykonana ustuge w terminie 24
miesiecy od dnia podpisania umowy.

7. Warunki udziatu w postepowaniu: O udzielenie zamdwienia moze ubiegac¢ sie Wykonawca,

ktory nie podlega wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U z 2022 r. poz. 835)

8. Kryterium oceny ofert: Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu kierujac sie ponizszym kryterium - cena 100%


mailto:zaopat@ihit.waw.pl

a) Jezeli zostanie ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte zobligowany jest
poinformowac zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc
ich wartos¢ bez kwoty podatku.

9. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) Formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 sporzgdzony wg wzoru stanowigcego
zafacznik do niniejszego Zaproszenia,

b) Oswiadczenie stanowigce Zatgcznik nr 3 sporzgdzone wg wzoru stanowigcego zatgcznik
do niniejszego Zaproszenia.

10. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie: w cene oferty nalezy wliczyc:
a) wartos¢ ustugi okreslonej w oparciu o przedmiot zamowienia,
b) obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT,

c) jezeli Wykonawca jest osobg fizyczng nie prowadzacg dziatalnosci gospodarczej
i Swiadczenie zamoéwienia bedzie odbywato sie na podstawie umowy cywilnoprawnej to
w cenie nalezy ujg¢ wszystkie koszty umowy zlecenia lub umowy o dzieto, zaréwno
wystepujgce po stronie Zamawiajgcego jak i Wykonawcy. Wykonawca bedgcy osobg
fizyczng nie prowadzacy dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest podac tylko cene
brutto. Podatek VAT w umowach cywilnoprawnych nie wystepuje.

d) cena podana przez wykonawce za ustuge jest obowigzujgca przez caty okres realizacji
zamowienia/trwania umowy* i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania
(wyjatki opisane we wzorze umowy). Zamawiajacy wybierze oferte odpowiadajgca
wszystkim postawionym przez niego wymaganiom o najnizszej cenie.

11. Sposoéb ztozenia oferty:
a) Wykonawca sktada oferte w sposéb tradycyjny — forma pisemna.

b) Oferte cenowa nalezy sporzadzi¢ wg wzoru z Zatgcznika nr 1 do Zaproszenia- Formularz
oferty



c) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy

i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej wartosci oferty, w szczegdlnosci:

1)

w przypadku oséb prawnych sposdb reprezentacji musi by¢ zgodny z danymi
zawartymi w odpowiednim rejestrze sgdowym;

w przypadku przedsiebiorcy bedgcego osobg fizyczng — przez osobe wpisang
jako przedsiebiorca do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej;

w przypadku osoby fizycznej nie bedgcej przedsiebiorcg — przez tg osobe;

w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika oferta musi zawierac
dokument petnomocnictwa w formie pisemnej w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie;

w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia — przez osoby uprawnione przez wszystkich wykonawcow.

d) Oferta oraz zatgczniki powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z formularzami dotgczonymi do

niniejszego zaproszenia, przy uwzglednieniu postanowien niniejszego opisu:

1)

oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument sktadajacy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzgdzony
w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. Oferta oraz zataczniki powinny by¢ podpisane,

wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osoby podpisujgce oferte,

w przypadku gdy do oferty, w formie zatgcznikow, dotgczone sg kopie
dokumentdw, kopie te muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem,
podpisy na oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposéb
pozwalajgcy zidentyfikowaé osobe podpisujgcg. Zaleca sie opatrzenie
podpisu pieczatkg z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgcej.

e) Oferta powinna by¢ ztozona w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie zaadresowanej do

Zamawiajgcego, opatrzonej dopiskiem:

»OFERTA NA:

,Swiadczenie ustugi serwera wirtualnego i dedykowanego wirtualnego rozwigzania

VPN, wraz z dedykowanym wsparciem technicznym w formie abonamentu

miesiecznego zgodnie z zatozeniami specyfikacji” nr sprawy: ..................

nie otwiera¢ do dnia ............... r.do godziny ....c.ccevene.e.

Na kopercie nalezy umiesci¢ w postaci pieczeci firmowej lub odrecznego napisu, nazwe

Wykonawcy i jego adres zgodnie z danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi).

f) Dla zapewnienia integralnosci i nienaruszalnosci oferty zaleca sie parafowanie kazdej

strony oferty przez osoby podpisujgce oferte;



g) W razie wprowadzania przez wykonawce zmiany do ztozonej oferty lub wycofania oferty

h)

musi by¢ ono sporzgdzone odpowiednio w sposdb opisany powyzej, a dodatkowo
koperta musi zawieraé dopisek ZMIANA OFERTY lub WYCOFANIE OFERTY.

1) Skutecznos¢ zmian lub wycofania ztozonej oferty — Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub
wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wéwczas gdy zostaty dokonane
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Zmiana ztozonej oferty — zmiany ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu
i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang
koperte zawierajgcg zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem
LZMIANA”, W takim przypadku na sesji otwarcia ofert zostanie otwarta
,oferta” oraz oferta z dopiskiem ,,zmiana’.

3) Wycofanie ztozonej oferty — wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie nalezy ztozy¢ w miejscu
i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang
koperte zawierajgcg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem
,oferta zamienna z wycofaniem poprzedniej”. W takim przypadku na sesji
otwarcia ofert najpierw zostanie otwarta oferta zamienna, za$ oferta
wycofana nie bedzie otwierana.

Miejsce ztozenia oferty: Instytut Hematologii i Transfuzjologii, Dziat Zamowien
Publicznych i Zaopatrzenia, 02-776 Warszawa, ul. Indiry Gandhi 14

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, adres jak na wstepie, tj. Instytut
Hematologii i Transfuzjologii, 02-776 Warszawa, ul. Indiry Gandhi 14, do dnia 06.06.2023
r. do godziny 10:30

Oferty mozna sktadac osobiscie w dni robocze w godzinach od 7:30 do 15:00.

Miejsce i tryb otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastapi w dniu 06.06.2023 r. o godz. 11:00
w siedzibie Zamawiajgcego.

Sposéb ztozenia oferty- nalezy zadzwonié¢ do drzwi Instytutu, poinformowacé pracownika
ochrony o zamiarze ztozenia oferty. Pracownik ochrony wezwie pracownika kancelarii
Instytutu, ktéry odbierze przesytke i odpowiednio potwierdzi doreczenie oferty.

Oferty ztozone po terminie na skfadanie ofert zostang zwrdcone niezwtocznie
Wykonawcom.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcg jest:

mgr Jacek Stradomski, 22/349 62 29, (adres email: zaopat@ihit.waw.pl).

12. Zasady przeprowadzenia postepowania:

a)

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.



d)

f)

g)

Oferty, otrzymane po terminie sktadania ofert (oferty papierowe), zostang zwrdécone
wykonawcy bez otwierania.

Jezeli w toku oceny ztozonych ofert, okaze sie, ze najkorzystniejsza ztozona oferta
podlega odrzuceniu w wyniku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt e, to
Zamawiajgcy dokona wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty sposrod ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu.

Zamawiajgcy udziela zamodwienia, jezeli ztozono co najmniej jedng oferte niepodlegajgca
odrzuceniu.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

i. jejtresc nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert;

ii. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

iii. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia tj. gdy
catkowita cena oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci brutto
zamowienia lub sredniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert;
wykonawca na wezwanie zamawiajgcego nie ztozyt wyjasniert odnosnie
razgco niskiej ceny;

iv. zawiera btedy w obliczeniu ceny, chyba, ze sg to oczywiste omytki
rachunkowe pozwalajgce na uwzglednienie konsekwencji rachunkowych
i dokonanie poprawek lub omytki pisarskie;

v. Wykonawca na wezwanie zamawiajgcego nie uzupetnit dokumentow;

vi. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy moze uniewaznic catg procedure pozyskania i wyboru ofert, jezeli wystgpig
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt g. Informacje o uniewaznieniu procedury
odnotowuje osoba prowadzgca postepowanie w protokole postepowania oraz
zamieszcza informacje o uniewaznieniu na stronie zamawiajgcego.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

i. nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

ii. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

iii. jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

iv. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie
ekonomicznym, gospodarczym Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

v. jezeli srodki stuzgce sfinansowaniu zamodwien na badania naukowe lub
prace rozwojowe, ktére zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane
lub zostat zmieniony cel ich przeznaczenia;



Zataczniki do Zaproszenia:

Vi,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.

h) Jezeli w toku prowadzonego postepowania przed terminem sktadania ofert:

wptyng pytania od Wykonawcéw dotyczace przedmiotu zamodwienia,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ na nie odpowiedzi, a odpowied? bez podania
Zrédta pytania zamieszcza na swojej stronie internetowej nie pdzniej niz
na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert;

konieczne jest przedtuzenie terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy
przedtuza go o czas niezbedny do przygotowania ofert, a informacje
zamieszcza na swojej stronie internetowej;

i) Jezeli w toku prowadzonego postepowania po terminie sktadania ofert:

Vi.

Wykonawcy zwrdcg sie o zapoznanie z zawartoscig ofert, Zamawiajacy
udostepnia jg w wyznaczonym terminie na ich wniosek a czynnos¢ tg
odnotowuje w protokole oraz zatgcza do protokotu dowdd udostepnienia
dokumentacji;

Zamawiajgcy w trakcie badania i oceny oferty powezmie watpliwos$¢ co
do jej tresci to moze zgdac wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.
Zamawiajgcy wzywa do uzupetnienia oswiadczen i dokumentow tylko
jeden raz jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych przez Zamawiajgcego
os$wiadczen i dokumentéw.

Zamawiajgcy w trakcie badania i oceny oferty powezmie watpliwos$¢ co
do ceny oferty, ktéra wydaje sie razgco niska to Zamawiajgcy zwraca sie
0 udzielenie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw dotyczgcych wyliczenia
ceny.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz
oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych.

W celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
wykonawca, ktérego oferte wybrano, jako najkorzystniejszg przed
podpisaniem umowy sktada:

- petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik,

- umowe regulujgca wspodtprace wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdéwienia, jezeli oferta tych wykonawcéw zostanie
wybrana.

1) Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

2
3
4

)
)
)

Zatacznik nr 1A — Specyfikacja przedmiotu zamowienia,
Zatgcznik nr 2 — Wzdr umowy,
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce braku podstaw do wykluczenia



