                              Z a t w i e r d z a m:

Z-ca Dyrektora IHiT 

ds. Zarządzania i Finansów
mgr Beata Lichocka
Nr sprawy 235/2018/A4P8 

ZAPROSZENIE 
DO ZŁOŻENIA OFERTY
1. Zamawiający – Instytut Hematologii i Transfuzjologii w Warszawie, kod 02-776, ul Indiry Gandhi 14 zaprasza do złożenia ofert zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zaproszeniu

2. Zamówienie publiczne realizowane jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.
3. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459 z późn. zm.). 
4. Przedmiotem zamówienia jest:  wykonanie obsługi technicznej generatora dwutlenku chloru
5. Opis przedmiotu zamówienia: 
Zakres  obsługi technicznej  generatora  dwutlenku chloru obejmuje : co-miesięczny serwis i konserwację polegającą między innymi na: sprawdzeniu funkcjonalności urządzenia, czyszczeniu, regulacji, kalibracji, dostawie i uzupełnianiu substancji chemicznych niezbędnych do pracy generatora, oraz  jednorazowym opróżnieniu starego złoża i  uzupełnieniu nowym złożem węgla aktywnego.

Podczas obsługi technicznej generatora, jeden raz w miesiącu Zamawiający ma prawo wyznaczyć dwa punkty na obiekcie,  w których  zostanie zbadana zawartość dwutlenku chloru w wodzie

- zgodnie z załącznikiem nr 1



6. Wymagany termin realizacji zamówienia / umowy*  24 miesiące od daty zawarcia umowy
7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiający będzie się kierował kryterium:

-  najniższa cena
-  inne: Warunki udziału w postepowaniu:

Zamawiający wymaga od Wykonawcy: · 
· dysponowania określonym przez producenta urządzenia zapleczem technicznym i magazynowym (z dostępem wszystkich części zamiennych, części zużywalnych i materiałów eksploatacyjnych);
·  posiadania określonych przez producenta urządzenia instrukcji serwisowych urządzenia w sposób zrozumiały dla zatrudnionych osób oraz odpowiednich procedur i instrukcji wykonywania czynności, które zgodnie z instrukcja używania urządzenia nie mogą być wykonane przez użytkownika urządzenia; 
· dysponowania co najmniej 1 osobą posiadającą przeszkolenie z zakresu serwisowania/przeglądów urządzenia tożsamej lub zbliżonej co do rodzaju urządzenia ujętego w  „zaproszeniu do złożenia oferty” 
· wykazu wykonanych minimum 1 usługi  w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem, wartością, usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, tj. polegających na wykonaniu usług /o wartości  nie mniejszej niż 5 500,00 zł/ brutto z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i Zamawiającego (zleceniodawcy), oraz załączenie dokumentu potwierdzającego, że te usługi wykonane są należycie; 

8. Oferta musi zawierać następujące dokumenty:

1) formularz ofertowy sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik do niniejszego zaproszenia,*
2) kserokopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do  rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert – Zamawiający sam pobierze z dostępnych baz online* 
3) inne wymagane dokumenty odnoszące się do przedmiotu zamówienia.* - dokument potwierdzający posiadanie  przeszkolenia przez producenta urządzenia
9. Opis sposobu obliczenia ceny w składanej propozycji cenowej:

W cenę oferty należy wliczyć:

1) wartość usługi/ dostawy/ roboty budowlanej* określonej w oparciu o przedmiot zamówienia,
2) obowiązujący podatek od towarów i usług VAT,
3) Uwaga: Jeżeli Wykonawcą jest osoba fizyczna nie prowadzącą działalności gospodarczej i świadczenie zamówienia będzie odbywało się na podstawie umowy cywilnoprawnej to w cenie należy ująć wszystkie koszty umowy zlecenia lub umowy o dzieło, zarówno występujące po stronie Zamawiającego jak i Wykonawcy. Wykonawca będący osobą fizyczną nie prowadzący działalności gospodarczej zobowiązany jest podać tylko cenę brutto. Podatek VAT  w umowach cywilnoprawnych nie występuje. 

4) Cena podana przez wykonawcę za usługę/dostawę/robotę budowlaną* jest obowiązująca przez cały okres realizacji zamówienia/trwania umowy* i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiający wybierze propozycję odpowiadającą wszystkim postawionym przez niego wymaganiom  o najniższej cenie i przy uwzględnieniu innych kryteriów.*
10. Miejsce i termin złożenia oferty:

1) Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 25.05.2018r. do godz. 10.30, w formie pisemnej w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiającego, tj. w IHiT – budynek nr 1 („A”)(I piętro) pokój nr 144a.Na kopercie należy umieścić pieczęć lub nazwę wykonawcy oraz napis „Oferta na zadanie wykonanie obsługi technicznej generatora dwutlenku chloru, nr sprawy 235/2018/A4P8 

2) Oferta otrzymana przez zamawiającego po terminie podanym powyżej zostanie zwrócona wykonawcy bez otwierania. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu jaj składania.
3) Porozumiewanie się z Wykonawcami oraz składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przez strony postępowania będzie odbywać się za pośrednictwem poczty elektronicznej lub faksu  (chyba, że Zamawiający wskaże inaczej w wezwaniu do złożenia lub uzupełnienia dokumentów).
Nr faksu: ……, adres e-mail:  abrudzynski@ihit.waw.pl;     kszymanko@ihit.waw.pl;  
11.  Otwarcie Ofert: 
odbędzie na posiedzeniu jawnym  w dniu  25.05.2018r. o godz.  12ºº w siedzibie IHiT przy ul. I.Gandhi 14 w pok. 104b lub pok.503
12. Osobami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcą są:

Pan/i  Andrzej Brudzyński Krystyna Szymanko; tel.  22/34 96 451; 22/34 96 202 
 abrudzynski@ihit.waw.pl     kszymanko@ihit.waw.pl
13. Zasady przeprowadzenia postępowania
1) Otwarcie ofert odbywa się w sposób opisany w zaproszeniu do składania ofert.

2) Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.

3) Oferty, otrzymane po terminie składania ofert, zostaną zwrócone wykonawcy bez otwierania.

4) Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w terminie 20 dni od dnia składania ofert. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty  zostanie zamieszczona na stronie internetowej zamawiającego i będzie dostępna przez okres 3 dni i przekazana wykonawcom. 
5) Ocena ofert będzie przebiegała w sposób opisany w zaproszeniu do składania ofert. 

6) Jeżeli w toku oceny złożonych ofert, okaże się że najkorzystniejsza złożona oferta podlega odrzuceniu w wyniku wystąpienia okoliczności, o których mowa w pkt 9, to Zamawiający dokona wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu.

7) Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, a zamawiający wezwał wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych i zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiający może:
1) odrzucić oferty, albo
2) przeprowadzić negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
8) Zamawiający udziela zamówienia, jeżeli złożono co najmniej jedną ofertę niepodlegającą odrzuceniu.

9) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1) jej treść nie odpowiada treści zaproszenia do składania ofert; 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; wykonawca na wezwanie zamawiającego nie złożył wyjaśnień odnośnie rażąco niskiej ceny;

4) zawiera błędy w obliczeniu ceny, chyba, że są to oczywiste omyłki rachunkowe pozwalające na uwzględnienie konsekwencji rachunkowych i dokonanie poprawek lub omyłki pisarskie;

5) wykonawca na wezwanie zamawiającego nie uzupełnił dokumentów;

6) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

10) Zamawiający może unieważnić całą  procedurę pozyskania i wyboru ofert, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w pkt 11. Informację o unieważnieniu procedury odnotowuje osoba prowadząca postępowanie w protokole postępowania oraz zamieszcza informację o unieważnieniu na stronie internetowej zamawiającego. Informacja będzie dostępna przez okres 3 dni.*i przekazuje wykonawcom.
11) Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli:

1) nie złożono co najmniej jednej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający może zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) jeżeli zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie ekonomicznym, gospodarczym zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

5) jeżeli środki służące sfinansowaniu zamówień na badania naukowe lub prace rozwojowe, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane;

6) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

7) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy.

12) Jeżeli w toku prowadzonego postępowania przed terminem składania ofert:

1) wpłyną pytania od Wykonawców dotyczące przedmiotu zamówienia, Zamawiający może udzielić na nie odpowiedzi a odpowiedź bez podania źródła pytania zamieszcza na stronie internetowej nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert;* 

2) konieczne jest przedłużenie terminu składania ofert, Zamawiający przedłuża go o czas niezbędny do przygotowania ofert a informację zamieszcza na stronie internetowej. 
13) Niezwłocznie po procedurze otwarcia ofert Zamawiający zamieszcza informację z otwarcia ofert na stronie internetowej Zamawiającego.
14) Jeżeli w toku prowadzonego postępowania po terminie składania ofert:

1) Wykonawcy zwrócą się o zapoznanie z zawartością ofert, Zamawiający udostępnia ją w wyznaczonym terminie na ich wniosek a czynność tą odnotowuje w protokole oraz załącza do protokołu dowód udostępnienia dokumentacji;

2) Zamawiający  w trakcie badania i oceny oferty poweźmie wątpliwość co do jej treści to może żądać wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

3) Zamawiający wzywa do uzupełnienia dokumentów tylko jeden raz jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych przez Zamawiającego dokumentów. Treść uzupełnianych dokumentów musi potwierdzać spełnienie wymagań Zamawiającego nie później niż na dzień, w którym upłynął termin składania ofert.

4) Zamawiający  w trakcie badania i oceny oferty poweźmie wątpliwość co do ceny oferty, która wydaje się rażąco niska to Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów dotyczących wyliczenia ceny.

5) Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych.

14. Wzór formularza ofertowego:
15. Projekt umowy
Załącznik nr 1 do zaproszenia do złożenia oferty
Nr sprawy ……………

......................................

 /pieczęć Wykonawcy/

Formularz Ofertowy

Instytut Hematologii i Transfuzjologii

ul. Indiry Gandhi 14
02-776 Warszawa
My/Ja * niżej podpisani 
 reprezentując

/imię i nazwisko/

…………………………………………………………………………………………………….


/pełna nazwa i adres Wykonawcy/

Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty na zadanie 
wykonanie obsługi technicznej generatora dwutlenku chloru
1. Oferuję wykonanie usługi/dostawy/ roboty budowlanej wykonanie obsługi technicznej generatora dwutlenku chloru będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, za kwotę w wysokości:

netto: ………………zł (słownie)………………………………………………………………………….. 

Podatek VAT ….. % tj. ………… zł. (słownie)………………………………………………………….. 

brutto: ………………zł (słownie)………………………………………………………………………….. 

(Jeżeli Wykonawcą jest osoba fizyczna nie prowadząca działalności gospodarczej i świadczenie zamówienia będzie odbywało się na podstawie umowy cywilnoprawnej to w cenie należy ująć wszystkie koszty umowy zlecenia lub umowy o dzieło, zarówno występujące po stronie Zamawiającego jak i Wykonawcy. Wykonawca będący osobą fizyczną nie prowadzący działalności gospodarczej zobowiązany jest podać tylko cenę brutto. Podatek VAT  w umowach cywilnoprawnych nie występuje). 

2. Wymagany termin realizacji zamówienia / umowy*  24 miesiące od daty zawarcia
3. Oświadczam, że zawarte w „zaproszeniu do złożenia oferty” warunki realizacji zamówienia/ umowy* akceptuję i zobowiązuje się w przypadku przyjęcia mojej propozycji do zawarcia umowy na ww. warunkach.
4. Oświadczam, że

· dysponuję określonym przez producenta urządzenia zapleczem technicznym i magazynowym (z dostępem wszystkich części zamiennych, części zużywalnych i materiałów eksploatacyjnych);
·  posiadam określone przez producenta urządzenia instrukcji serwisowych urządzenia w sposób zrozumiały dla zatrudnionych osób oraz odpowiednich procedur i instrukcji wykonywania czynności, które zgodnie z instrukcja używania urządzenia nie mogą być wykonane przez użytkownika urządzenia; 
· dysponuję co najmniej 1 osobą posiadającą przeszkolenie z zakresu serwisowania/przeglądów urządzenia tożsamej lub zbliżonej co do rodzaju urządzenia ujętego w  „zaproszeniu do złożenia oferty” 
5. wykaz wykonanej minimum 1 usługi  w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem, wartością, usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, tj. polegających na wykonaniu usług /o wartości  nie mniejszej niż 5 500,00 zł/ brutto z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i Zamawiającego (zleceniodawcy), oraz załączenie dokumentu potwierdzającego, że te usługi wykonane są należycie:
	Lp. 
	Rodzaj (zakres i opis) usługi


	Wartość brutto dostawy 
	Data zakończenia realizacji usługi

(dd.mm.rrrr)
	Nazwa, adres podmiotu, na rzecz którego została zrealizowane usługa

	1
	2
	3
	4
	5

	I
	
	
	
	


Inne informacje Wykonawcy: 

Nr telefonu Wykonawcy ……………………………

Nr faksu Wykonawcy ………………………………

Adres e-mail ………………………………………..

NIP Wykonawcy ……………….….………………..

Regon Wykonawcy …………..….………………….

W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, osobą umocowaną do podpisania  umowy jest 


W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, osobą odpowiedzialną za realizację zamówienia jest  ……………………………………. tel. ………………… faks ………

..............................................                                        














..........................................................................

/miejscowość, data/ 
/czytelne podpisy osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy/

(*) Niepotrzebne skreślić.

………………… dn. ................. 20.... r.
                                                                  .....................................................................................................................

                                                                     data i podpis osoby odpowiedzialnej za realizację zamówienia 

W załączeniu :

1. Wzór druku „formularz ofertowy”

2. Wzór umowy* - Załącznik nr 2

*  Niepotrzebne skreślić.
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