INSTYTUT
HEMATOLOGII I TRANSFUZJOLOGII

02-776 WARSZAWA, UL. INDIRY GANDHI 14

Tel. (0-22) 34-96-222+230 Fax: (0-22) 34-96-223
NIP: 525-000-94-24 REGON: 000288484
Postepowanie znak: THiT/P/61/2009 : Warszawa dnia 22.10.2009 1.

'INSTRUKCJA
SPORZADZENIA WNIOSKU O DOPUSZCZENIE DO
UDZIALU W PRZETARGU OGRANICZONYM

Dotyczy :

Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o wartosci szacunkowej
powyzej 133.000 Euro prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego procedura przyspieszona
(podstawa prawna- art. 10 ust.1, w zwiqzku z art. 49 ust. 3 ustawy P.z.p.)
ogloszonego przez: Instytut Hematologii i Transfuzjologii w Warszawie

na destawe :

TOMOGRAFU KOMPUTEROWEGO (TKO)
16-RZEDOWEGO

Wspolny Slownik Zamowien (Kod CPV ): 33115000-0

Ogloszenie przekazano do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej
Dnia 22.10.2009r.

Postepowanie prowadzone zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz.U. 2 2007, Nr 223, poz. 1655. z pdZn. zm. )

L

O zaproszenie do ziozenia ofert w postgpowaniu prowadzonym w trybie przétargu ograniczonego mogg
ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja wymagania okreslone w art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych oraz nie podlegajacy wykluczeniu na podstawic art. 24 ustawy P.z.p. (Dz.

U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655, z pézn. zm.).
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Przetarg ograniczony znak: IHIT/P/ 61 /09
I. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA WNIOSKU O DOPUSZCZENIE DO
UDZIALU W PRZETARGU OGRANICZONYM
Wykonawca skiada jeden wniosek o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym"

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem wniosku o dopuszczenie do
udziatu w przetargu ograniczonym (zwanego w dalszej tresci wnioskient).

Whiosek mozna ztozyé na (badz w formie) zalaczonego druku: ,,Wniosek o dopuszczenie do udzialu w
przetargu ograniczonym™' (pisemny wzdr dokumentu ).

Whiosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Kazda strona wniosku powinna by¢ parafowana. W przypadku, gdy wniosek podpisuje wigcej niz jedna osoba
wystarczajaca jest parafa jednej z nich. Do parafowania stosuje si¢ odpowiednio zasady opisane w rozdz. |

pkt. 6. ' |

Kazda zapisana strona wniosku powinna by¢ kolejno ponumerowana.

Wszystkic dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozdz. Il sporzadzone w jezykach obcych nalezy
Zlozy¢ wraz z thumaczeniami na jezyk polski, poswiadczonymi przez Wykonawceg. W razie watpliwosci wersja
polskojezyczna jest wersja wiazaca.

Whiosek wraz ze wszystkimi zatacznikami nalezy umie$ci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem:

NAZWA T ADRES WYKONAWOCY ) vrivecresnsarsessossnrsnrsrsssbdhtsss sasssasstssssssssnnasaesssssesansntessasssatnsessssssssenses

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W PRZETARGU OGRANICZONYM ZNAK : THIT/P/61/09
NA DOSTAWE: TOMOGRAFU KOMPUTEROWEGO (TKO) 16- RZEDOWEGO

Liczba stron (okresli¢ ilos¢ stron w kopercie) ......co.ceve.

W przypadku podpisania wniosku lub zatacznikéw przez osobg¢ bez umocowania prawnego do reprezentacji

firmy, dla uznania waznosci wniosek musi zawiera¢ oryginal stosownego petnomocnictwa lub kopig

stosownego petnomocnictwa potwierdzona notaralnie.

Wszystkie dokumenty sa sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem

przez Wykonawceg.

10.1. Zamawiajacy bedzie zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bgdzie

budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Jezeli dokument zalaczono w postaci kopii wykonawca zobowiazany jest na kazdej stronie takiego
dokumentu zamiescié adnotacje ,za zgodmo$é z oryginalem” opatrzona imienna picczatka i podpisem
osoby upowaznionej do reprezentowania firmy.

Oséwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, protesty oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie i faksem;

12.1. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, protesty oraz informacje przekazane za pomoca
faksu uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dajaca si¢ odczytaé dotarta do
adresata przed uplywem wyznaczonego terminu (godziny pracy Zamawiajacego -
godz. 70,15 w dni robocze) i zostala niezwlocznie potwierdzona na pi$mie przez

przekazujacego;
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12.2. Zamawiajacy nie dopuszeza drogi elektromicznej jako formy przekazywania
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien, protestéw oraz informacji pomigdzy Wykonawca
a Zamawiajacym.

13. Zastrzezenie dotyczace informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowiazany jest ztozyé we wniosku w sposéb
wyraznie okre$lajacy wole ich utajnienia, np. ztozy¢ utajnione informacje w oddzielnej wewngtrznej
kopercie z oznakowaniem ,,Tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spia¢ (zszy¢) oddzielnie od pozostatych,
jawnych elementdéw wniosku z jednoczesnym zatgczeniem do wniosku oéwiadczenia tresci ,,informacje
zawarte na stronach od or ......... do nr ..o stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej l;onkurencji i jako takie nie moga by¢ udost¢pnione innym
uczestnikom nih'iej szego postgpowania.

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA — rozumie sig przez nie ujawnione do wiadomosci publicznef informacje techniczne,
technologiczne, handlowe, organizacyjne przedsiebiorstwa, lub inne informacje posiadajqce warto$é gospodarczq, co do ktérych
przedsiebiorca podjqt niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufhosci —art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. ¢
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z pozn. zm.}

' Pod pojeciem ,,Wniosek o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym” rozumie si¢ komplet dokumentéw,

jakie Wykonawea musi ziozy¢ Zamawiajacemu zgodnie z ogloszeniem.

1L INFORMACJE O WYMAGANYCH OSWIADCZENIA I DOKUMENTACH
1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu na wykonanie przedmiotu

zamdwienia zobowigzany jest do ztozenia OSWIADCZEN, o spehieniu warunkéw, o ktorych mowa w art.
22 i 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych :

Oswiadczenia - skladane s3 w formie dokumentu: ,,0SWIADCZENIE WYKONAWCY UBIEGAJACEGO SIE O

UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU OGRANICZONEGO” stanowigcego

zalacznik or 2 do druku ,,WNIOSEK....” (vide: wzér OSWIADCZENIA).

2. Dokumenty potwierdzajqce spelnienie warunkow uprawniajqcych do udzialu w postgpowaniu o
zamowienie publiczne zgodnie z § 1 ust. 1 Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006
roku (Dz. U. Nr 87, poz. 605 oraz Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 paZdziernika 2008
roku zmieniajgcego w/w rozporzqdzenie - Dz. U. Nr 188, poz. 1155) w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zqdaé zamawiajacy od wykonawcy (w celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada
uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy P.z.p.) oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ skiadane, a wiec:

2.1 aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

2.2 aktualne za$wiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wiasciwego oddziatu Zaktadu
Ubezpieczenn Spofecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace
odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat oraz sktadek na ubezpieczenie

zdrowotne lub spoleczne, lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub

3
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roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed upltywem terminu sktadania wniosku o dopuszezenie
do udzialu w pestgpowaniu o udzielenie zamowienia;

2.3 aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy, wystawione nie wezeSniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania wniosku o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udziclenie zaméwienia;

2.4 aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy,
wystawiona nie wczeSniej niz 6 miesicy przed uplywem terminu skladania wniosku o
dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia;

3. W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzibe lul:; miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zgodnie z § 2 wyzej powotanego Rozporzadzenia:

3.1 zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2.1, 2.2, 2.4., sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub migjsce zamieszkania, potwicrdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne albo
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

¢} nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sig¢ 0 zamowienie;

3.2 zamiast dokumentu, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2.3, skfada zaswiadczenie wlasciwego organu
sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza,
w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy;

3.3 Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 3.1. lit. a i c oraz w pkt. 3.2. powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu.

Za$ dokument, o ktérym mowa w pkt. 3.1, lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wczedniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu;

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca Iﬁa siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym
oéwiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt. 3.3. stosuje sig odpowiednio.

4. W przypadku, gdy Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢c o udzielenie zamowienia ustanawiajq pelmomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i
zawarciu umowy w sprawic zaméwienia publicznego ( art. 23 ust. 2 ustawy Pzp ).

a) Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawedw wspolnie ubiegajacych si¢

o udzielenie zamowienia ( art. 23 ust. 3 ustawy Pzp );
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5. Zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych w zwiqzku z § | ust. 3 ww.

Rozporzqdzenia, w celu poiwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sie w symacji ekonomicznef i finansowej

zapewniajacej wykonanie zamowienia, Zamawiajqcy zqda zlozenia nastepujqcych dokumentéw:

5.1. Polisa, a w przypadku jej braku inny dokument wykazujacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony w
zakresie odpowiedzialnosci cywilnej dotyczacej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, na sumg
ubezpieczenia min. 400 000,00 zi;

5.2.  Polisa ma byé zgodna z ustawa z dnia 22 maja 2003r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr
124, poz.1151 z pézn. zm.).

5.3. Informacja banku lub spoldziclezej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktdrych wykonawca
posiada rachunek bankowy, potwierdzajqcej wysoko$¢ posiadanych $rodkéw finansowych lub
zdolno$é kredytowa wykonawcy, wyrazona kwota (liczba) w PLN, wystawiona nie wezesniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu skladania wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia;

Minimalna_wymagana wysokes¢ posiadanych Srodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa
1.000.000 PLN

6. W celu potwierdzenia, opisanego przez Zamawiajqcego warunku posiadania przez Wykonawce niezbednej

wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamdwienia, zamawiajqcy zqda nast. dokumentow:

6.1. Wykazu wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, dostaw Tomografow
komputerowych, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zalgczenia
dokumentéw potwierdzajacych, ze dostawy zostaly wykonane nalezycie.

Wymagane jest wykazanie co najmniej trzech (3) realizacji dla placowek stuzby zdrowia w Polsce -

Wzér wykazu stanowi Zalgcznik nr 1 do Wniosku .

Uwaga: Jezeli na dzien otwarcia ofert, ktérykolwiek dokument ztoZzony we wniosku o dopuszczenie do

przetargu ograniczonego, potwierdzajacy spehienie warunkéw udzialu w_ postgpowaniu o

udzielenie zaméwienia publicznego (zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia

19 maja 2006r.) utracil waZno$é¢ Wykonawca, zobowiazany bedzie zataczyé do oferty taki

dokument wazny na dzien otwarcia ofert.

7. Nie zlozenie kompletu wymaganych w niniejszym rozdziale dokumentéw z zastrzezeniem
procedury przewidzianej w art. 26 ust. 3 ustawy PZP spowoduje, ze wniosek Wykonawcy nie bedzie

dalej rozpatrywany.
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III. OCENIANE WARUNKI UBIEGANIA SIE O UDZIAL W POSTEPOWANIU

Wykonawca spelniajacy warunki okreslone w art. 22 ustawy Prawo zamowien publicznych i nie podlegajacy
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych., oprécz stosownego oswiadczenia, 0
ktérym mowa w rozdz. IT ust. 1 ninigjszej instrukeji, musi ztozyé wszystkie wymagane przez Zamawiajacego
dokumenty i o$wiadczenia dodatkowe (wskazane w rozdz. II) potwierdzajace speinianie warunkow
uprawniajacych do udzialu w postgpowaniu o zamdwienie publiczne.

Do skfadania ofert zostana zaproszeni Wykonawcy w liczbie okreslonej w ogloszeniu, ktorzy spetnig
warunki i wymagania okreslone w Rozdziale II oraz otrzymaja najwyzsza punktacj¢ przewidziana wg

kryteriéw i sposobu ocen podanych nizej:

ZASADY OCENY WNIOSKOW

1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie

Lp. KRYTERIUM RANGA

1. Udokumentowana realizacja w okresie ostatnich 3 lat ( lub w 80 %
przypadku gdy okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie
min. 3 dostaw Tomograféw komputerowych do jednostek stuzby
zdrowia w Polsce.

Do potwierdzenia: wykazem ilosci realizacji z podaniem nazw
odbiorcéw, dat wykonania, wartosei oraz referencjami

2. | Dziatalno$¢ Wykonawcy objeta jest Systemem Zarzadzania 20%
Jakoscia

Do potwierdzenia:
Kopia certyfikatu SZJ

Whaioskodawca, ktéry posiada certyfikat otrzyma 20 pktow
Wnioskodawca, ktdry nie posiada certyfikatu otrzyma 0 pktéw

Razem 100%

2. Sposob obliczania wartosci punktowej poszezegdlnych kryteridw

2.1. Kryteria 1-2 podlegaja ocenie na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentéw wg zasad
opisanych w tabeli
2.2. Ocena ostateczna obliczana jest w oparciu 0 proporcj¢ matematyczng

wg Wzoru:
.y Tn
Wartoé¢ punktowa =R x 100
R - ranga ocenianego kryterium
Tmax - max. liczba przyznanych punktow
T, - liczba punktéw uzyskanych przez Wnioskodawce

IV. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA WNIOSKOW

Migjsce sktadania wnioskéw:
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Whniosek w zapieczetowanej kopercie opatrzonej napisami jak w rozdz. I pkt 8 niniejszej Instrukcji nalezy
zlozyé w siedzibie Zamawiajacego:

Instytut Hematologii i Transfuzjologii
02-776 Warszawa, ul. Indiry Gandhi 14, I pietro p. 144A (Kancelaria IHiT)

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za wnioski dostarczone do pokoju innego

niz wskazany powyzej.
Termin sktadania wnioskéw: do dnia  02.11.2009r. do godz. 10.00

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie zloZzenia wniosku z numerem, jakim zostal oznakowany
wniosek. ‘ '

Celem dokonania zmian badZ poprawek, Wykonawca moze wycofaé wezesniej ziozony wniosek i zlozy¢ go
po modyfikacji pon.-ownie, pod warunkiem zachowania wyznaczonego w Instrukcji terminu skladania
wnioskow.

Whiosek ziozony po terminie zostanie zwrécony Wykonawcy bez otwierania, po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

Informacja o ztozeniu wniosku moze byé przekazana telefonicznie (w my$l art. 27 ust. 5 ustawy P.z.p.) przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu.

6.1. Wniosek uwaza si¢ za zlozony w terminie, jezeli przed uptywem terminu skladania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu zostal on wystany w formie pisemnej i Zamawiajacy otrzymat go
nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu skfadania wnioskdw.

6.2. Telefoniczng informacje o zlozeniu wniosku o dopuszczenie do udziatn w postgpowaniu Wykonawca
przekazuje pod nr 022 / 3496225. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za informacje, ktére zostaly

przekazane pod inny nr telefonu.

VI. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Informacja o Wykonawcach, ktérzy otrzymaja zaproszenie do ziozenia ofert w przetargu ograniczonym

zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli wnioski na pismie i zawieraé bedzie:
e nazwe i adres ( siedzibg } Wykonawcy, do ktdrego zostanie wystane zaproszenie;

» informacje o0 wynikach oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;

e termin oraz miejsce opublikowania ogloszenia o zamowieniu,

Wszyscy Wykonawcy beda informowani o:

o zlozonych protestach oraz ich rozstrzygnigciach;

. zmianach terminu skladania ofert;

¢ uniewaznieniu postgpowania;
Zamawiajacy udostepni do wgladu ,wnioski o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym” na
pisemny wniosek Wykonawcy. Wnioski o dopuszczenie do udziatu sq jawne od dnia przekazania zaproszenia

do skdadania ofert.



Przetarg ograniczony znak: IHIT/P/ 61 /09

VII. PRAWO WYKONAWCOW DO PROTESTOW, ODWOLAN I SKARG
Szczegbly dotyczace protestéw, odwotan i skarg okresla Dzial VI - $rodki ochrony prawnej, ustawy z dnia 29

stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zmianami: Dz. U. z
2008r. Nr 171, poz. 1058 ).
Instrukeja sporzadzenia wniosku o dopuszezenie do udziatu w przetargu ograniczonym
zawiera zataczniki (Wzory drukéw) :
. Wniosek o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym,
2. Druk ,,Wykaz zrealizowanych dostaw” — Zatacznik Nr 1

3. O$wiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu -Zatacznik Nr 2

Instrukcie sporzqdzenia wriosku o dopuszczenie

do przetargu ograniczonego akceptoyat:




