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Postępowanie prowadzone zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19 poz. 177 z późn. zm.)
I. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca składa Ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji  Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ).
2. Wykonawcą zamówienia może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące razem („spółka cywilna”, „konsorcjum”)
2.1.  W przypadku złożenia wspólnej oferty przez kilku przedsiębiorców. Wykonawcy ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Dokument pełnomocnictwa musi mieć formę wspólnego oświadczenia podmiotów tworzących „konsorcjum” i zostać podpisany przez upoważnionych reprezentantów firm składających wspólną ofertę.
2.2.  Zamawiający w przypadku wybrania oferty składanej wspólnie przez kilku przedsiębiorców, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego będzie żądał „Umowy Konsorcjum”  zawierającej w sposób nie budzący wątpliwości co najmniej niżej podane informacje:
a) przedsiębiorców odpowiedzialnych za złożoną ofertę i wykonanie zamówienia

b) zasady reprezentacji (pełnomocnik)

c) zasady odpowiedzialności , w tym w szczególności zasadę odpowiedzialności solidarnej (art. 369 k.c.) za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia

d) czas trwania umowy

2.3. W przypadku oferty „Konsorcjum” lub spółki cywilnej warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych -  w tym przede wszystkim złożenie wymaganych ustawą oświadczeń i dokumentów -  dotyczą wszystkich przedsiębiorców tworzących „Konsorcjum” lub spółkę cywilną. (vide Rozdz. II niniejszej SIWZ).
3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
4. Wykonawca, który złoży więcej niż jedną ofertę, zostanie wykluczony z postępowania.

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
6. Wartość oferty musi być określona jednoznacznie i skalkulowana przy zachowaniu zasad    określonych w Rozdz. IV pkt 8 niniejszej SIWZ.                                                                

      Oferta zawierająca wariantowe propozycje cenowe zostanie odrzucona.

7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
8. Ofertę należy złożyć na (bądź w formie) druku "Oferta". Wykonawcy nie wolno dokonywać żadnych zmian merytorycznych we wzorze druku „Oferta” opracowanym przez Zamawiającego (w załączeniu:  pisemny  wzór dokumentu).
9. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
10. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania  firmy . 
      (Art. 104 kodeksu cywilnego  stanowi  o   nieważności   jednostronnej czynności prawnej     

     dokonanej  w  cudzym  imieniu  bez  umocowania lub z przekroczeniem jego zakresu.         

     Osobami upoważnionymi   są  zatem :
· osoby wymienione w Rejestrze Przedsiębiorców prowadzonym przez Krajowy Rejestr Sądowy, według zasad w nim określonych

· osoby legitymujące  się  oryginałem pełnomocnictwa  do  reprezentowania   firmy  w danej procedurze  zamówienia publicznego.

Podobna zasada dotyczy  oferentów  nie  posiadających  osobowości prawnej.)
10. Każda strona Oferty powinna być parafowana przez osobę podpisującą  ofertę.

11. Wszystkie dokumenty i oświadczenia  sporządzone w językach obcych należy złożyć  wraz  z  tłumaczeniami  na  język polski poświadczonymi przez Wykonawcę.
12. Ofertę  wraz ze wszystkimi załącznikami na ponumerowanych stronach należy  umieścić  w  zapieczętowanej  kopercie  opatrzonej danymi Wykonawcy oraz napisem:
Przetarg nieograniczony znak: IHiT/P/64/2007
Oferta na usługę: OCHRONY OSÓB I MIENIA REALIZOWANĄ W FORMIE 


BEZPOŚREDNIEJ OCHRONY FIZYCZNEJ
nie otwierać przed 05.12.2007r.  godz. 13:00
Liczba stron  (określić, ile stron znajduje się w kopercie)…………..
13. Dla uznania ważności oferta musi zawierać wszystkie wymagane w SIWZ dokumenty załączone zgodnie ze wskazaniami zawartymi w Rozdziale II niniejszej specyfikacji.
Jeśli dokument przedstawiony jest w postaci kserokopii, poświadczenie oprócz adnotacji „za zgodność z oryginałem”, musi być opatrzone imienną pieczątką i podpisem osoby upoważnionej do reprezentowania firmy  oraz datą.
14. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

15. W przypadku podpisania oferty lub załączników przez osoby bez umocowania prawnego do reprezentacji firmy, dla uznania ważności oferta musi zawierać oryginał stosownego pełnomocnictwa.
16. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do  adresata przed upływem wyznaczonego terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie przez przekazującego.                    Oświadczenia, wnioski i zawiadomienia przekazywane w powyższej formie muszą być niezwłocznie potwierdzone przez stronę otrzymującą tego typu informacje.
17. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
II. WYMAGANIA FORMALNO – PRAWNE
1. Wykonawca ubiegający się o dopuszczenie do udziału w postępowaniu na wykonanie przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do złożenia następujących oświadczeń, o których mowa w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych z późn zm. 
1.1. Oświadczenie, że Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień 
1.2. Oświadczenie, że Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
1.3. Oświadczenie, że Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
1.4. Oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 
Oświadczenia, o których mowa w pkt. 1.1 do 1.4. - składane są w formie dokumentu: „oświadczenie Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego” stanowiącego załącznik nr 2 do druku „OFERTA….” (vide: wzór  oświadczenia).

2. Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, wymagane od wykonawców ubiegających się o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu:
2.1. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego  zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem składania ofert. 

2.2. Aktualnych zaświadczeń właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzonych odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

2.3. Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust.1 pkt 4-8 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed  upływem terminu  składania ofert.

2.4. Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust.1 pkt 9 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed  upływem terminu  składania ofert.

2.5. Aktualnej koncesji MSWiA wydanej na podstawie przepisów ustawy z dnia 28.08.1997r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. Nr 114, poz. 740 z późn. zm.) na prowadzenie działalności w zakresie usług objętych przedmiotem zamówienia, ważna co najmniej do końca okresu realizacji zamówienia. 
2.6. Dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca posiada aktualną polisę OC w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę nie mniejszą niż 1.500.000 PLN. 

2.7. Dokumentów stwierdzających, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
2.8. Informacji banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, w których Wykonawca posiada rachunek, potwierdzająca wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy, w wysokości co najmniej łącznej cenie składanej oferty – wystawiona nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
Dokumenty, o których mowa w pkt.2  są składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez  Wykonawcę. 
3. Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków, o których mowa w art. 24 ustawy, wymagane od Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP:
3.1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, zamiast dokumentów , o których mowa w punkcie 2 składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono jego upadłości.

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie
c) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.
Dokumenty, o których mowa w ust. 3.1. lit a i b, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  Dokument, o którym mowa w ust. 3.1 lit c, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym  Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów  wskazanych w pktach:  a); b) i c)  - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju,  w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.   
Dokumenty, o których mowa w pkt. 3 są składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski sporządzonym przez  tłumacza przysięgłego poświadczone przez Wykonawcę. 
4. Zgodnie z art. 36 ust.4 Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

5. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który:
5.1. Nie spełni warunków określonych w art.22 ust. 1 oraz art. 24 ust.1 i 2 ustawy
5.2. W okolicznościach określonych w art. 26 ust. 3 ustawy, w wyznaczonym terminie Wykonawca nie uzupełni  dokumentów potwierdzających spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust.1 oraz art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.
5.3. Wykonywał czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwał się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności.
5.4. Złożył nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania.
6. Ofertę Wykonawcy, który został wykluczony z postępowania uznaje się za odrzuconą.                      O wykluczeniu z postępowania Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykluczonego Wykonawcę , podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
III. WARUNKI  WPŁATY  I  ZWROTU  WADIUM
1. Obowiązek wpłaty wadium

Przystępując do przetargu Wykonawca  obowiązany  jest wnieść  wadium w wysokości:

14.000,00 PLN (słownie: czternaście tysięcy 00/100),

w terminie  do dnia: 05.12.2007 do godz.: 12:30
2. Forma wpłaty wadium
2.1. Wadium może być wnoszone w:
2.1.1. pieniądzu , płatne na konto:

Instytutu Hematologii i Transfuzjologii



w banku:   BPHPBK S.A./O Warszawa



Nr r-ku:     88 1060 0076 0000 401040009158

2.1.2. poręczeniach lub gwarancjach bankowych

2.1.3. poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej  w formie pieniężnej 

2.1.4. gwarancjach ubezpieczeniowych

2.1.5. poręczeniach  udzielanych  przez  podmioty,  o  których  mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 
ustawy z  dnia  9  listopada  2000 r.  o  utworzeniu  Polskiej  Agencji Rozwoju  
Przedsiębiorczości 

Do oferty należy załączyć:

· kopię dokumentu, potwierdzającego wniesienie wadium w pieniądzu oraz numer konta, na które ma być dokonany zwrot wadium

   
lub 

· oryginał dokumentu określonego w pkt. 2.1.2-2.1.5 i jego kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem. Oryginał dokumentu należy dołączyć do oferty w sposób umożliwiający jego zwrot bez uszkodzenia.

2.2. Wszystkie dokumenty, potwierdzające wniesienie wadium muszą zawierać numer przetargu, którego dotyczą.
2.3. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.
2.4. Wykonawca, który  nie wniesie wadium w wymaganej formie zostanie wykluczony z  postępowania.
3. Zwrot wadium
3.1. Zamawiający  dokonuje  zwrotu  wadium  natychmiast, gdy zaistnieje jedna z następujących okoliczności :
a) Upłynął termin związania  ofertą
b) Zawarto umowę 
c) Zamawiający unieważnił przetarg, a protesty zostały ostatecznie rozstrzygnięte lub upłynął termin do ich składania.
3.2. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie zwrócić wadium na wniosek Wykonawcy: 
a) który wycofał  ofertę przed upływem terminu do składania ofert;
b) którego oferta została wykluczona lub odrzucona, przy czym złożenie wniosku;
     powoduje zrzeczenie się prawa do wniesienia protestu.
3.3. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je zgodnie z zasadami  określonymi  w art. 45 ust. 7 i 8 ustawy.
3.4. Zamawiający  zatrzymuje  wadium  wraz  z   odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:
a) odmówił podpisania umowy w  sprawie  zamówienia  publicznego na warunkach określonych w ofercie;
b) zawarcie  umowy  w  sprawie zamówienia  publicznego  stało  się  niemożliwe  z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
IV. USZCZEGÓŁOWIENIE  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I OBOWIĄZKÓW  WYKONAWCY
1. Określenie przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest usługa ochrony osób i mienia w obiektach Instytutu Hematologii i Transfuzjologii zlokalizowanych przy ul. Chocimskiej 5 i 4  i przy ul. Indiry Gandhi 14 (Ursynów) oraz ochrona kasy w dniu wypłacania poborów (3 razy w miesiącu).
1.1. Ochrona osób i mienia w obiektach na Ursynowie przy ul I.Gandhi 14

1.1.1. Zakres ochrony  -  całodobowy dwuosobowy:


Posterunek nr 1 – zlokalizowany w portierni przy wejściu głównym w budynku „1” 
– obsługiwany przez dowódcę zmiany – jednoosobowy, całodobowy polegający na 
ciągłym nadzorze nad osobami wchodzącymi i wychodzącymi, obsługa stanowiska 
monitoringu,  prowadzenie dokumentacji służbowej oraz nadzór nad całością 
ochrony.

Posterunek nr 2 – funkcjonujący jako patrol jednoosobowy, całodobowy do 
ciągłego patrolowania całego terenu posiadającego ciągłą łączność bezprzewodową z 
posterunkiem stałym. 

1.1.2. Zakres wyposażenia w techniczne systemy bezpieczeństwa:


Obiekt wyposażony jest w:

· telewizję przemysłową CCTV,

· kontrolę dostępu połączoną z rejestracją czasu pracy KD/RCP

· system sygnalizacji włamania i napadu SSWiN.

· system sygnalizacji pożarowej (automatyczna sygnalizacja do Straży Pożarnej)

Dokumentacja lokalizacji wyżej wymienionego wyposażenia do wglądu u Zamawiającego.
1.2. Ochrona osób i mienia w obiektach przy ul Chocimskiej 5 i 4

1.2.1. Zakres ochrony  -  całodobowy jednoosobowy:


Posterunek nr 1 – zlokalizowany w portierni przy wejściu głównym w budynku „A” 
–– jednoosobowy, całodobowy polegający na ciągłym nadzorze nad osobami 
wchodzącymi i wychodzącymi, patrolowania całego terenu z uwzględnieniem rejonu  
przy ul. Chocimskiej 4, obserwacja bram nr 1, 3 i 4 z jednoczesną kontrolą 
zasadności wjazdów samochodów służbowych i prywatnych na teren, prowadzenie 
dokumentacji służbowej oraz nadzór nad całością ochrony.

1.2.2. Zakres wyposażenia w techniczne systemy bezpieczeństwa:

· system sygnalizacji włamania i napadu SSWiN.

Dokumentacja lokalizacji wyżej wymienionego wyposażenia do wglądu u Zamawiającego.

1.3. Ochrona kasy w obiekcie przy ul. I. Gandhi w dniu wypłaty poborów przez jednego pracownika ochrony (w godz. 8.00-16.00 lub w miarę potrzeb). Do ochrony kasy Wykonawca zapewni jednego pracownika ochrony niezalężnie od czynności wymienionych w punktach 1.1 i 1.2.
2. Wielkość zamówienia:
2.1. Obiekty przy ul. Chocimskiej 5 i 4:
1 pracownik x 24 godz.x 1096 dni ( 3 lata) = 26 304 roboczogodzin
2.2. Obiekty przy ul. Indiry Gandhi 14
        2 pracowników x 24 godz.x1096 dni (3 lata) = 52 608 roboczogodzin
2.3. Ochrona kasy
1 pracownik x 8 godz. x (średnio 3 x w miesiącu)x 12 x 3 lata = 864 roboczogodzin
Przedmiot oraz ilość stanowiące zamówienie zostały zawarte w Załączniku nr 1, „Specyfikacja Usługowo – Cenowa”.
3. Gwarancja:

3.1. Wykonawca  gwarantuje wykonanie umowy :

· z najwyższą starannością zgodnie z zasadami bezpieczeństwa i obowiązującymi w tym 

    
       zakresie przepisami,

· przy pomocy przeszkolonych pracowników ochrony, jak również zobowiązuje się do ich      systematycznej kontroli i natychmiastowej  wymiany  w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń  Zamawiającego co do sposobu wypełniania obowiązków.

3.2. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszystkie informacje, które mają wpływ na stan  bezpieczeństwa ochranianych obiektów Zamawiającego w okresie trwania umowy oraz po jej rozwiązaniu.
4. Termin realizacji zamówienia: 
36 miesięcy licząc od  dnia 01.01.2008r.
5.  Wymagane warunki realizacji zamówienia:

5.1. Pracownicy ochrony muszą posiadać stosowne uprawnienia lub zaświadczenia o przeszkoleniu
5.2. Wiek pracowników: 25-45 lat
5.3. Pracownicy ochrony muszą posiadać aktualne orzeczenia lekarskie o zdolności psychofizycznej do wykonywania pracy, będącej przedmiotem zamówienia.
Do potwierdzenia oświadczeniem Wykonawcy.
5.4. Pracownicy ochrony muszą posiadać zaświadczenia o niekaralności
5.5. Jednolite umundurowanie i identyfikatory wszystkich pracowników ochrony

5.6. Wymagane wyposażenie pracowników ochrony:
5.6.1. Środki łączności (radiotelefony, telefony komórkowe) 
5.6.2. Latarki
5.6.3. Notatniki
5.7. Środki przymusu bezpośredniego, jakich mogą używać pracownicy ochrony podczas ochrony powierzonego mienia:
· Pałki obronne wielofunkcyjne

· Paralizatory elektryczne

· Kajdanki

· Chwyty obezwładniające

· Broń gazowa
6. Obowiązki Wykonawcy:


Do obowiązków Wykonawcy należą w szczególności:

6.1. Ochrona osób i mienia w obszarach Instytutu wymienionych w zamówieniu.
6.2. Zapewnienie sprawnej organizacji ochrony personelu, klinik i mienia oraz współpraca z personelem klinik w celu zabezpieczenia prawidłowej ochrony niesubordynowanym pacjentom.

6.3. Zabezpieczenie IHiT przed przedostawaniem się do obiektów osób nieupoważnionych.

6.4. Sprawdzanie stanu zabezpieczeń technicznych pomieszczeń po godz. pracy.
6.5. Zabezpieczenie przed kradzieżami, napadami, włamaniami oraz zakłóceniami porządku.
6.6. Składanie wyznaczonemu pracownikowi IHiT raportów nt. zdarzeń i incydentów zaistniałych podczas służby-  najpóźniej w ciągu 24 godz. od zdarzenia.
6.7. Prowadzenie książki dyżurów i raportów z przebiegu służby. Zdawanie sprawozdań z przebiegu służby Zleceniodawcy.
6.8. Wykonywanie innych poleceń Zleceniodawcy związanych z zapewnieniem bezpieczeństwa, porządku i ochrony mienia ruchomego i nieruchomego przed kradzieżą, zniszczeniem, zalaniem, pożarem i innymi losowymi wypadkami w chronionych obiektach.
7. Sposób działania w przypadku zaistnienia zdarzeń na terenie podlegającym ochronie:
7.1. Niezwłoczne powiadamianie Policji w razie usiłowania dokonania lub dokonania kradzieży, włamania, napadu, dewastacji mienia itp.
7.2. Niezwłoczne powiadamianie Pogotowia Ratunkowego w porozumieniu z lekarzem dyżurnym Instytutu w razie zaistnienia nieszczęśliwego wypadku, jak również usiłowania  dokonania napadu lub dokonania napadu, jeśli zachodzi taka konieczność.
7.3. Współpraca ze  Strażą Pożarną  w razie zaistnienia pożaru lub stwierdzenia próby podpalenia.
7.4. Niezwłoczne powiadamianie Pogotowia Gazowego w razie wybuchu gazu lub stwierdzenia powstania takiego zagrożenia.
8. Cena oferty:

8.1. Cena oferty – cena brutto za całość zamówienia, zgodnie z załącznikiem nr 1 do oferty. 


    wyliczenie ceny netto i brutto w załączniku należy przeprowadzić w 


    następujący sposób:                                              
ILOŚĆ X CENA NETTO = WARTOŚĆ NETTO

WARTOŚĆ NETTO + WARTOŚĆ VAT = WARTOŚĆ BRUTTO
8.2. Waluta ceny ofertowej: PLN 
8.3. Ceny należy podać z dokładnością do 2 miejsc po przecinku.
8.4. Wykonawca zapewni stałość oferowanych cen w okresie trwania umowy.
9.  Termin i warunki płatności:
9.1. Płatność z tytułu wykonanej usługi określona umową, dokonywana będzie za zrealizowaną usługę , w ciągu 30 dni od daty dostarczenia przez Wykonawcę oryginału faktury VAT do Zamawiającego. 

Termin płatności wpisany przez Wykonawcę na fakturze musi być zgodny z zapisem 
określonym we wzorze umowy.
9.2. Rozliczenia będą następować w okresach miesięcznych,  faktura winna być wystawiona przez Wykonawcę w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.
9.3. Podstawą wystawienia faktury będzie podpisany przez obie strony protokół zdawczo-odbiorczy uwzględniający usługi wykonane w ciągu danego miesiąca.
9.4. Płatność będzie realizowana w PLN
9.5. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego
U W A G A
Jeżeli nie są spełnione wszystkie wymagania określone w Rozdz. I (IV niniejszej Specyfikacji, oferta jest ODRZUCONA  bez dalszej oceny.
V. ZASADY OCENY OFERT
1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie
	Lp.
	KRYTERIUM 
	RANGA

	1.
	Oferowana cena 
	100 %

	
	R a z e m
	100%


2. Sposób obliczania wartości punktowej poszczególnych kryteriów: 

      2.1. Wartość punktowa kryterium [Oferowana cena]  wyliczana jest  wg wzoru:



Wartość punktowa ceny = R 
[image: image1.wmf]c
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 x 100


R 
- ranga



cmin 
- cena minimalna 



cn 
- cena oferowana

3. Zasady wyboru oferty i udzielenia zamówienia:

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcom, którego oferta:

· odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w Ustawie  Prawo Zamówień  Publicznych z dn. 29.01.2004 r. (Dz. U. z 2004 Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) 

· odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w SIWZ;

· została uznana za najkorzystniejszą w oparciu o podane kryteria wyboru. 
VI. TRYB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia kierując swoje zapytanie na piśmie. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawnienia źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie. 

3. Do kontaktu z Wykonawcami w sprawach jw. upoważnieni są:                                                                               w sprawach merytorycznych – Emanuela Wardecka tel. /022/ 34 – 96 - 206                         w sprawach proceduralnych – Krystyna Sobczak tel. /022/ 34 – 96 – 222                                                                 prowadzący postępowanie    –  mgr Mirosław Koczkodaj tel. /022/ 34 – 96 – 227       
VII. TRYB WPROWADZANIA EWENTUALNYCH ZMIAN W 
SIWZ
1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem składania ofert Zamawiający  może   zmodyfikować treść dokumentów składających się na Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia.
2. O każdej zmianie Zamawiający zawiadomi niezwłocznie każdego z uczestników      postępowania.
3. W  przypadku, gdy zmiana powodować  będzie konieczność modyfikacji  oferty, Zamawiający  przedłuży  termin składania ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowiązania, Wykonawcy i Zamawiającego, będą podlegały nowemu terminowi.







.
VIII. MIEJSCE I  TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Miejsce składania ofert:








.
Ofertę w zapieczętowanej kopercie opatrzonej napisami jak w  pkt.  I/12. niniejszej Specyfikacji należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:
Instytut Hematologii i Transfuzjologii

02-776 Warszawa, ul. Indiry Gandhi 14, I piętro p. 144A (Kancelaria)
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za oferty dostarczone do pokoju innego niż wskazany powyżej.
2. Termin składania ofert:

      do dnia 05.12.2007 r.  do godz. 12:30
3. Celem  dokonania  zmian  bądź  poprawek - Oferent  może wycofać wcześniej złożoną ofertę i złożyć ją po modyfikacji ponownie, pod warunkiem zachowania wyznaczonego w SIWZ terminu składania ofert.
4. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcą bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
IX. MIEJSCE, TERMIN  I TRYB OTWARCIA OFERT
1. Miejsce i termin  otwarcia ofert:
Publiczne  otwarcie   ofert  nastąpi   na posiedzeniu Komisji Przetargowej, które odbędzie się w siedzibie Zamawiającego:

Instytut Hematologii i Transfuzjologii 

       02-776 Warszawa, ul. Indiry Gandhi 14, V piętro p. 503 
     w dniu 05.12.2007r.  o godz. 13:00
2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaka zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia
3. W  trakcie  publicznego otwarcia ofert  Zamawiający przekaże do publicznej wiadomości niżej podane informacje :

· nazwa (firma) i adres (siedziba) Wykonawcy;

· cena oferty.

· termin wykonania zamówienia

· okres gwarancji

· warunki płatności

X. OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO
1. Informacja o wyniku  przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zostanie  przekazana wszystkim Wykonawcom na piśmie oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.ihit.waw.pl i będzie zawierać:

· Nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy którego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,
· Nazwę (firmę), siedzibę i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierających punktację przyznaną  wykonawcom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.
2. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez zamawiającego i wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego stanowią załączniki do protokółu.

3. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokółu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania z wyjątkiem ofert, które są jawne od chwili ich otwarcia.
4. Oferty są jawne , z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.





.
TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA – rozumie się przez nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsiębiorstwa, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności – art. 11 ust.4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. Nr 47, poz. 211 z późn. zmianami).


.


4.1. W przypadku, gdy Wykonawca chce zastrzec informacje zawarte w ofercie, powinien:
4.1.1. załączyć oświadczenie, że zastrzeżone informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne nie były ujawnione do wiadomości publicznej przed złożeniem oferty
4.1.2. dane objęte tajemnicą przedsiębiorstwa załączyć do oferty w sposób umożliwiający utajnienie tej części oferty.

5. Zamawiający udostępni do wglądu jawną część dokumentacji na pisemny wniosek zainteresowanego uczestnika postępowania.
6. Wszyscy Wykonawcy będą informowani o:
· złożonych protestach oraz ich rozstrzygnięciach;

· zmianach terminu postępowania;

· unieważnieniu postępowania.
7. Wyniki przetargu  obowiązują po ich zatwierdzeniu przez  Dyrektora IHiT (lub osobę przez niego upoważnioną).
8. Umowa z Wykonawcą,  którego ofertę uznano za najkorzystniejszą  zostanie  zawarta niezwłocznie  po  zakończeniu  postępowania o zamówienie publiczne i akceptacji wyników przetargu  przez  Dyrektora IHiT.
XI. TERMIN  ZWIĄZANIA  WARUNKAMI OFERTY 
Wykonawca  związany jest ofertą przez okres 60 dni, licząc od dnia, w którym  upływa termin składania ofert. Wniesienie  protestu  zawiesza  bieg terminu związania  ofertą.
XII. PRAWO WYKONAWCÓW DO PROTESTÓW
Szczegóły dotyczące protestów określa Dział VI, Rozdział 2 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2004r. nr 19 poz.177 z późn. zm.)

Uwaga! 
Protest uważa się za wniesiony w terminie, gdy jego treść zostanie dostarczona do siedziby zamawiającego najpóźniej siódmego dnia (licząc od dnia, w którym dostawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia – w godzinach pracy Zamawiającego tj. do godz. 15.00

                                                                  Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia

                 Zatwierdził : 
   





 Z-ca Dyrektora IHiT
                                    Ds. Techniczno –Administracyjnych




Mgr  Witold Kmiotek
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