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Rozdzial 1
Informacje ogoélne

Zamawiajacy:
Instytut Hematologii i Transfuzjologii
reprezentowany przez Dyrektora IHIT ds. Lecznictwa
adres: 02-776 Warszawa
ul. Indiry Gandhi 14
1. Zamodwienie publiczne realizowane jest na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zamowien

6.

7

"
2)

3)

4)

5)
6)

7)

publicznych. Zamawiajacy przeprowadza postepowanie w_sposob obiektywny,
przejrzysty z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci. Do przeprowadzenia
niniejszego postepowania nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych.
Wartos¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 1389 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych w odniesieniu do zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegbdlne ustugi.
Wszelka korespondencj¢ nalezy kierowaé na ww. adres postugujac si¢ numerem sprawy
IHIT/US/38/2018.
Ilekro¢ w IWZ jest mowa o ,,wykonawcy” nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczna,
osob¢ prawng albo jednostk¢ organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra
ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta ofert¢ lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia publicznego.
Ilekro¢ w IWZ jest mowa o ,,0sobie uprawnionej do reprezentacji” nalezy przez to
rozumie¢ osobe uprawniong do skladania o$wiadczen woli, zawierania umow,
podpisywania ofert i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.
Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych.
Zasady przeprowadzenia postepowania
Otwarcie ofert odbywa si¢ w sposob opisany w IWZ.
Kazdy z wykonawcoéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadaé
tresci IWZ. Wykonawca przed terminem sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé
ofert¢ poprzez oznaczenie nowej oferty jako ,,zmiana oferty” lub oznaczenie oferty -
,wycofanie oferty” i pozostawienie jej u Zamawiajacego i zlozenie nowej oferty.
Oferty, otrzymane po terminie sktadania ofert, zostang zwrdcone wykonawcy bez
otwierania.
Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w terminie 30 dni od dnia sktadania
ofert. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowej zamawiajacego.
Ocena ofert bedzie przebiegata w sposob opisany w IWZ.
Jezeli w toku oceny zlozonych ofert, okaze si¢ ze najkorzystniejsza ztozona oferta
podlega odrzuceniu w wyniku wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 9, to
Zamawiajacy dokona wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty sposréd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, a zamawiajacy wezwat wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych 1 zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiajacy
moze:
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a) odrzuci¢ oferty, albo

b) przeprowadzié¢ negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

8) Zamawiajacy udziela zamowienia, jezeli zlozono co najmniej jedng oferte
niepodlegajaca odrzuceniu.

9) Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci IWZ,;

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow 0O
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia; wykonawca na
wezwanie zamawiajacego nie ztozyt wyjasnien odnos$nie razgco niskiej ceny;

d) zawiera bledy w obliczeniu ceny, chyba, ze sa to oczywiste omytki rachunkowe
pozwalajace na uwzglednienie konsekwencji rachunkowych i dokonanie poprawek
lub omytki pisarskie;

e) wykonawca na wezwanie zamawiajacego nie uzupetnit dokumentows;

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

10) Zamawiajacy moze uniewazni¢ calg procedure pozyskania i wyboru ofert, jezeli
wystapia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 11. Informacj¢ o uniewaznieniu
procedury odnotowuje osoba prowadzaca postgpowanie w protokole postepowania oraz
zamieszcza informacje o uniewaznieniu na stronie internetowej zamawiajacego.

11) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwickszy¢ te¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, z zastrzezeniem ust. 7
pkt 7;

d) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie ekonomicznym, gospodarczym
zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢;

e) jezeli srodki stuzace sfinansowaniu zaméwien na badania naukowe lub prace
rozwojowe, lub inne przeznaczenie, ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na
sfinansowanie cato$ci lub czgs$ci zamowienia, nie zostaty mu przyznane;

f) zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

g) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

12) Jezeli w toku prowadzonego postgpowania przed terminem sktadania ofert:

a) wplyng pytania od Wykonawcow dotyczace przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy
moze udzieli¢ na nie odpowiedzi a odpowiedZz bez podania zrodla pytania
zamieszcza na stronie internetowej nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert;

b) konieczne jest przedtuzenie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy przedtuza go o
czas niezbedny do przygotowania ofert a informacj¢ zamieszcza na stronie
internetowej;

13) Niezwlocznie po procedurze otwarcia ofert Zamawiajacy zamieszcza informacje z
otwarcia ofert na stronie internetowej Zamawiajacego.

14) Jezeli w toku prowadzonego postgpowania po terminie sktadania ofert:

a) Wykonawcy zwrdcg sie o zapoznanie z zawartoscig ofert, Zamawiajacy udostepnia
ja w wyznaczonym terminie na ich wniosek a czynnos$¢ ta odnotowuje w protokole
oraz zalacza do protokotu dowod udostepnienia dokumentacji;
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b) Zamawiajagcy w trakcie badania i oceny oferty powezmie watpliwosé co do jej
tresci to moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

C) Zamawiajagcy wzywa do uzupelienia dokumentow tylko jeden raz jezeli
Wykonawca nie ztozyl wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow. Tresé
uzupelnianych  dokumentow  musi  potwierdza¢  spelnienie =~ wymagan
Zamawiajacego nie pozniej niz na dzien, w ktorym uptynat termin na ztozenie
dokumentow.

d) Zamawiajacy w trakcie badania i oceny oferty powezmie watpliwo$¢ co do ceny
oferty, ktora wydaje si¢ razaco niska to Zamawiajagcy zwraca si¢ o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw dotyczacych wyliczenia ceny.

e) Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych.

Rozdziatl 1T
Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

N

o~

Przyjeta przez Zamawiajacego formg porozumiewania si¢ z Wykonawcg oraz sktadania
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przez strony postepowania jest
forma faksu lub droga elektroniczna (chyba, ze Zamawiajacy wskaze inaczej w
wezwaniu do zlozenia lub uzupelnienia dokumentow).

Nr faksu: 22 349 62 23, adres e-mail: zaopat@ihit.waw.pl

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane sa za pomoca
faksu lub e-mailu, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Godziny pracy Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku: 07.30 — 15.00.

Osoba upowazniona do kontaktow z wykonawcami — Malgorzata Ludwiszewska, Iwona
Lopacinska fax 22 349 62 23, e-mail: zaopat@ihit.waw.pl

W sprawach dotyczacych wyjasnienia tresci IWZ wykonawca zwraca si¢ do
Zamawiajacego tylko za pomoca faksu lub e-maila. Wyjasnienia nie beda udzielane
telefonicznie.

Wykonawcy pobierajacy IWZ ze strony zamawiajgcego www.ihit.waw.pl zwigzani sg
wszelkimi modyfikacjami i wyjasnieniami do IWZ zamieszczanymi na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

Rozdzial 111
Przedmiot zamowienia, termin i miejsce wykonania zamoéwienia

1)

2)

3)

Opis przedmiotu zaméwienia: Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja 18
dwudniowych szkolen stacjonarnych w zwigzku z realizowaniem przez Instytut
Hematologii i Transfuzjologii programu pn. “Zapewnienic samowystarczalnosci
Rzeczpospolitej Polskiej w krew i jej sktadniki na lata 2015-2020” w zakresie zadania
»Optymalizacja stosowania sktadnikow krwi 1 produktow krwiopochodnych”,
wg wytycznych zawartych w zalgczniku nr 1 do umowy.
Kod i nazwa zaméwienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

— CPV 80000000-4-Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

— CPV 80500000-9-Ustugi szkoleniowe

— CPV 80530000-8-Ustugi szkolenia zawodowego
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zalaczniku nr 1do umowy
| Zalaczniku nr 3 ,,Wzo6r umowy”.
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Termin wykonania zamoéwienia: wrzesien 2018 r. — 30 listopada 2020 r.

Miejsce wykonania zamowienia: hotel ktory aktualnie jest zaszeregowany do kategorii
min. trzech gwiazdek lub o réwnowaznym standardzie - Wykonawcy, ktorego oferta
zostanie oceniona jako najkorzystniejsza spelniajgca wszystkie ~wymagania
Zamawiajacego.

Rozdzial IV
Opis czesci zamowienia i skladanie ofert cz¢sciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza podzialu zamowienia na czgsci.

Rozdzial V
Opis warunkow udzialu w postepowaniu i sposobu oceny ich spelniania

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert (a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), wykonali lub
wykonujg nalezycie co najmniej jedna usluge polegajaca na organizacji szkolen lub
konferencji o tematyce zdrowia obejmujacych swoim zakresem ustugi hotelowe,
gastronomiczne i wynajem sal konferencyjnych dla co najmniej 50 os6b z podaniem
ilosci osob, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zataczy dowody, ze ushugi te zostaly wykonane nalezycie. Wykaz
nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do IWZ.

Rozdzial VI
Oferta oraz oSwiadczenia i dokumenty, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

3.

Oferta musi zawieraé¢ - Formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalacznikiem
nr 1 do IWZ, zawierajacy:

1) oferte cenowa

2) oswiadczenie dotyczgce akceptacji wzoru umowy.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majga dostarczy¢ wykonawcy wraz z
oferta:

1) aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert — Zamawiajacy sam pobierze z dostgpnych baz internetowych.

2) wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych ustugi te zostalty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, okre$lajacych czy te
ustugi zostaly wykonane nalezycie, Wykaz ustug nalezy sporzadzi¢ zgodnie z
zalgcznikiem Nr 2 do IWZ,

Wspolny udzial wykonawcow:
1) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdowienia.
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2) Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3) Wykonawcy, o ktorych mowa ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, (jezeli
zabezpieczenie jest wymagane).

4) dokumenty i o$wiadczenia, ktore muszg by¢ ztozone przez kazdego z Wykonawcow
wystepujacych wspodlnie:

— dokumenty wymienione w ust. 2 pkt. 1;

5) dokumenty i os§wiadczenia, ktore bedg sumaryczng danych wszystkich wykonawcow
wystepujacych wspolnie:

— dokument pelnomocnictwa wyznaczajacy pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego albo
reprezentowania w post¢powaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

— dokument wymieniony w ust. 2 pkt 2.

4. Informacja o podwykonawcach:
Nie dopuszcza si¢ powierzenia czgsci zamowienia podwykonawcom. Wykonawca
obowigzany jest wykona¢ zamowienie w cato$ci samodzielnie.

Rozdzial VII
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu ustawy z dnia 5 maja 2014 r.
0 informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915).

2. Ceng oferty nalezy poda¢ w zlotych, cyfrowo i stownie.

3. Cena oferty, to warto$¢ wyrazona w ztotych, jaka Zamawiajacy bedzie obowigzany zaptaci¢
Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia, z uwzglgdnieniem podatku VAT oraz
podatku akcyzowego, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru podlega
obcigzeniu podatkiem od towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

4. Szczegolowy opis SPosobu obliczenia ceny.

1) Wykonawca oblicza ceng oferty w nastgpujacy sposob:

a) dla kazdej pozycji formularza ofertowego nalezy poda¢ cene jednostkowa netto,
warto$¢ netto, stawke podatku VAT wlasciwg dla  danego $wiadczenia
oraz wartos¢ brutto kazdej pozycji formularz ofertowego.

b) uzyskane w powyzszy sposob wartosci brutto dla wszystkich pozycji formularza
ofertowego nalezy zsumowac i uzyskana warto$¢ przemnozy¢ przez dwa ( 2 dni)
uzyskujac w ten sposob ceng brutto oferty.

2) cena catkowita oferty (cena brutto) musi obejmowa¢ w kalkulacji wszystkie koszty
1 sktadniki, niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia o ktérych mowa w

Zataczniku nr 1 do umowy.

W ceng przeszkolenia uczestnika wliczone beda:
a) koszt zatrudnienia wyktadowcow
b) koszt wynajecia sali wyktadowej na 45-50 osob,
c) koszty wszystkich materialow szkoleniowych,
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d) koszty przeprowadzenia ankiet koncowych dla uczestnikow szkolenia,

e) koszty wydanych certyfikatow o ukonczeniu szkolenia,

f) koszty zwigzane z zapewnieniem wyzywienia dla uczestnikow szkolen,
wyktadowcow oraz koordynatora z IHiT, w tym dwie przerwy kawowe

g) koszty noclegdw uczestnikow,

h) koszty noclegow wyktadowcow.

5. Ceny za poszczegdlne $wiadczenia bedg niezmienne przez caty czas obowigzywania
umowy.

6. Stawke VAT - nalezy zastosowa¢ zwolnienie z VAT. Podstawa prawna:  ustugi
szkoleniowe bedace przedmiotem niniejszego postgpowania majg charakter ustug
ksztatcenia zawodowego / przekwalifikowania zawodowego 1 w catosci finansowane sg
ze srodkéw publicznych i jako takie podlegajac zwolnieniu z podatku od towarow i ustug
VAT na podstawie art 43 ust. 1 pkt 29c¢) ustawy z dnia 11 marca 2004 r o podatku od
towarow 1 ushug (t.j. Dz.U. 2017, poz. 1221 ze zm.).

7. Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie rozliczen z Wykonawcg jedynie w walucie
polskiej. W ofercie nalezy poda¢ warto$ci wyrazone w PLN.

[Dla uniknigcia biedow oraz omytek rachunkowych Zamawiajgcy zaleca przy obliczaniu ceny oferty
uzycie arkusza kalkulacyjnego, np. programu Excel, z formatem liczbowym komorki , miejsca
dziesietne” ustawionym na ,,2” oraz zastosowania funkcji ZAOKR (przykiad: liczba 23,7825
znajdujgca si¢ w komorce Al. Zastosowanie Formuly =ZAOKR(A,2) Wynikiem funkcji bedzie liczba
23,78.]

Rozdziat VIII
Sposéb przygotowania oferty

1. Ofert¢ cenowa nalezy sporzadzi¢ wg wzoru z zalgcznika nr 1 do IWZ - Formularz
oferty.

2. Wymagany sposob przygotowania oferty:

1) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy
1 zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej wartosci oferty, w
szczegolnosci:

a) w przypadku osob prawnych sposob reprezentacji musi by¢ zgodny z danymi
zawartymi w odpowiednim rejestrze sagdowym;

b) w przypadku przedsigbiorcy bedacego osoba fizyczng — przez osobg wpisang jako
przedsigbiorca do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

c) w przypadku osoby fizycznej nie bedacej przedsigbiorca — przez ta osobe;

d) w przypadku podpisania oferty przez pelmomocnika oferta musi zawierac
dokument pelnomocnictwa. w formie pisemnej w oryginale, lub Kkopii
poswiadczonej notarialnie;

e) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia —
przez osoby uprawnione przez wszystkich wykonawcow.

2) oferta oraz zalgczniki powinny by¢ sporzadzone zgodnie z formularzami dotgczonymi
do niniejszej IWZ, przy uwzglednieniu postanowien niniejszego opisu:

a) oferta oraz zatgczniki powinny by¢ napisane w jezyku polskim, na komputerze lub

inng trwalg i czytelng technika oraz podpisane przez osoby, o ktorych mowa w ust.
2 pkt 1;
b) wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢ parafowane
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wlasnoregcznie przez osoby podpisujace oferte;

c) w przypadku gdy do oferty, w formie zalacznikéw, dotaczone sa kopie
dokumentow, kopie te muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
0soby wymienione w ust. 2 pkt. 1;

d) informacje zawarte w ofercie lub zatgczonych dokumentach, stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4. ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r., nr 153, poz. 1503 ze zm.), co do
ktérych wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom
postepowania, musza byé oznaczone klauzula: NIE UDOSTEPNIAC INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA. INFORMACJE STANOWI4 TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA 1 dotaczone jako odrgbna czg$é, niezlagczona z ofertg w
sposob trwaty.

3) oferta powinna by¢ zlozona w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie zaadresowanej do
Zamawiajacego, opatrzonej dopiskiem:

LOFERTA
NA ORGANIZACJE I PRZEPROWADZENIE W OKRESIE OD 2018 DO 2020
SZKOLEN W ZWIAZKU Z REALIZOWANIEM PRZEZ INSTYTUT
HEMATOLOGII I TRANSFUZJOLOGII PROGRAMU PN. ”ZAPEWNIENIE
SAMOWYSTARCZALNOSCI RZECZPOSPOLITEJ POLSKIEJ W KREW | JEJ
SKEADNIKI NA LATA 2015-2020” W ZAKRESIE ZADANIA ,,OPTYMALIZACJA
STOSOWANIA SKEADNIKOW KRWI I PRODUKTOW KRWIOPOCHODNYCH
nr sprawy IHIT/US/38/2018
nie otwiera¢ do dnia 22.05.2018r. do godziny 10:30,,PILNE”

Na kopercie nalezy umiesci¢ w postaci pieczeci firmowej lub odrecznego napisu, nazwe
Wykonawcy i jego adres zgodnie z danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi).

3. Dla zapewnienia integralnos$ci i nienaruszalnosci oferty:
1) zaleca si¢ parafowanie kazdej strony oferty przez osoby podpisujace oferte;
2) zaleca si¢ ulozenie zawarto$ci oferty w nastgpujacej kolejnosci:
a) formularz oferty;
b) dokumenty i o§wiadczenia, zgodnie z kolejnoscig wynikajaca z rozdziatu VI;
3) zaleca si¢ ponumerowanie w sposob ciggly wszystkie strony oferty, sporzadzenie
spisu tresci.

4. W razie wprowadzania przez wykonawce zmiany do ztozonej oferty lub wycofania oferty
musi by¢ ono sporzadzone odpowiednio w sposdb opisany powyzej, a dodatkowo koperta
musi zawiera¢ dopisek ZMIANA OFERTY lub WYCOFANIE OFERTY.

1) Skuteczno$¢ zmian lub wycofania zlozonej oferty — Wykonawca moze wprowadzi¢
zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie zlozonej
oferty sa skuteczne tylko wowczas gdy zostaly dokonane przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2) Zmiana zlozonej oferty — zmiany zlozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu
1 wedhug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte
zawierajacg zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,ZMIANA”.

3) Wycofanie zlozonej oferty — wycofanie ztozonej oferty nastgpuje poprzez zltozenie
pisemnego powiadomienia podpisanego przez upelnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy. Powiadomienie nalezy ztozy¢ w miejscu 1 wedlug zasad obowigzujacych
przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang kopert¢ zawierajaca powiadomienie
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nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,WYCOFANIE”.

5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Rozdzial 1X
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial X
Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert oraz termin zwigzania oferta

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, adres jak na wstepie, tj. Instytut
Hematologii i Transfuzjologii; 02-776 Warszawa, ul. Indiry Gandhi 14, I pietro p.
144A (Kancelaria) do dnia 22.05.2018 r. do godziny 10:00.

- Oferty mozna sktada¢ osobiscie w dni robocze w godzinach od 7:30 do 15:00, badz
przesta¢ na adres Zamawiajacego.

- Zgodnie z art. 10c ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych sktadanie ofert odbywa
si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z p6ézn. zm.), osobiscie lub za
posrednictwem postanca.

2. Otwarcie ofert jest jawne 1 odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego adres jak na wstepie
w Sali seminaryjnej, pietro 111, 22.05.2018 r. 0 godzinie 10:30.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Termin zwigzania ofertg.

1) Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.

2) Dbieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

3) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, z tym, ze Zamawiajacy moze co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania oferta, tylko raz zwréci¢ sie¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody
na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial XI
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1. Najkorzystniejszg oferta bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
I innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia.
2. Ocenie ofert podlegaja tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Kryterium oceny ofert i jego znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:
1) cena — 60%
2) do$wiadczenie w realizacji szkolen, konferencji 0 tematyce ochrony zdrowia —40%
Ad. 1) Za kryterium cena Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie — 60 punktow.
Liczba punktow wg powyzszego kryterium zostanie obliczona na podstawie
ponizszego
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wzoru
_Cn x
C ~ Cob 60

gdzie:
C — liczba punktow uzyskanych w kryterium - cena oferty brutto
Cn - najnizsza cena oferty brutto
Cob - cena brutto oferty badanej;

Ad. 2) Za kryterium — doswiadczenie (D) w realizacji szkolen, konferencji o tematyce
ochrony zdrowia Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie — 40 punktow;
Zamawiajacy przyzna punkty w powyzszym kryterium jezeli Wykonawca wykaze
i przedstawi dowody potwierdzajgce, nalezyte wykonanie wskazanych powyzej ustug
w okresie ostatnich trzech lat w ilosci:

3 szkolenia lub konferencje - 40 punktow;
2 szkolenia lub konferencje - 25 punktow;
1 szkolenie lub konferencja - 15 punktow
Do wyliczenia punktéw w tym Kkryterium Zamawiajacy postluzy si¢ danymi z
formularza ofertowego oraz zalacznika nr 2 wykaz uslug oraz zalaczonych dowodow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie ushugi. Wykazanie przez Wykonawce wi¢kszej
ilosci szkolen niz 3 nie powoduje przyznania wig¢kszej iloSci punktow, niz to okresla
kryterium — dos§wiadczenie w realizacji szkolen.

4. Punkty uzyskane przez ofert¢ zostang zsumowane 1 poddane przeliczeniu wg wzoru:
SP=C+D

gdzie:

SP — suma uzyskanych punktow

PC — liczba punktéw uzyskanych w kryterium - cena oferty brutto ;

D — liczba punktow uzyskanych w kryterium do$wiadczenie;
5. Oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow zostanie uznana za najkorzystniejsza.
6. Zamawiajacy przy wyliczaniu punkow ograniczy si¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Rozdzial XII
Obowiazujacy wzor umowy

Wzor umowy okreslajacy warunki, na jakich Zamawiajacy wymaga od wykonawcow
zawarcia umowy w sprawie realizacji zamowienia publicznego okresla Zalacznik nr 3 do
Wz

Rozdzial XTI
Informacje o formalnosciach dotyczace wybranego wykonawcy

1. Wykonawca, ktorego oferte¢ wybrano zostanie zaproszony do podpisania umowy.
2. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego zawarta bedzie w terminie wskazanym przez

Zamawiajacego.

3. Przed podpisaniem umowy — najpézniej w_dniu podpisania_ umowy, Wykonawca
zobowiazany jest do:

1) w przypadku spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia — uchwata wspolnikow —
dotyczaca zadania objetego zamowieniem - uprawniajaca do zaciggania
zobowigzania, ktorych wartosci dwukrotnie przewyzsza wysokos$¢ kapitatu
zaktadowego (art. 230 Ksh ),

2) w przypadku wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia -
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umowa regulujaca ich wspotprace.

3) Przed podpisaniem umowy — najpdézniej w dniu podpisania umowy Wykonawca
zobowigzany jest, w celu zabezpieczenia roszczen Zamawiajacego z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, wnie$¢ zabezpieczenie
nalezytego wykonania (znwu lub zabezpieczenie) umowy w wysokosci 5 %
wynagrodzenia brutto umowy (po zaokragleniu w gore do pelnych zlotych)
przystugujacego na dany rok tj. 2018. w formie:

a) w pienigdzu na rachunek bankowy Zamawiajacego;

b) w poreczeniach bankowych lub  por¢czeniach  spéidzielczej  kasy
oszczedno$ciowo — kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pieni¢znym,;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 ust. 5, pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

e) w wekslach z porgczeniem wekslowym banku lub spoldzielczej kasy

oszczednosciowo - kredytowej.

4) w przypadku wniesienia znwu w formie pienigdza, niewykorzystane
zabezpieczenie na rok 2018 przechodzi na rok 2019 i 2020. W sytuacji
czegsciowego lub petlnego wykorzystania przez Zamawiajacego zabezpieczenia
wniesionego w formie pienigdza z poprzedniego roku, Wykonawca jest
zobowigzany dokona¢ wptlaty zabezpieczenia na dany rok (2019 / 2020) w
terminie do dnia 31 stycznia tego roku (2019 / 2020).

5) W przypadku wniesienia znwu w innej formie niz pienigdz, Wykonawca
zobowigzany jest wnie$¢ znwu najpdzniej do dnia 31 stycznia kolejnego roku
(2019/2020).

6) SposOb wniesienia zabezpieczenia:

a) zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na
rachunek bankowy Zamawiajacego 16 1240 6003 1111 0000 4946 7956 z
dopiskiem ,,zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w postepowaniu
IHIT/US/38/2018,

b) zabezpieczenie wnoszone w pozostatych formach nalezy ztozy¢é w oryginale w
dniu podpisania umowy na rok 2018, i na nast¢pne lata odpowiednio w terminie,
o ktorym mowa w pkt 3.

7) Zabezpieczeniec wniesione w pienigdzu bedzie przechowywane na
oprocentowanym rachunku bankowym 1 zostanie zwrdcone wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji za przelew na
rachunek bankowy Wykonawcy.

8) Zamawiajacy zwroci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamOwienia 1 uznania za nalezycie wykonane.

9) Jezeli wykonawca wnosi zabezpieczenie w walucie obcej, kwota zabezpieczenia

zostanie przeliczona na PLN wg $redniego kursu PLN w stosunku do walut
obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kurséw s$rednich
walut obcych) obowigzujacego w dniu zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu
w dniu publikacji ogloszenia o zaméwieniu w Dzienniku Urzegdowym Unii
Europejskiej.

10) Zabezpieczenie wnoszone w postaci porgczenia lub gwarancji musi zwiera¢
nastepujace elementy:
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a) nazwe Wykonawcy i jego siedzibe¢ (adres),

b) nazwg Beneficjenta (Zamawiajacego),

c) nazwe Gwaranta lub Poreczyciela,

d) okresla¢ wierzytelnos¢, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja,

e) sformutowanic  zobowigzania  gwaranta do  nieodwolalnego i
bezwarunkowego zaplacenia kwoty zobowiazania na pierwsze zadanie
zaplaty, w przypadku niewywigzywania si¢ Wykonawcy z postanowien
umowy (nienalezytego jej wykonywania).

Gwarant nie moze uzaleznia¢ dokonania zaplaty od spelnienia

jakichkolwiek dodatkowych warunkéw np. zaplaty kar umownych przez

Wykonawce, dowodu na zaplat¢ kar umownych przez Wykonawce, pism

kierowanych przez Zamawiajacego do Wykonawcy w sprawie zaplaty kar

umownych lub wykonania umowy itp.) oraz od przedlozenia jakiejkolwiek
dokumentacji. W przypadku przedlozenia gwarancji nie zwierajacej
wymienionych elementow w pkt 4  badz posiadajacej jakiekolwiek
dodatkowe zastrzezenia, o ktorych mowa powyzej, Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca nie wnidsl zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Z chwilg zaistnienia przypadkéw nienalezytego wykonywania umowy, Zamawiajacy
wystapi do gwaranta z pisemnym zadaniem zaptacenia kwoty stanowigcej zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy. Zadanie zawieraé bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne.
W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce wymaganych dokumentow w terminie
okreslonym w ust. 3 umowa nie zostanie zawarta z winy Wykonawcy, Zamawiajacy
bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych (za szkode
spowodowang uchyleniem si¢ od zawarcia UmMoOwy).

Rozdzial X1V
Ogloszenie wynikow przetargu

1. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo

2)
3)

miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci
wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnos$ci
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
uniewaznieniu postgpowania

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 3, na stronie
internetowe;j.

3. Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich
ujawnienie bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

4. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia, zamawiajacy zawiadamia
niezwlocznie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania

przed uptywem terminu sktadania ofert,
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2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu

sktadania ofert
— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zataczniki do IWZ:
1. Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy;
2. Zalacznik nr 2 — wykaz wykonanych ustug;
3. Zalacznik nr 3 — wzér umowy;

IWZ opracowal

pod wzgledem merytorycznym — EWELINA SCIPIEN
pod wzgledem merytorycznym — KRYSTYNA DUDZIAK

pod wzgledem formalno-prawnym — |WONA £OPACINSKA
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Zalgcznik nr 1 do IWZ

/pieczg¢ Wykonawcy/
FORMULARZ OFERTOWY
Instytut Hematologii i Transfuzjologii
ul. Indiry Gandhi 14
02 - 776 Warszawa
MY/Ja " NIZE] POAPISANI ...v.vevevevrerreveteteresesee ettt n s s s s s reprezentujac

/petna nazwa i adres Wykonawcy/

przystepujac do postgpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego na
Zorganizowanie i przeprowadzenie w okresie od 2018 do 2020 szkolen stacjonarnych w zwigzku
z realizowaniem przez Instytut Hematologii i Transfuzjologii programu polityki zdrowotnej pn.
»Zapewnienie samowystarczalno$ci Rzeczypospolitej Polskiej w krew i jej skladniki na lata
2015-2020” w zakresie zadania ,,Optymalizacja stosowania skladnikow krwi i produktéow
krwiopochodnych”, nr sprawy IHIT/US/38/2018, po zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu
zamowienia, oferuj¢/emy* wykonanie zamowienia po nastepujacych cenach:

I. OFERTA CENOWA

Ilosé

szkolen w Koszt uslugi Wartosé Stawka Kwota
. L szkolenia 1 netto
Przedmiot zamoéwienia latach ika* Kol. 2 % Kol VAT VAT Cena brutto
2018-2020 uczestnika (kol. 3)x ol. Py
1 2 3 4 5 6 7
Zorganizowanie i \(;V d2(_)18r. h - 6
przeprowadzenie w okresie wu n]owyc ..
od 2018 do 2020 szkolen | SZKolefi (3 w sesji | 6x42 2w,
stacjonarnych w zwiazku z wiosennej | 3 w sesji osoby
realizowaniem przez Jesiennej)
Instytut  Hematologii i
Transfuzjologii  programu
polityki  zdrowotnej pn. | W 2019 - 6
LZapewnienie dWUdn,' owych ..
samowystarczalnosci sz.kolen (_ 3 W sesjt 6 x42 ZW.
Rzeczypospolitej Polskiej | Wiosennej i 3 w sesji osoby
w krew i jej skladniki na | Jesiennei)
lata 2015-2020” w zakresie
zadania  ,,Optymalizacja
stosowania sktadnikow \év dZQZOr. h - 6
krwi i produktow wu n]owyc .
krwiopochodnych szkolefi ( 3 w sesji G W
wiosennej i 3 w sesji osoby '
jesiennej)
Razem XXX

**ustugi szkoleniowe begdace przedmiotem niniejszego postgpowania maja charakter ustug ksztalcenia zawodowego / przekwalifikowania
zawodowego i w catosci finansowane sa ze srodkow publicznych i jako takie podlegajac zwolnieniu z podatku od towarow i ustug VAT na
podstawie art 43 ust. 1 pkt 29¢) ustawy z dnia 11 marca 2004 r o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. 2017, poz. 1221 ze zm.).
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Uwaga: Cen¢ nalezy obliczy¢ po zapoznaniu si¢ z wzorem umowy stanowigcym zalacznik nr 3 oraz
zatgcznikiem nr 1 do umowy OPZ oraz informacjami zawartymi w Rozdziale VII ust. 4 i 6 IWZ. Liczba
uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie. Wykonawca w cenie oferty musi uwzgledni¢ wynagrodzenie
wykladowcow na kwote
76 800 zt rocznie x 3 = 230 400 zt= brutto.

*Koszt ustugi szkolenia 1 uczestnika jest staly przez caly okres realizacji umowy i w takiej samej wysokosci na
wszystkie lata. W cene przeszkolenia uczestnika wliczone beda:

—  koszt zatrudnienia wyktadowcow,

—  koszt wynajgcia sali wyktadowej na 45-50 osob,

—  koszty wszystkich materialow szkoleniowych,

—  koszty przeprowadzenia ankiet koficowych dla uczestnikow Szkolenia,

—  koszty wydanych certyfikatow o ukonczeniu Szkolenia,

—  koszty zwigzane z zapewnieniem wyzywienia dla uczestnikow Szkolenia, wyktadowcow oraz koordynatora z IHiT, w tym dwie

przerwy kawowe
—  koszty noclegow uczestnikow szkolenia ,
—  koszty noclegéw wyktadowcow.

Il. DOSWIADCZENIE W REALIZACJI SZKOLEN, KONFERENCJI Z ZAKRESU
OCHRONY ZDROWIA
Oswiadczam, ze w okresie ostatnich trzech lat przed terminem otwarcia ofert zrealizowalem/tam

nastepujaca liczbg ushug ......... (3,2,1) konferencji/ szkolen.

111. OSWIADCZENIE DOTYCZACE UMOWY
Oswiadczamy, ze wymienione w IWZ wymagania stawiane Wykonawcy oraz postanowienia wzoru

umowy — (zalacznik nr 3 do IWZ) =zostaly przez nas zaakceptowane bez zastrzezen
i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu
1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Na potwierdzenie spetnienia wymagan okreslonych w IWZ do oferty zataczam:

Inne informacje Wykonawcy:

Nr telefonu Wykonawey ..........oooeoviiiiiiinn..
Nr faksu Wykonawey .........ccooeieiiiiiiiiininn..
Adrese-mail ...
NIP WYKONawcey .....oovvvviiiiiiiniiiieieiiieeann,
Regon Wykonawey .........o.vevviiviiiininiiniininnnns

W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, osoba umocowang do podpisania umowy jest ............
W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, osoba odpowiedzialng za realizacje umowy jest
........................................... tel. faks

Oswiadczamy, ze wyzej wskazany nr faksu lub adres email jest odpowiednim do przekazywania nam informacji
dotyczacych przedmiotowego postgpowania i zobowigzujemy si¢ do niezwlocznego potwierdzania faktu
otrzymania o$wiadczen, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu lub emailu, przez
Zamawiajacego. W przypadku awarii urzadzen wskazanych jako odpowiednie do przekazywania informacji
dotyczacych przedmiotowego postgpowania powiadomimy Zamawiajacego w dniu wystapienia awarii i podamy
inny nr faksu lub inny adres email.

/miejscowosc, data/ /czytelne podpisy 0sob uprawnionych do
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reprezentowania Wykona
Zalgcznik nr 2 do IWZ
(piecze¢ Wykonawcy )

ZAMAWIAJACY

Instytut Hematologii i Transfuzjologii
ul. Indiry Gandhi 14
02 - 776 Warszawa

WYKAZ WYKONANYCH W OKRESIE OSTATNICH
3 LAT USLUG

Firma (Nazwa) WYKONAWCY: ..ot

Siedziba (adres) WYKONAWCY:  ...c.ooiiieeiecie et

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na

ORGANIZACJE I PRZEPROWADZENIE SZKOLEN STACJONARNYCH W OKRESIE OD 2018 DO
2020 W ZWIAZKU Z REALIZOWANIEM PRZEZ INSTYTUT HEMATOLOGII 1
TRANSFUZJOLOGII PROGRAMU PN. »ZAPEWNIENIE SAMOWYSTARCZALNOSCI
RZECZPOSPOLITEJ POLSKIEJ W KREW I JEJ SKLADNIKI NA LATA 2015-2020” W ZAKRESIE
ZADANIA ,,OPTYMALIZACJA STOSOWANIA SKEADNIKOW KRWI I PRODUKTOW
KRWIOPOCHODNYCH”, NUMER SPRAWY IHIT/US/38/2018.

Oswiadczamy, ze reprezentowana przez nas firma zrealizowata (rozpoczgta i zakonczyla w ciggu

ostatnich 3 lat nast¢pujgce zamowienia:

Czas realizacji
Nazwa realizowanego

Nazwa i adres Warto$é . <. i
Lp. .. R szkolenia/konferencji * pocz.at,ek kor.ue’c
Zamawiajacego zamowienia dzien dzien
miesiac miesiac
rok rok

Do wykazu zatgczam dokumenty potwierdzajace, ze wymieniona ustuga zostata wykonana

nalezycie..

/podpisy  0séb  upowaznionych ~ do  reprezentacji
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Wykonawcy/
“niepotrzebne skresli¢
Zalgcznik nr 3 do IWZ
UMOWA NR IHIiT/DZI............ /2018

W dniu ........... 2018 r. w Warszawie, w wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego na podstawie przepisow art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.) dotyczacych
zamoOwien na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi,

pomiedzy

Instytutem Hematologii i Transfuzjologii

z siedzibg: ul. Indiry Gandhi 14; 02 — 776 Warszawa

zarejestrowanym w Sadzie Rejonowym dla m. st. Warszawy w Warszawie,

XIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem: 0000119139

NIP: 525 - 000 — 94 — 24 REGON: 000288484

zwanym w dalszej tre§ci umowy Zamawiajacym

reprezentowanym przez:

Dyrektora Instytutu Hematologii i Transfuzjologii — prof. dr hab. n. med. Ewe Lech- Marande

a

01T R
V28 T<1e VA | o ;AR
NIP: ............... REGON: ...............

Wysokos¢ kapitatu zaktadowego: ......... PLN

zwang w dalszej treSci umowy Wykonawcg
TEPIEZENTOWANG PIZEZ: .uvvrvvrerveeiureeteesieeesuesssreessessseeessessseesssenas

dalej tacznie zwanymi Stronami,
zostala zawarta Umowa o treSci nastepujacej:
§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego ustugi polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu w okresie od
2018 — 2020 roku szesciu (6) dwudniowych szkolen stacjonarnych w kazdym roku,
w sumie 18 dwudniowych szkolen stacjonarnych, dla kazdej z grup zawodowych
wchodzacych w sktad komitetéw transfuzjologicznych: lekarzy,
pielegniarek/potoznych, diagnostow laboratoryjnych, lekarzy odpowiedzialnych za
gospodarke krwig i innego personelu bezposrednio zaangazowanego w nadzor nad
przetaczaniem, w zwigzku =z realizowaniem przez Instytut Hematologii i
Transfuzjologii programu polityki zdrowotnej finansowanego przez Ministerstwo
Zdrowia z budzetu panstwa pn.: ,.Zapewnienie samowystarczalnosci Rzeczpospolitej
Polskiej w krew i jej sktadniki na lata 2015-2020” w zakresie zadania ,,Optymalizacja
stosowania sktadnikow Krwi i produktow krwiopochodnych” zgodnie z warunkami
umowy oraz szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zalacznik
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nr 1 do umowy, dalej zwanym Przedmiotem umowy lub Szkoleniem.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ ponadto do przygotowania i przekazania uczestnikom
Szkolenia:

1) materialow szkoleniowych przygotowanych przez Wykonawce na podstawie
wktadu merytorycznego, ktory zostanie przekazany przez Zamawiajacego w
formie pisemnej w terminie co najmniej 21 dni przed rozpoczeciem Szkolenia,

2) certyfikatu Szkolenia dla uczestnikow, ktorzy ukonczyli Szkolenie na
podstawie wzoru przekazanego przez Zamawiajacego, w terminie, co najmniej
21 dni przed rozpoczeciem Szkolenia,

3) ankiety oceny dla uczestnikow, ktorzy ukonczyli Szkolenie przygotowanej
przez Wykonawce przy wspotudziale Zamawiajacego, w trybie okreslonym w
§ 2 umowy.

Przedmiot umowy bedzie realizowany w $cistej wspoOtpracy z Zamawiajagcym.
Szkolenia moga by¢ prowadzone wylacznie przez wyktadowcoOw wskazanych przez
Zamawiajacego.

5. Z uwagi na fakt, iz zgodnie z umowa ramowg zawarta ze Skarbem Panstwa -

How

Ministrem Zdrowia na realizacj¢ zadania, wysoko$¢ $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ zadania w latach 2019 i 2020 moze ulec zmianie,
Zamawiajacy zastrzega sobie zlecenie $wiadczenia ustug okreslonych w ust. 1 w
latach 2019 1 2020 tylko w sytuacji otrzymania finansowania z budzetu panstwa i do
wysokosci srodkéw finansowych jakie zostang mu przyznane. Zamawiajacy zastrzega
zmiang ilo$ci uczestnikow. O zmianie Zamawiajacy bedzie na biezaco informowat
Wykonawce W takiej sytuacji odpowiednio moze ulec modyfikacji wartos¢ umowy
przy zachowaniu cen jednostkowych za udzial w szkoleniu jednego (1) uczestnika.

§ 2 Obowiazki i o$wiadczenia Wykonawcy

1. W terminie co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem Szkolenia Wykonawca przedstawi
do akceptacji Zamawiajacego, droga elektroniczng, wszystkie materiaty dotyczace
Szkolenia w tym w szczeg6Olnosci: szczegotowy program Szkolenia i wzor ankiety
oceny Szkolenia na adres e-mail: bloodorg2@ihit.waw.pl

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgloszenia uwag dotyczacych materialow
szkoleniowych oraz ankiety Szkolenia, ktore Wykonawca zobowigzany jest
uwzgledni¢ 1 przekaza¢ poprawiony projekt w terminie 7 dni od dnia otrzymania uwag
od Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych od otrzymania poprawionych materiatéw, o
ktérych mowa w ust. 2 powyzej zaakceptuje ich tre$¢ lub zglosi uwagi i przesle je
droga elektroniczng na adres e-mail: (wskazany przez Wykonawce).

4. Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia we wszystkich materialach
szkoleniowych, prezentacjach i certyfikatach logo Zamawiajacego, logo Ministerstwa
Zdrowia, logo Narodowego Centrum Krwi, a takze nazweg programu polityki
zdrowotnej ,,Zapewnienie samowystarczalnos$ci Rzeczypospolitej Polskiej w krew i jej
sktadniki na lata 2015-2020".

5. Materiaty, o ktorych mowa w ust. 4, zostang przekazane Wykonawcy w dniu zawarcia
umowy.

6. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada uprawnienia, niezbedng wiedzg oraz
doswiadczenie potrzebne do nalezytego wykonania Przedmiotu umowy.

7. Wykonawca o$wiadcza, iz dysponuje potencjatem technicznym 1 osobami z
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odpowiednimi uprawnieniami zdolnymi do prawidtowej realizacji Przedmiotu
umowy.

8. Wykonawca zobowigzany jest do naliczenia i odprowadzenia do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych sktadek na fundusz ubezpieczen spotecznych: po stronie zleceniobiorcy
(emerytalne, rentowe, chorobowe) i po stronie Zleceniodawcy/Wykonawcy
(emerytalne, rentowe, wypadkowe) z tytutu umoéw zlecenia zawartych z
wyktadowcami bedacymi pracownikami Zamawiajacego.

9. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu kserokopii
dokumentow potwierdzajacych naliczenie, potracenie i odprowadzenie do ZUS
sktadek na fundusz ubezpieczen spotecznych (kserokopie list ptac lub kserokopie
rachunkéw do umow zlecen / oraz inne dokumenty potwierdzajgce powyzsze).

§ 3 Dane osobowe

1. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych otrzymanych w zwigzku z
realizacja Przedmiotu umowy w tym danych osobowych uczestnikow Szkolenia oraz
wyktadowcow oraz ich wykorzystania wytgcznie w celu wykonania niniejszej umowy i
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i
aktow wykonawczych do ustawy.

2. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno§¢ za naruszenie zasad ochrony
danych osobowych okreslonych w niniejszej umowie przez swoich pracownikéw lub
zleceniobiorcow, ktorymi postuguje si¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy.

3. Jezeli w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez Wykonawce, Zamawiajacy
bedzie
zobowigzany naprawi¢ szkody wyrzadzone osobom trzecim lub tez poniesie inne sankcje
okreslone przez przepisy prawa, to Wykonawca jest obowigzany zaplacié
Zamawiajacemu stosowne odszkodowanie rekompensujace poniesiong szkode.

§ 4 Obowiazki i uprawnienia Zamawiajacego

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazania Wykonawcy imiennej listy
wyktadowcow prowadzacych Szkolenia do dnia 15 kwietnia kazdego roku.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zglaszania podczas Szkolen, na biezaco, uwag i
sugestii odnosnie prowadzonych Szkolen, ktére powinny zosta¢ uwzglednione przez
Wykonawce, o ile nie bedzie si¢ to wigzalo z nadmiernymi trudno$ciami oraz
dodatkowymi kosztami dla Wykonawcy.

§ 5 Termin i miejsce realizacji

1. Termin realizacji Przedmiotu umowy: rozpoczecie Szkolen od wrze$nia 2018 r.,

zakonczenie Szkolen do 30 listopada 2020 r.

Szkolenia begdg realizowane w miejscu wskazanym przez Wykonawce w ofercie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia bazy lokalowej, w ktorej beda
odbywac¢ si¢ Szkolenia oraz do Zadania jej zmiany w przypadku gdyby nie spelniata
warunkow okreslonych w Zalaczniku nr 1 do niniejszej umowy.

4. Warunkiem zmiany miejsca realizacji Szkolenia, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, jest jego akceptacja przez Zamawiajacego.

5. Po wykonaniu Przedmiotu umowy zostanie sporzadzony Protok6t wykonania ustugi,

N
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ktory podpisuja przedstawiciele stron. Wzor protokotu stanowi Zalacznik Nr 2 do
umowy.

6. Do Protokolu, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej] Wykonawca zobowigzany jest
dostarczy¢ w oryginale:

1) dziennik zaj¢¢ edukacyjnych,

2) imienng list¢ obecnosci uczestnikow Szkolenia wraz z podpisami ztozonymi przez
wymienione na liscie osoby,

3) potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych przez uczestnikow Szkolenia,

4) potwierdzenia odbioru certyfikatow przez uczestnikéw Szkolenia,

5) ankiety oceny Szkolenia wraz z ich zbiorczym podsumowaniem,

6) materiaty dydaktyczne w wersji papierowej oraz elektroniczne;j.

7. Szkolenie danej grupy szkoleniowej uwaza si¢ za wykonane przez Wykonawce, z
chwilg podpisania przez Zamawiajacego Protokotu wykonania ustugi bez uwag i
zastrzezen.

§ 6 Nadzor nad realizacja umowy

Strony wyznaczajg nast¢pujacych koordynatorow do wspotpracy przy realizacji umowy:
1) ze strony Zamawiajgcego:

a) Krystyna Dudziak, tel. 22 34 96 377, adres e-mail: kdudziak@ihit.waw.pl

b) Ewelina Scipien, tel. 22 47 72 805, adres e-mail: escipien@ihit.waw.pl

2) ze strony Wykonawcy:

Q) e, ,adres e-mail: ...

D) ,adrese-mail: ...
Ewentualna zmiana os6b, o ktérych mowa w ust. 1 dla swej skutecznosci bedzie
wymagala jedynie jednostronnego pisemnego oswiadczenia Zamawiajgcego lub
Wykonawcy skierowanego odpowiednio do Zamawiajacego badz Wykonawcy.

§ 7 Wartos¢ Przedmiotu umowy
Cena jednostkowa za wudzial w szkoleniu jednego (1) wuczestnika wynosi:

netto ...... PLN, podatek od towaréw 1 ustug VAT .......... , brutto..........

Catkowita warto$¢ przedmiotu umowy w zakresie przeszkolenia 756 uczestnikow w
okresie od 2018 roku do 2020 roku WYNOSi:
netto ......... PLN (stownie: ......ccocvveennnnneee. 1.../100 zt)

podatek od towaréw i ustug VAT ......... PLN (stownie: .......cccccuvevenennnee. 1.../100 zt)
brutto ......... PLN (stownie: ......ccccvveennnnneee. 1.../100 zt)

Zamawiajacy oswiadcza, ze ustugi szkoleniowe bedace przedmiotem niniejszej umowy
maja charakter ustug ksztalcenia zawodowego / przekwalifikowania zawodowego 1 w
catosci finansowane sa ze $rodkéw publicznych 1 jako takie podlegajac zwolnieniu z
podatku od towaroéw i ustug VAT na podstawie art 43 ust. 1 pkt 29c) ustawy z dnia 11
marca 2004 r o podatku od towar6éw i ustug (t.j. Dz.U. 2017, poz. 1221 ze zm.)
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 obejmuje wszelkie optaty i podatki
wynikajace z obowigzujacych przepisow oraz wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego 1 petnego wykonania Przedmiotu umowy w szczegolnosci:

1)  koszt zatrudnienia wyktadowcow,
2)  koszt wynajecia sali wyktadowej na 45-50 osob,
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10.

11.

12.

3)  koszty wszystkich materiatdéw szkoleniowych,

4)  koszty przeprowadzenia ankiet koncowych dla uczestnikow Szkolenia,

5)  koszty wydanych certyfikatow o ukonczeniu Szkolenia,

6) koszty zwigzane z zapewnieniem wyzywienia dla uczestnikoéw Szkolenia,
wyktadowcow oraz koordynatora z IHIT, w tym dwie przerwy kawowe

7)  koszty noclegow uczestnikow Szkolenia ,

8)  koszty noclegoéw wyktadowcow.

Rozliczenia odbywac si¢ beda po zakonczeniu kazdej sesji szkolen (za trzy dwudniowe

szkolenia). Maksymalne wynagrodzenie za jedna sesje szkolen stanowi iloczyn liczby
126 (stu dwudziestu szesciu) uczestnikoOw 1 ceny jednostkowej za przeszkolenie jednego
(1) uczestnika z zastrzezeniem ust.5 i ust.6.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za uczestnika w wysoko$ci ceny jednostkowej o
ktérej mowa w ust.1, w sytuacji potwierdzenia przez uczestnika: udziatu w dwoch dniach
szkolenia, odbioru materialow szkoleniowych, odbioru certyfikatow. Za potwierdzone
uczestnictwo tylko w jednym dniu szkolenia wynagrodzenie nie przystuguje.

Jedna osoba moze uczestniczy¢ tylko raz w szkoleniu stacjonarnym organizowanym w
latach 2017-2020 w ramach programu “Zapewnienie samowystarczalnosci
Rzeczypospolitej Polskiej w krew i jej sktadniki na lata 2015-2020". W przypadku, gdy ta
sama osoba bedzie uczestniczy¢ w szkoleniu ponownie, Wykonawca nie otrzyma
wynagrodzenia za jej uczestnictwo. W terminie do 7 dni kalendarzowych Wykonawca
otrzyma list¢ 0sob uczestnikow szkolenia ktore odbyto si¢ w roku 2017.

Podstawa wystawienia faktury przez Wykonawce za wykonanie Przedmiotu umowy jest
podpisany przez Zamawiajacego bez uwag i zastrzezen Protokol wykonania ushugi za
kazda sesje szkolen (za kazde trzy dwudniowe szkolenia).

Zamawiajacy dokona zaptaty naleznos$ci na rzecz Wykonawcy przelewem w ciggu 30 dni
od daty dostarczenia przez Wykonawce oryginatu faktury do Zamawiajacego, na
rachunek bankowy wpisany przez Wykonawce na fakturze. Za dat¢ zaptaty uznaje si¢
dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

W przypadku nie uregulowania przez Zamawiajacego platnosci w terminie okreslonym w
ust. 8 powyzej Wykonawcy przystuguje prawo naliczania odsetek ustawowych za
op6znienie w transakcjach handlowych.

Termin ptatnosci wpisany przez Wykonawce na fakturze musi by¢ zgodny z terminem
ptatnosci okreslonym w ust. 8 niniejszego paragrafu. Dla wskazania na fakturze
prawidlowego terminu platnosci Wykonawca moze uzy¢ sformutowania: ,,zgodnie z
umowa” / ,,wedtug umowy”.

W przypadku wpisania przez Wykonawce na fakturze terminu ptatnosci niezgodnego z
terminem okre§lonym w ust. 8 niniejszego paragrafu, obowigzujacym jest termin
ptatnosci okreslony w ust 8. Jednoczes$nie ustala si¢, ze Zamawiajacy nie bedzie
dokonywat korekt btednie wskazanego terminu ptatnosci na fakturze w trybie "noty
korygujacej" - Wykonawca zobowigzany jest do dokonania tych korekt wewnetrznie w
swoich urzadzeniach ksiegowych.

Zamawiajacy dopuszcza dostarczenie faktury w formacie pliku PDF droga elektroniczng
na adres e-mailowy: faktury@ihit.waw.pl. Za dat¢ dor¢czenia Zamawiajagcemu faktury
droga elektroniczng uznaje si¢ dzien, ktory Zamawiajacy wskazat w e-mailu zwrotnym,
potwierdzajacym odbior faktury.
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§ 8 Kary umowne

1. W razie nienalezytego wykonania szkolen poszczegélnych grup szkoleniowych przez co
Strony rozumieja wykonanie go niezgodnie z wymogami zawartymi w Zatgczniku Nr 1
do umowy, a w szczegdlnosci zaistnienie takich zdarzen jak: nieprzekazanie materiatlow
szkoleniowych uczestnikom szkolenia, niezrealizowanie programu szkoleniowego, brak
list obecnosci uczestnikow, niewypelnienie innych obowigzkéw lezacych po stronie
Wykonawcy, a wynikajacych z umowy - Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 10 % warto$ci wynagrodzenia przystugujacego za sesj¢ szkolen.

2. Kary umowne moga by¢ potragcane z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza zgode i do czego upowaznia Zamawiajgcego bez potrzeby uzyskania
potwierdzenia.

3. W wypadku odstapienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezawinionych przez
Zamawiajacego, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 10%
niezrealizowanej warto$ci brutto umowy.

4. W wypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 10% niezrealizowanej
wartosci brutto umowy.

5. Postanowienia okreslone w ustgpie 1 powyzej, nie wylaczajg prawa Zamawiajacego do
dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupelniajacego na zasadach ogolnych,
jezeli warto$¢ powstatej szkody przekroczy wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§ 9 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (znwu) w danym roku
w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto przyslugujacego na dany rok, tj. ................
(stownie: ............ L1000 zh) wo formie ..o Niewykorzystane
zabezpieczenie wniesione w formie pienigdza na rok 2018 przechodzi na rok 2019 i
2020. W sytuacji czeSciowego lub pelnego wykorzystania przez Zamawiajacego
zabezpieczenia w formie pienigdza z poprzedniego roku, Wykonawca jest zobowigzany
dokona¢ wptaty zabezpieczenia na dany rok (2019 / 2020) w terminie do dnia 31 stycznia
tego roku (2019 / 2020). W przypadku wniesienia znwu w innej formie niz pienigdz,
Wykonawca zobowiazany jest wnie§¢ znwu najpdzniej do dnia 31 stycznia kolejnego
roku (2019/2020).

2. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i
uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

3. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu regkojmi za wady wynosi 30%
wysokosci zabezpieczenia. Ta cze$¢ zabezpieczenia zostanie zwrdcona w ciggu 15 dni po
uptywie okresu rekojmi za wady.

4. W przypadku nienalezytego wykonania zamowienia, zabezpieczenie wraz z powstatymi
odsetkami staje si¢ wlasno$cia Zamawiajacego i bedzie wykorzystane do zgodnego z
umowa wykonania przedmiotu Umowy 1 do pokrycia roszczen z tytutu rekojmi.

§ 10 Postanowienia koncowe

1. Strony nie s3 odpowiedzialne za skutki wynikajace z dziatania sity wyzszej, na ktore nie
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majg wptywu, a ktore utrudniajg petne lub czeSciowe wykonanie umowy. W przypadku
sity wyzszej trwajacej powyzej 14 dni, kazda ze Stron ma prawo do odstgpienia od
umowy, o ile nie podejma decyzji o dalszej realizacji umowy. Jezeli Strona nie
zawiadomi drugiej we wlasciwym czasie o okolicznos$ciach sity wyzszej, wtedy bedzie
pozbawiona prawa powotywania si¢ na nig w przysztosci. Za okolicznosci sity wyzszej
mogg by¢ uznane tylko te, ktére zaistnialy niezaleznie od dobrej woli Stron i nie
wystepuja z winy Strony powotujacej si¢ na nie.

Zamawiajacy w wypadkach wymienionych w przepisach Kodeksu Cywilnego moze
odstgpi¢ od Umowy.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w przypadku, nieotrzymania w 2019 r. 1 2020 r.
srodkow publicznych na realizacj¢ niniejszej Umowy. Zamawiajacy bedzie mial
uprawnienie do odstgpienia od Umowy w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji
0 braku przyznania srodkoéw publicznych na lata 2019 i 2020.

W przypadku zmiany w prawie wlasciwym dla podatkow, ktére podwyzsza lub obniza
cene przedmiotu niniejszej umowy, to w zaleznosci od rodzaju zmian, jakie bedg miaty
miejsce, zostanie stosownie obnizona lub podwyzszona cena Przedmiotu umowy.
Wykonawca nie moze przenie$¢ na osoby trzecie zadnych praw 1 obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy ani podja¢ jakichkolwiek dziatan skutkujacych zmiang
wierzyciela bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajacego.

W przypadku wystapienia osob trzecich przeciwko Zamawiajagcemu z roszczeniami z
tytulu praw patentowych lub autorskich w przedmiocie umowy, odpowiedzialnos¢ z tego
tytulu ponosi Wykonawca.

W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy lub w zwiagzku z nig, beda
rozstrzygane ostatecznie przez sad wilasciwy miejscowo, wedlug siedziby
Zamawiajacego.

Niniejsza umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: 2
egzemplarze dla Zamawiajacego, 1 egzemplarz dla Wykonawcy. Kazdy egzemplarz ma
moc oryginatu.

10. Zalaczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia
2) Protokot wykonania ushugi
3) Oferta Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - szkolenia
1. Cele projektu:

Zorganizowanie i przeprowadzenie w okresie od 2018 — 2020 w sumie 18 dwudniowych
szkolen stacjonarnych, dla kazdej z grup zawodowych wchodzacych w sktad komitetow
transfuzjologicznych: lekarzy, pielegniarek/potoznych, diagnostow laboratoryjnych, lekarzy
odpowiedzialnych za gospodarke krwig i inny personel bezposrednio zaangazowany w nadzor
nad przetaczaniem, w zwigzku z realizowaniem przez Instytut Hematologii 1 Transfuzjologii
programu pn.: ,,Zapewnienie samowystarczalno$ci Rzeczpospolitej Polskiej w krew 1 jej
sktadniki na lata 2015-2020” w zakresie zadania ,,Optymalizacja stosowania sktadnikow krwi
i produktow krwiopochodnych”. Szkolenia planowane sg wedlug nastepujacego rozktadu:

w 2018r. — 6 dwudniowych szkolen ( w sesji jesiennej)

w 2019r. — 6 dwudniowych szkolen ( 3 w sesji wiosennej i 3 w sesji jesiennej)

w 2020r. — 6 dwudniowych szkolen ( 3 w sesji wiosennej i 3 w sesji jesiennej)

2. Zakres zamOwienia.

1) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom szkolenia kompleksowe;j
obstugi hotelarsko - gastronomicznej, w obiekcie minimum trzygwiazdkowym, w zakresie:
zakwaterowania, wyzywienia i udostepnienia klimatyzowanej sali konferencyjnej wraz z
niezbednym sprzg¢tem (zegar rejestrujacy czas trwania wyktadu, méwnica z mikrofonem,
moderator) na potrzeby przeprowadzenia szkolenia dla kazdej grupy ten sam standard.
Wskazane jest zapewnienie miejsc parkingowych (po nizszych stawkach niz obowigzujace
standardowo w danym obiekcie szkoleniowym) dla uczestnikow szkolen przybywajacych z
innych miast oraz dla wyktadowcow.

Wykonawca w ofercie musi poda¢ nazwe hotelu, w ktorym organizowane beda szkolenia.
2) Wykonawca jest zobowigzany zapewnic:

a) dwa noclegi wraz ze $niadaniem dla uczestnikow szkolenia oraz

b) dwa noclegi wraz ze $niadaniem dla jednego wyktadowcy, o ile zaistnieje taka
koniecznos¢.

3) Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ podczas szkolenia dla uczestnikow szkolen,
wyktadowcow i1 koordynatora z IHiT:

a) dwie przerwy kawowe kazdego dnia obejmujace, co najmniej: §wiezo parzong goraca
kawe, goracag wode w nierdzewnych termosach z pompka lub termosy cateringowe, herbate
ekspresowg, mleko do kawy, cukier, cytryne, soki - 2 rodzaje, wod¢ niegazowang 1 gazowang
w butelkach z tworzywa sztucznego o pojemnosci 500 ml, zestaw wyrobdéw cukierniczych
sktadajacy sie¢ z oferty na stodko (kruche ciasteczka) 1 na stono (np. paluszki lub krakersy) -
wszystko powyzsze uzupetiane w razie potrzeby;

b) wyzywienie w kazdym dniu szkolenia:
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- lunch x 2 w formie szwedzkiego stotu, na ktéry sktada si¢: 2 dania ciepte w proporcjach
75/75 (w tym jedno jarskie) dania migsne minimum 170 g/os i danie jarskie minimum 300
g/os, dwie zupy w proporcjach 75/75 -minimum 300 g/os, 2 rodzaje surowek w proporcjach
75/75, pieczywo, deser (minimum 200 g /os), dodatki, soki owocowe, woda mineralna
niegazowana; Zamawiajacy wymaga, aby dania ciepte w kazdym dniu szkolenia byly rozne,

- kolacje x 2 w formie szwedzkiego stotu, na ktory sklada si¢: 2 dania ciepte w proporcjach
75/75 (w tym jedno jarskie) dania migsne minimum 170 g/os, danie jarskie minimum 300
g/os, 2 rodzaje satatek w proporcjach 75/75, 2 rodzaje zimnych przystawek w proporcjach
75/75, pieczywo, deser (minimum 200 g /o0s), soki owocowe, bufet — kawa, herbata;
Zamawiajacy wymaga, aby dania ciepte w kazdym dniu szkolenia byly rozne.

Powyzsze nie dotyczy napojéw podawanych w ramach przerw kawowych.

4) W szkoleniach bedzie uczestniczyto maksymalnie 756 osdb - w rozbiciu na 18 oddzielnych
szkolen. Jedna grupa szkoleniowa bedzie liczyta od 40 do 45 osob.

5) Wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ do oferty proponowany harmonogram szkolen
wraz ze wskazaniem ich termindéw i miejsca realizacji, ktory moze by¢ zmieniany w
zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego. Uzgodnienia w tym zakresie beda dokonywane przez
strony w trybie roboczym w formie wymiany korespondenciji.

6) Szkolenie jednej grupy szkoleniowej bedzie trwato 2 dni szkoleniowe, przy czym 1 dzien
szkoleniowy = 8 godzin wraz z przerwami. Lacznie 16 godzin. Miejsce szkolenia i
zakwaterowania uczestnikow szkolenia, jak réwniez restauracja powinny by¢ zlokalizowane
w jednym budynku: w granicach administracyjnych miasta stotecznego Warszawy, w hotelu
zlokalizowanym w odlegtosci nie wigkszej, niz 500 m od przystanku komunikacji miejskiej,
zapewniajacej bezposrednie potaczenie (bez przesiadek) z jednym z gtownych dworcow
kolejowych w Warszawie.

7) Szkolenia moga odbywac si¢ tylko w dni robocze.

8) Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia dla wszystkich grup szkoleniowych w tym
samym miejscu w hotelu o standardzie minimum trzygwiazdkowym (w rozumieniu
przepisdw Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich 1 innych obiektow, w ktorych sg §wiadczone ustugi hotelarskie).

9) Zamawiajgcy wymaga, aby uczestnicy szkolenia byli zakwaterowani w pokojach 2-
osobowych, a wyktadowca w pokoju jednoosobowym, z tazienka, telewizorem, standardem
odpowiadajagcym obiektowi. Jednocze$nie Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia - za
oddzielng doptata - mozliwosci zakwaterowywania w pokojach jednoosobowych .

10) Wykonawca zapewni w miejscu zakwaterowania i szkolenia obecno$¢ osoby ze strony
Wykonawcy, do ktorej uczestnicy szkolen, beda mogli bezposrednio lub telefonicznie
zglasza¢ na biezaco uwagi dotyczace wszelkich kwestii organizacyjnych, w szczegdlnosci
takich jak zakwaterowanie, wyzywienie, itp.

3. Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia.

1) Obowiazki Wykonawcy:
a) Wykonawca przeprowadzi rekrutacj¢ uczestnikow szkolen na podstawie informacji
przekazanych przez Zamawiajacego,
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b) Wykonawca do przeprowadzenia szkolen zatrudni maksymalnie 15 wyktadowcow,
wskazanych przez Zamawiajacego, na wynagrodzenia dla wyktadowcow Wykonawca
przeznaczy taczng kwote 76 800 zt rocznie x 3 = 230 400 zi= brutto,

C) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w terminie, co najmniej 10 dni przed rozpoczgciem
szkolen, opracowane pod wzgledem merytorycznym materiaty edukacyjne (gotowy pokaz
slajdow wykorzystywanych podczas szkolen), ktore Wykonawca wydrukuje i w formie
zbindowanych zeszytow dostarczy do miejsca szkolen i przekaze wszystkim uczestnikom.
Ponadto Wykonawca przygotuje dla wszystkich uczestnikéw: notesy, dlugopisy, co najmnie;j
16 GB pendrive (logo x 3; MZ, NCK 1 IHiT) zawierajacy materialy edukacyjne oraz
identyfikatory. Zamawiajacy jest wlascicielem praw autorskich do materiatow edukacyjnych,
materiaty te nie moga by¢ udostepniane osobom trzecim bez zgody Zamawiajacego.

d) Wykonawca przygotuje: liste obecnosci uczestnikow szkolenia, ankiete oceny szkolenia,
certyfikaty o grubosci papieru 120 g/m2 potwierdzajace udziat w szkoleniu wystawiane 1
wydawane uczestnikom szkolen po kazdym szkoleniu. Certyfikaty potwierdzajace udzial w
szkoleniu beda przygotowywane wedlug wzoru przekazanego przez Zamawiajacego, inne dla
kazdej grupy zawodowe;j.

e) Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu po jednym egzemplarzu drukowanych materiatow
szkoleniowych, prezentacji i certyfikatu do celow dokumentacji projektu.

f) Wykonawca sporzadzi 2 zestawy dokumentacji z przebiegu szkolenia (1 zestaw oryginatow
dokumentow i 1 zestaw kopii dokumentow). Kopia dokumentacji musi zosta¢ podpisana,
przypieczetowana i potwierdzona przez Wykonawce na kazdej stronie. Na dokumentacje z
przebiegu szkolenia sktadajg si¢ nastepujace materiaty:

-dziennik zaj¢¢ edukacyjnych zawierajacy wymiar godzin i tematy poszczegolnych zajgé
edukacyjnych wraz z podpisami wyktadowcow, potwierdzajacym odbycie szkolen w
okreslonym wymiarze i o okres$lonej tematyce,

- potwierdzenie uczestnictwa w szkoleniu w formie listy obecnosci w kazdym dniu
szkolenia wraz z podpisami zlozonymi przez wymienione na liScie osoby,

- $wiadectwa/certyfikaty dla uczestnikéw potwierdzajace udziat w szkoleniu wraz z
zakresem szkolenia,

- rejestr wydanych §wiadectw/certyfikatow lub innych dokumentéow potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia,

- anonimowe ankiety oceny szkolenia wypelione przez uczestnikow szkolenia wraz z ich
zbiorczym podsumowaniem, stanowigce pomoc przy weryfikacji materialdéw szkoleniowych
na platformie e-learningowej opracowywanej przez Zamawiajacego.

g) W terminie, co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem szkolenia Wykonawca przedstawi do
akceptacji Zamawiajacego droga elektroniczng wszystkie materiaty dotyczace szkolenia w
tym w szczegolnosci: szczegdtowy program szkolenia i wzor certyfikatu dla kazdej grupy
zawodowej, wzor ankiety na adres e-mail: bloodorg2@ihit.waw.pl.

h) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zglaszania uwag, dotyczacych jakosci, zawartosci i
formy programu szkolenia, certyfikatu i ankiety, ktore Wykonawca zobowigzany jest
uwzglednié.
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1) Zamawiajacy dokonuje akceptacji tresci materialow szkoleniowych, certyfikatow i ankiet w
terminie 3 dni roboczych od otrzymania materialow 1 odsyta Wykonawcy akceptacje na adres
e-mail: (wskazany przez Wykonawceg) albo zglasza, zgodnie z pkt h, uwagi.

J) Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia we wszystkich materiatach
szkoleniowych, prezentacji i certyfikatach logo Zamawiajacego, logo Ministerstwa Zdrowia,
logo NCK, a takze nazwe¢ programu zdrowotnego ,,Zapewnienie samowystarczalnosci
Rzeczypospolitej Polskiej w krew i jej sktadniki na lata 2015-2010”.

k) Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ uczestnikom szkolenia drukowane materiaty
szkoleniowe najpozniej w dniu szkolenia. Certyfikaty beda wydrukowane przez Wykonawce
zgodnie z listami obecnosci oraz zgtoszeniami na szkolenia, podpisane przez Zamawiajacego
i wydane uczestnikom w ostatnim dniu szkolenia.

I) Wykonawca oznaczy miejsce szkolenia w obiekcie celem utatwienia dotarcia uczestnikom
do Sali wyktadowe;j.

Uwaga:

W przypadku gdy uczestnik szkolenia jest prawidlowo powiadomiony o szkoleniu,
potwierdzit swoj udzial w 2-dniowym szkoleniu i1 przyjedzie tylko na 1 dzien szkolenia lub
nie przyjedzie w ogdle — to koszt i (jego noclegéw i wyzywienia) ryzyko spoczywa na
Wykonawcy.
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Zatgcznik nr 2 do umowy

WZOR
PROTOKOL WYKONANIA USLUGI
okreslonej w umowie Nr ............... zdnia .............. r.

Przedstawiciel Zamawiajacego ...

Przedstawiciel WYKONAWCY  ......oouiiiiiiiiiieeee s
Potwierdzenie wykonania ustlugi w zakresie:
1. Szkolenia nr 1, przeprowadzonego W dniach ..........cccceveien eviiineninn rok,
— liczba uczestnikdw szkolenia ...................
— liczba uczestnikow szkolenia za ktorych Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ......
— wykonanie ustugi nastgpito: bez zastrzezen / z zastrzezeniami*
2. Szkolenia nr 2, przeprowadzonego W dniach .........cccccceeevvies coviiciienne rok,
— liczba uczestnikdw szkolenia ...................
— liczba uczestnikow szkolenia za ktorych Wykonawcy przyshuguje wynagrodzenie .......
— Wwykonanie ustugi nastapilo: bez zastrzezen / z zastrzezeniami*
3. Szkolenia nr 3, przeprowadzonego W dniach ..........cccccceveveis wevviiievinenne. rok,
— liczba uczestnikow szkolenia ...................
— liczba uczestnikow szkolenia za ktorych Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie .......

— Wykonanie ustugi nastapilo: bez zastrzezen / z zastrzezeniami*

Zastrzezenia stwierdzone przy odbiorze Przedmiotu Umowy:

Podpisy:

*/ niepotrzebne skresli¢
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